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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI -
(OSOBNA ISKAZNICA SKOLE)

Naziv §kole:

Osnovna $kola Savski Gaj

Adresa Skole:

Remetinecka cesta 64a, 10 020 Zagreb

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/6593 620

Broj telefaksa:

01/6552 100

Internetska posta:

ured@os-savski-gaj-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-savski-gaj-zg.skole.hr/

Sifra $kole:

21-114-081

Mati¢ni broj Skole:

03215681

OIB:

33995559159

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-02/961-2, 12.veljace 2002.

Ravnatelj Skole:

Matija Baji¢, prof.

Voditelji smjene:

Ivana Prevarek, Petar Bozanovic¢

Broj ucenika: 1236
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 637
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 599
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 64
Broj ucenika u produZenom boravku: 299
Broj ucenika putnika 535
Ukupan broj razrednih odjela: 52
Broj razrednih odjela RN-a: 28
Broj razrednih odjela PN-a: 24
Broj smjena: 2
Broj radnika: 126
Broj uditelja u produzenom boravku: 14
Broj strucnih suradnika: 5
Broj asistenata u nastavi: 16
Broj opéih ucionica: 28
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
Zbornica: 1



mailto:ured@os-savski-gaj-zg.skole.hr
http://os-savski-gaj-zg.skole.hr/

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Skolsko podruéje obuhvaca: Savski Gaj, Remetinec, Laniste te dio Blata. Nagoj $koli pripada i
Podru¢na skola Blato koju trenutno pohada 224 ucenika.

Skolsko je podrugje vrlo Siroko. Nove stambene zgrade izgraduju se u blizoj i daljoj okolici $kole
pa se broj udenika stalno poveéava. Skolsko podrudje je rasprieno, a s obzirom na kapacitet
Skole preveliko. Prometna povezanost je dobra buduci da se moze koristiti autobusni prijevoz.

Rekonstrukcijom Remetinecke ceste bolje je rijeSen pristup Skoli. Ispred skole je uredeno
parkiraliSte. Takoder, dovrSen je projekt izgradnje autobusnih perona na nacin da autobus koji
dovozi u¢enike u Skolu vozi u krug ¢ime je podignuta razina sigurnosti.

1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

Skola je gradena 1961. godine. Godine 2008. dovrieni su radovi dogradnje $kole tako da je §kola
u navedenoj dogradnji dobila 8 novih ucionica, 4 kabineta razredne nastave, zbornicu, pomo¢nu
prostoriju s raunalima za ucitelje, informati¢ku ucionicu, kabinet, ured za ravnatelja, arhivu,
sanitarije, garderobu za ucenike, vratarnicu i trijem. Takoder je ugradeno dizalo. U ve¢em dijelu
Skole su postavljene video kamere.

Na kraju Skolske godine 2015./2016., a tijekom ljetnih u¢enickih praznika, zbornica u novom
dijelu Skole je prenamijenjena 1 od nje su napravljene dvije nove ucionice.

Takoder, tijekom ljetnih ucenickih praznika u Sk. god. 2017./2018. prostor zbornice i ureda
Skolske logopedinje je prenamjenjen. Tako je od tog prostora napravljena jedna manja ucionica i
manja zbornica, a ured je premjeSten u prostor u kojemu su bila racunala. Uredena je i
opremljena §kolska kuhinja.

Skola ima svoju $kolsku $portsku dvoranu koja zajedno s predprostorom i garderobnim dijelom
ima 470m?. Skolska sportska dvorana je obnovljena kroz 2016. godinu.
Takoder, promjenjena je stolarija na dvije etaze centralnog objekta.



1.3. PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA | NJEGOVE
NAMJENE U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

Naziv prostora Broj \r/ﬁzl Sifra st. (1, 2, 3)
opca didakticka
oprema oprema

Razredna nastava
Klasi¢na ucionica 4 60 3 3
Klasi¢na ucionica 6 58 2 2
Klasi¢na u¢ionica 2 40 1 1
Klasi¢na ucionica 1 60 2 2
Klasi¢na ucionica 2 60 2 2

Predmetna nastava
Hrvatski jezik 2 60 3 3
Glazbena kultura 1 58 2 2
Strani jezik 1 58 2 2
Matematika 2 58 2 2
Priroda, biologija 1 60 3 3
Kemija i fizika — kabinet 1 60 2 2
Povijest/Tehnicka kultura 1 58 1 2
Geografija 1 60 3 3
Vjeronauk 1 58 2 2
Fizika 1 58 2 2
Informatika — kabinet 1 70 3 3
Tjelesna i zdravstve_na kultura — dvorana s 470 9 9

garderobom i predprostorom

KnjiZnica 40 2 2
Zbornica 30 2 2

Oznaka stanja opremljenosti:
do 50%.. 1, od 51-70%.. 2, od 71-100%.. 3




14. STANJE SKOLSKOG OKOLISA

Naziv povrSine Veli¢ina m2 Ocjena stanja
Sportsko igraliste 1050 2
Skolsko dvoriste 7424 2
Put 563 2
Put prud 553 2
Zemljiste za sport i rekreaciju, Stari 8002 -
Gaj
Livada 9781 -
Ukupno 27373

U skolskom dvoristu napravljene su dvije u¢ionice na otvorenom i postavljene nove klupe i
povecan njihov broj.

Oznaka stanja opremljenosti:
do 50%.. 1, od 51-70%.. 2, od 71-100%.. 3

PODRUCNA SKOLA BLATO

Karlovacéka cesta 65

Broj ucenika: 237
Broj razrednih odjela: 11

UNUTARNIJI SKOLSKI PROSTOR
- 8 ucionica s kabinetima
- sportska dvorana
- kuhinja i blagavaonica
- knjiZnica, ured i zbornica
Ukupno: 1.560,70 m2

VANJSKI SKOLSKI PROSTOR
- kombinirano igraliste za rukomet, nogomet i koSarku
- Skolsko dvoriste
Ukupno: 2.227,30 m2



1.5. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Nastavna sredstva i .
Stanje
pomagala
Audiooprema
CD player 3
TV 5}
Projektor 30
DVD player 2
Informati¢ka oprema
Racunala 46
Monitori 74
Laptopi 84
Ostala oprema:
Pisaci 11
Skener 1
Fotokopirni stroj 1
Pametna ploca 2
1.6. KNJIZNI FOND SKOLE
Knjizni fond Stanje
(po komadu)
Lektirni naslovi (1. — 4. razred) 2759
Lektirni naslovi (5. — 8. razreda) 2360
Strucna literatura za ucitelje 829
Ostalo (slikovnice, knjizevna 1726
djela, stari lektirni naslovi, djec¢ja
strucna literatura)
Ukupno 7674




1.7. PLAN OBNOVE | ADAPTACIJE

U listopadu 2016. godine zavrsena je obnova skolske sportske dvorane koja je sada u upotrebi za
razne Skolske i izvanSkolske aktivnosti. Takoder, zavrSena je sanacija Skolske kuhinje i fasada
Skole te je promjenjeno kroviste Skole. Planirano je uredenje interijera $kole — soboslikarski
radovi u u¢ionicama i hodniku Skole. Takoder, planirano je uredenje okolisa Skole.

Podrucna $kola u Blatu je u funkciji i pohada ju 237 ucenika od 1. do 4. razreda.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SKOLSKOJ
GODINI 2025./2026.

2.1. PODACI O UCITELJIMA
R.b. Ime i prezime Godln_a GOdee Struka Sl Sl Predmet
rodenja | staza Spreme
1 Dubravka Anié nastavnica Vss razredna nastava
razredne nastave PB
2. Renata Barac profesorica VSS glazbena kultura
crkvene glazbe
Magistra
3. Tea Bari¢ edukacije VSS priroda i biologija
biologije i kemije
magistra
4, Matea Berisic¢ primarnog VSS razredn;Bnastava
obrazovanja
magistra
5. Alisa Besek primarnog VSS razredna nastava
obrazovanja
. D is profesorica o
6. Snjezana Bili¢ Prci¢ hrvatskog jezika VSS hrvatski jezik
Magistar
7. Petar BoZzanovié edukacije VSS geografija
geografije
profesorica
8. Jelena Brzi¢ talijanskog jezika| VSS talijanski jezik
i sociologije
) magistra
0. Tena Cupié primarnog VSS |razredna nastava
obrazovanja
profesor povijesti ..
10. Igor Despot i filozofije VSS povijest
profesorica
11. |Ela Druzijani¢ Hajdarevi¢ hrvatskog jezika i VSS hrvatski jezik
knjizevnosti
- . nastavnica v
12. Silvija Drvari¢ razredne nastave VSS razredna nastava
magistra
13. Zrinka Andeli¢ primarnog VSS razredna nastava
obrazovanja
14. Kristina Dvorski dlpvlpm!rana VSS razredna nastava
uciteljica
magistra
15. Nikolina DZolan edukacije VSS matematika
matematike
R.b. Ime i prezime Godln.a Godvme Struka Sshelle Predmet
rodenja | staza Spreme




16..

Jelena Filipovi¢

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

17.

Mato Filipovi¢

magistar
edukacije likovne
kulture

VSS

likovna kultura

18.

Nikolina Fiorenini

profesorica
engleskog jezika

VSS

engleski jezik

19.

Dora Frkat

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava
PB

20.

Gordana Gabelica Marsic¢

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava

21.

Donka Gerakarov

profesorica
francuskog jezika

VSS

francuski jezik

22.

Tatjana Gerekarovska

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

23.

Tihana Gredelj

magistra
edukacije
hrvatskog jezika i
knjizevnosti

VSS

hrvatski jezik

24.

Antonija Grgani¢

magistra
edukacije fizike i
tehnike

VSS

fizika

25.

Ivanka Grseti¢

diplomirani
kateheta

VSS

vjeronauk

26.

Tomislav Hadrovié

strucni specijalist
inZzenjer
elektrotehnike

VSS

tehnicka kultura

27.

Petar Hanzi¢*

Magistar
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

28.

Ivana Havidi¢

diplomirani
kateheta

VSS

vjeronauk

29.

Helena Horzi¢ Njegovan

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

30.

Stefanija Zora Husi¢

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

31.

Ana Ivi¢

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava
PB

32.

Bruno Jerkus$i¢

magistar

edukacije
geografije i

povijesti

VSS

povijest

33.

Anita Jerkovic*

Magistra
inzenjerka
bioprocesnog
inZzenjerstva

VSS

matematika

10



34.

Matea Jerkovic

sveuciliSna
magistrima
primarnog

obrazovanje

VSS

razredna nastava
PB

R.b.

Ime i prezime

Godina
rodenja

Godine
staza

Struka

Stup. Str.
Spreme

Predmet

35.

Ivana Jerolimov*

profesorica
talijanskog jezika

VSS

talijanski jezik

36.

Ivana Jovi¢

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava
PB

37.

Ana Jukica

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava

38.

Marina Juri¢ Penava

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

39.

Marija Jurisi¢

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

40.

Marijana Jurisi¢

magistra
edukacije
matematike

VSS

matematika

41.

Davor Kastelic

diplomirani
informaticar

VSS

informatika

42.

Marina Katana

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

43.

Martina Kolié

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

44,

Renata Kovacek

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava

45.

Vlatka Kréelic*

Sveuc. magistra
edukacije
engleskog jezika i
knjizevnosti

VSS

engleski jezik

46.

Marija Krivi¢

profesorica
geografije i
povijesti

VSS

geografija

47.

Tajana Kulusi¢

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

48.

Vlatka Lahovsky

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava
PB

49.

Jelena Lisjak

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

50.

Marina Maretié¢

magistra
edukacije

VSS

hrvatski jezik

11



hrvatskog jezika

uciteljica razredne
51. Vesna Matkovi¢ nastaves engl. VSS engleski jezik
J.
R.b. Ime i prezime Godm.a Godvlne Struka S, ST Predmet
rodenja | staza Spreme
52. Mirela Mihovilié dlpme!!rana VSS razredna nastava
uciteljica
uciteljica razredne
53. Valentina Mintas nastave_ S VSS engleski jezik
engleskim
jezikom
magistra
54, Iva Ljubic¢ edukacije VSS engleski jezik
engleskog jezika
magistar
primarnog
55. Ivan Miter obrazovanja s VSS engleski jezik
engleskim
jezikom
56. Ivana Mohorko nastavnica AN razredna nastava
razredne nastave
. . diplomirana .
57. Karolina Mustapié¢ teologinja VSS vjeronauk
profesorica
58. | Marijana Muskovac engleskog jezikall /g5 | ongleski jezik
knjizevnosti
Sveucilisna
59. Veronika Obsivac magistra VSS matematika
edukacije
matematike
60. Karla Otmaci¢ magistra gla_z_bene VSS glazbena kultura
pedagogije
diplomirana
61. Andreja Paradi etnologinja i VSS njemacki jezik
germanistica
62. Jelena Paradi profesor_l_c a VSS geografija
geografije
63. Ivana Paunovi¢ magistra teologije]  VSS vjeronauk
64. Snjezana Pavlesié nastavnica VSs razredna nastava
razredne nastave PB
65. Vesna Pavlié nastavnica VS razredna nastava
razredne nastave PB
66. Kristina Pavlovi¢ . pro_f_esprlca . VSS biologija i priroda
biologije i kemije
magistar
67. Josip Peri¢ edukacije VSS .
) matematika
matematike

12



68.

Zorica Peri¢

magistra
primarnog
obrazovanja s
informatikom

VSS

informatika

69.

Kristina
Plantak Tominac

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava
PB

70.

Ivana Prevarek

magistra
edukacije
engleskog jezika i
knjizevnosti

VSS

engleski jezik

71.

Hrvojka Pribani¢

profesorica
hrvatskog jezika i
knjizevnosti i dipl.
knjizevna
komparatistica

VSS

hrvatski jezik

72.

Branislava Pusticki

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava

73.

Boni Radicié¢

profesorica
hrvatskog jezika i
knjizevnosti i
povijesti

VSS

hrvatski jezik

74.

Marija Rako*

Magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

75.

Olja Radojkovi¢

diplomirana
uciteljica

VSS

razredna nastava

76.

Laura Rai¢*

sveuciliSna
magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava
PB

77.

Iva Sivrié¢

magistra
primarnog
obrazovanja

razredna nastava
PB

78.

Dubravka Smetisko

diplomirana
inzenjerka kemije

kemija

79.

Marina Soldo

uciteljica razredne
nastava

razredna nastava
PB

80.

Petra Stoji¢

magistra
primarnog
obrazovanja s
informatikom

VSS

informatika

81.

Jelena Stricak*

Magistra
edukacije
povijesti

VSS

povijest

82.

Ana Sugj

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

83.

Lorena Svetina

magistra
primarnog
obrazovanja

VSS

razredna nastava

84.

Ivana Santi¢

magistra
primarnog

VSS

razredna nastava
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obrazovanja

razredne nastave

Magistra
85. Kristina Sarkanj* primarnog VSS razredna nastava
obrazovanja
86. Zeljka Stulec diplomirana VSS | razredna nastava
uciteljica
87. Juraj Tomljanovi¢ diplomirani teolog  VSS vjeronauk
magistra
88. Ivana Trzi¢ Peri¢ edukacije matem. VSS matematika
i infor.
_— . y magistar razredna nastava
89. | Benjamin David Tuskan primarnog VSS PB
obrazovanja
magistra
90. Maja TuSkan primarnog VSS razredna nastava
obrazovanja
magistar tjelesna i
91. Ignacije Valeci¢ _magistar VSS zdravstvena
kineziologije kulture
. tjelesna i
92. Damir Validzi¢ profeso%r t(j)e_:;esnog VSS zdravstvena
g0l kultura
- diplomirana
Nikolina oy s
93. \Vezmar Baraka uciteljica razredne]  VSS razredna nastava
nastave
94 Darko Zec nastavnik VaS razredna nastava

PB

*Napomena: Na popis su uvrsteni svi zaposleni ucitelji, bez obzira rade li na odredeno ili neodredeno,
skraceno ili puno radno vrijeme, odnosno koriste li trenutno rodiljni (roditeljski) dopust.
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2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

R.b. . . Godina Godine Stup. .
Ime i prezime e staza Struka str. Spr. Radno mjesto
profesor
1. Matija Baji¢ matematike i VSS ravnatelj
informatike

Natasa Brajdi¢ profesori__ca_ .

2. pedagogije i VSS pedagoginja
fonetike

. magistra -
3. Anda Pavlovié pedagogije VSS pedagoginja
magistra . .
4, Iva Pleji¢ psihologije VSS psihologinja
magistra o
5. Monika Stojak edukacijske \VSS ri?:;ﬁ?ﬁ?:tlsr

rehabilitacije
v ., magistar socijalni
6. Filip Supukovi¢ socijalne VSS edaao

pedagogije pedagog

7. | Zelja Markus - Gre¢ diplomirana | /oo |y uinicarka
bibliotekarica

*Napomena: Na popis su uvrsteni svi zaposleni ucitelji, bez obzira rade 1i na odredeno ili neodredeno,

skraceno ili puno radno vrijeme, odnosno koriste li trenutno rodiljni (roditeljski) dopust.

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU
. . Stup.
R.b. Ime i prezime Godlqa Godvme Struka Str. Poslovi
rodenja | staza
Spreme
1. Petra Jerolimov upravna VSs tajnica $kole
pravnica
2. Nikolina Risonjié ekonomistica | VS voditeljica
racunovodstva
3 L jubica Radman bankgtskl 5SS administrativni
tehnicar referent
4. Danijela Balen kuharica SSS kuharica
5. Marija Dujmovi¢ kuharica SSS kuharica
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6. Ivana Feljan kuharica SSS kuharica
7. Ivanka Grabusi¢ kuharica SSS kuharica
8. Katica Oreci¢ radnica PKV pomoc¢na kuharica
9. Monika Saki¢ kuharica SSS kuharica
10. Ivan Furié¢ strojobravar KV domar
11. Stipe Zec upravnt SSS domar
referent
12. Jelena Andrijevi¢ radnica NKV spremacica
13. Blazenka Balti¢ radnica NKV spremacica
14. Kata Erceg radnica NKV spremacica
15. Vesna Gudicek krojacica SSS spremacica
16. Camila Juki¢* obucar KV spremacica
17. Branka Kranj¢ina radnica SSS spremacdica
18. Nada Lubina radnica NKV spremacica
19. Mirjana Molnar radnica NKV spremacica
20. Ivana Spisi¢ radnica NKV spremacica
operativni
1. Robert Misilo Strojarskih 5SS djelatnika za

tehnicar

sigurnost i civilnu
zastitu

16




2.4. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE — TJEDNA ZADUZENJA UCITELJA
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Pavisdic boraviu
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21



2.5. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA I STRUCNIH

SURADNIKA
. . . Sati
R.b. Ime i prezime Radno mjesto -
Tjedno GodiSnje
1. Matija Baji¢ ravnatelj 40 1744
2. Natasa Brajdi¢ pedagoginja 40 1744
3. Anda Pavlovi¢ pedagoginja 40 1744
4, Iva Pleji¢ psihologinja 40 1744
5. Monika Stojak edukacijska 40 1744
rehabilitarorica
6. Filip Supukovié¢ socijalni pedagog 40 1744
7. Zeljka Markus Greg knjiznicarka 40 1768

Radno vrijeme ravnatelja:
Ponedjeljak i utorak 9.00-17.00 sati
Srijeda, Cetvrtak i petak 8.00-16.00 sati

Radno vrijeme strucne sluzbe:

NataSa Brajdié, pedagoginja

5.1 7. razredi ujutro

Od ponedjeljka do petka 8.00-14.00 sati
5.17. razredi popodne

Ponedjeljak i srijeda 11.30-17.30 sati
Utorak i Cetvrtak 13.00-19.00 sati

Petak 12.00-18.00

*PS Blato srijeda 8.00-10.30 sati/12.00-14.00 sati
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Anda Pavlovié, pedagoginja
6. 1 8. razredi ujutro
Od ponedjeljka do petka 8.00-14.00 sati

6. 1 8. razredi popodne
Od ponedjeljaka do petka 13.00-19.00 sati

*PS Blato ¢etvrtak 8,00 - 10,30/12.00 - 14.00

Iva Pleji¢, psihologinja

Ponedjeljak i srijeda od 13,00 do 19,00
Utorak 1 ¢etvratk od 8,00 do 14,00
Petak od 10,00 do 16,00/8,00 do 14,00

PS Blato
Ponedjeljak od 12,00 do 14,00 (6. i 8. razredi ujutro)
Utorak od 8,00 do 10,30 (5. i 7. razredi ujutro)

Monika Stojak, edukacijska rehabilitatorica

Ponedjeljak i srijeda od 8,00 do 14,00
Utorak 1 ¢etvrtak od 13,00 do 19,00
Petak od 8,00 do 14,00/10,00 do 16,00

PS Blato od 8,00 do 10,30/12,00 do 14,00

Filip Supukovié, socijalni pedagog

Ponedjeljak od 10,00 o 16,00

Utorak od 8,00 do 14,00

Srijeda i Cetvrtak od 13,00 do 19,00
Petak od 8,00 do 1,2,00 ili 14,00 do 18,00
*PS Blato od 12,00 do 14,00
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2.6.

TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ADMINISTRATIVNOG I
TEHNICKOG OSOBLJA

R.b.

Ime i prezime

Struka

Naziv poslova

Broj sati
tjedno

Radno

vrijeme od-do

Broj sati
godisnje

Petra Jerolimov

VSS, upravna
pravnica

tajnica Skole

40

I. smjena
7:00-15:00

1744

Il. smjena
9:00-17:00

Nikolina Risoniji¢

VSS,
ekonomistica

voditeljica
racunovodstva

40

I. smjena
8:00-16:00

1752

Il. smjena
9:00-17:00

Ljubica Radman

SSS, bankarski
tehnicar

administrativna
referentica

40

I. smjena
7:30-15:30

1760

Il. smjena
9:00-17:00

Danijela Balen

SSS, kuharica

kuharica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
11:00-19:00

Marija Dujmovi¢

SSS, kuharica

kuharica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
11:00-19:00

Ivana Feljan

KV, kuharica

kuharica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Ivanka Grabusi¢

KV, kuharica

kuharica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
11:00-19:00

Katica Orecié

PKV, kuharica

kuharica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Monika Saki¢

SSS, kuharica

kuharica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
11:00-19:00

10.

Ivan Furi¢

KV strojobravar

domar lozaé

40

I. smjena
6,00-14,00

1744

Il. smjena
13:30-21:30

11.

Stipe Zec

KV
vodoinstalater

domar

40

I. smjena
6,00-14,00

1744

Il. smjena
13,30-21,30

12.

Jelena Andrijevic¢

NKV radnica

spremacica

40

I. smjena
6,00-14,00

1744

Il. smjena
13:30-21:30
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Ime i prezime

Struka

Naziv poslova

Broj sati
tjedno

Radno

vrijeme od-do

Broj sati
godisnje

13.

Blazenka Balti¢

NKV radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
13:30-21:30

14,

Kata Erceg

NKV radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
13:30-21:30

15.

Vesna Gudicek

SSS radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
13:30-21:30

16.

Camila Jukié*

NKV radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
13:30-21:30

17.

Branka Kranj€ina

SSS radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
11:00-19:00

18.

Nada Lubina

NKV radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
13:30-21:30

19.

Mirjana Molnar

NKV radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
13:30-21:30

20.

Ivana Spisié

SSS radnica

spremacica

40

I. smjena
6:00-14:00

1744

Il. smjena
11:00-19:00

21.

Robert Misilo

SSS strojarski

tehnicar

operativni

djelatnik za

sigurnost i
civilnu zastitu

40

l.smjena
7.30-15.30

1720
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ORGANIZACIJA RADA
2.7. GODISNJI KALENDAR RADA

. Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, opcine, Zupe,
Mjesec - - - .
radnih nastavnih neradni dani $kolske priredbe...
IX. 22 17 8
o Dan ucitelja
L pg:juggoglste X. 23 23 8 Dan zahvalnosti za plodove zemlje
2%0252)3-12& XI. 19 19 11 ujedinjeni oko Vukovara — obiljezavanje
- goa. 4.12. Vecer matematike
XII. 21 17 10 12.12. Advent u Gaju
Zimski odmor ucenika 24.12.2025.-9.1.2026.
UKUPNO 1. polugodiste 85 76 37
l. 20 15 11
11. 20 20 8
Nacionalni ispiti — 4.r. 2., 4.16.3.; 8.r. 9., 11,,
13.,16.,18., 20., 24. i 26..3.
I 1. 22 20 9 19.3. Klokan
IL I:)(:illigoldlsm 1V 21 19 Prg!jetni odmor ucenika 30.3.- 6.4.2026.
o ' godine
do 12.6. 29.5. Dan $kole — prjektni dan
2026. god. V. 20 20 11
5.6. nenastavni radni dan
VI. 20 8 10 Ljetni odmor ucenika od 15.6.2026.
VII. 23 - 8
Ljetni odmor u¢enika
VIII. 20 - 11
UKUPNO II. polugodiste 166 102 7
UKUPNO: 251 178 114

DRZAVNI PRAZNICI | BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

1.11.Svi sveti

18.11. Dan sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje

25.12. Bozié

26. 12. Sveti Stjepan

1.1. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

5.4. Uskrs

6.4. Uskrsni ponedjeljak

1.5. Praznik rada

30.5. Dan drzavnosti

4.6. Tijelovo

22.6. Dan antifasistiCke borbe

5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15.08. Velika Gospa
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Nastavna godina pocinje 8. rujna 2025. godine, a zavrsava 12. lipnja 2026. godine
Prvo polugodiste traje od 8. rujna 2025. godine do 23. prosinca 2025. godine.

Drugo polugodiste traje od 12. sijecnja 2026. godine do 12. lipnja 2026. godine, a za uCenike
zavr$nih razreda srednje Skole do 22. svibnja 2026. godine.

Zimski odmor za ucenike pocinje 24. prosinca 2025. godine i traje do 9. sije¢nja 2026.
godine, s tim da nastava pocinje 12. sije¢nja 2026. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 30. ozujka 2026. godine i zavrsava 6. travnja 2026.
godine, s tim da nastava pocinje 7. travnja 2026. godine.

Ljetni odmor pocinje 15. lipnja 2026. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni,
razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad

2.8. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava u skoli je organizirana u dvije smjene:
- 1. smjena— od 8.00 do 13.05
- 2.smjena— od 14.00 do 19.05

- Nastava u PS Blato po¢inje u 8.15 sati

Raspored zvona:

JUTRO POPODNE

0. 1310-13%
1. 8%0-8* 1. 14%0-14%
2. 850_935 2. 1450_1535
3.9%-10% 3. 15%-16%
4.10%-11% 4.16%-17%
5.11%-12% 5. 17%-18%
6. 12%0-13% 6. 18%-19%

Turnusi A i B mijenjaju smjene, a odjeli produzenoga boravka nastavu uvijek imaju u jutarnjoj
smjeni, a program produzenoga boravka u poslijepodnevnoj smjeni.
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Smjena A

Smjena B

Odjeli produZenoga boravka

3.e3f3.9,44a,4b,4.c,4d
5.3, 5.b, 5.c, 5.d, 5.¢, 5.1,
7.a,7b,7c,7d,7.e, 7f

3.a,3b,3.c,3.d,4.e 4f
6.3, 6.b, 6.c, 6.d, 6.€, 6.1,
8.3, 8.b, 8.c, 8.d, 8.¢, 8.f

la,1lc1d 1e 1.f 1.9, 1.h,
2.4,2b,2.c,2d,2e 21,29

Razredi u PS Blato: 1.f, 1.9, 1.h, 2.e, 2.f, 2.9, 3.¢, 3.f, 3.9, 4.¢, 4.

2.9. RASPORED DEZURSTAVA

Dezurstvo ucitelja odvija se u prizemlju i na katu, a na glavnom ulazu u skolsku zgradu dezura
tehnicko osoblje. Moguée su izmjene rasporeda dezurnih ucitelja tijekom Skolske godine.
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5.-7.UJUTRO 6.-8. UJIUTRO

UCITELJI PON uTo SRI CET PET PON uToO SRI CET PET

Barac, Renata popodne popodne ujutro

Bari¢, Tea popodne | popodne ujutro

Bili¢ Prcié, Snjezana ujutro popodne popodne

Bozanovi¢, Petar ujutro ujutro popodne

Brzi¢, Jelena ujutro

Despot, Igor ujutro ujutro popodne

Druzijani¢ Hajdarevié, Ela popodne popodne ujutro

Dzolan, Nikolina/Jerkovi¢, Anita popodne ujutro ujutro

Filipovi¢, Mato popodne ujutro popodne

Fiorenini, Nikolina popodne ujutro ujutro

Gerakarov, Donka

Gredelj, Tihana popodne | popodne ujutro

Grgani¢, Antonija popodne ujutro popodne

Grseti¢, Ivanka

Hadrovi¢, Tomislav ujutro popodne ujutro

Havidi¢, Ivana

Jerkusi¢, Bruno popodne ujutro

Jerolimol, Ivana

Jurisi¢, Marijana popodne popodne ujutro

Kastelic, Davor ujutro ujutro popodne

Krivi¢, Marija ujutro popodne

Ljubi¢, Iva/Krceli¢, Vlatka ujutro ujutro popodne

Mareti¢, Marina ujutro popodne popodne

Matkovi¢, Vesna ujutro popodne

Mintas, Valentina

Miter, Ivan

Mustapi¢, Karolina popodne ujutro

Muskovac, Marijana popodne popodne ujutro
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Obsivac, Veronika

ujutro

popodne

popodne

Otmacic¢, Karla

ujutro

ujutro

popodne

Paradi , Andreja

ujutro

Paradi, Jelena

popodne

popodne

ujutro

Paunovi¢, Ivana

Pavlovi¢, Kristina

ujutro

ujutro

popodne

Peri¢, Josip

popodne

popodne

ujutro

Peric¢, Zorica

popodne

Prevarek, lvana

ujutro

popodne

Pribani¢, Hrvojka

popodne

popodne

ujutro

Radici¢, Boni

ujutro

ujutro

popodne

Smetisko, Dubravka

ujutro

ujutro

ujutro

Stoji¢, Petra/Sarkanj, Kristina

Stricak, Jelena

popodne

ujutro

ujutro

Tomljanovi¢, Juraj

ujutro

popodne

popodne

Trzi¢ Peri¢, Ivana

ujutro

popodne

popodne

Valeci¢, Ignacije

ujutro

popodne

Validzi¢, Damir

ujutro

ujutro
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A TURNUS - broj u¢ionice i razrednik

Razredna nastava

Razred Ucionica broj Razrednik/ca
4.a CX Branislava Pustic¢ki
4h B5 Gordana Gabelica Marsi¢
4.c B2 Petar Hanzi¢
4d CXI Alisa Besek

Predmetna nastava — V. i VII. razredi

Razred Razrednik/ca
V.a Marina Mareti¢
V.b Boni Radi¢i¢
V.c Marija Krivi¢
V.d Ignacije Valec€i¢
V.e Igor Despot
V.f Vesna Matkovié¢

Vil. a Karla Otmacic¢
VIIL. b Snjezana Bili¢ Prci¢
Vil.c Ivana Prevarek
VIl d Petar Bozanovi¢
Vil. e Tomislav Hadrovi¢
VII. f Mato Filipovié¢
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B TURNUS - broj ucionice i razrednik

Razredna nastava

Razred Ucdionica broj Razrednik/ca
Il. a CX Nikolina Vezmar Baraka
. b B5 Marija Rako
Il.c B2 Kristina Dvorski
Il. d CXI Ivana Mohorko

Predmetna nastava — VI. | VIII. razredi

Razred Razrednik/ca
VI a Marijana Muskovac
VI. b Ela Druzijani¢ Hajdarevié¢
Vi.c Josip Peri¢
Vi.d Ivana Havidié¢
Vli.e Jelena Stri¢ak
VI. f Nikolina Fiorenini

VIII. a Jelena Paradi

VIIL b Tea Bari¢

VIll. c Tihana Gredelj

VIII. d Renata Barac

VIil. e Anita Jerkovié¢
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PRODUZENI BORAVAK

U skoli postoji Cetrnaest skupina produzenoga boravka (1.a, 1.c, 1.d, 1.e, 1.f, 1.9, 1.h, 2.a, 2.b, 2.c, 2.d,

2., 2.f, 2.g. Ucenici imaju nastavu prije podne, a produzeni boravak poslijepodne do 17:00 sati.

Dezurstvo ucitelja u odjelima produzenoga boravka je od 7 do 8 sati prije pocetka nastave prema

sljede¢em rasporedu.

Raspored dezurstava od 7 do 8 sati je dio ovog Godisnjem plana i programa.

STRUKTURA SATI U PRODUZENOME BORAVKU:

- Ucenje (hrvatski jezik, matematika, priroda i drustvo) - 10 sati tjedno

- Odmor - 5 sati tjedno

- Organizirano vrijeme (kulturno-umjetnicko, radno-tehnicko i $portsko-rekreativno podruéje)

- 10 sati tjedno.

PRODUZENI BORAVAK
Grupa PB Voditelj PB-a Broj ucenika
l.a Darko Zec 23
/ / /

l.c Matea Berisi¢ 24

l.d Dora Frkat 23

l.e Ana Ivi¢ 25

. f— PS Blato Snjezana Pavlesic¢ 20
1.9 — PS Blato Dubravka Anié¢ 21
1.h — PS Blato Benjamin David Tuskan 23
Il.a Marina Soldo 23

I.b Vlatka Vlahovsky 24

Il.c Kristina Plantak 21

1. d Iva Sivri¢ 19

. e — PS Blato Matea Jerkovi¢ 18
II. f — PS Blato Vesna Pavli¢ 19
II. g— PS Blato Laura Rai¢ 18
Ukupno 301
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3.  PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

3.1. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

Primjereni U boravku
oblik
. [Skolovanja (uce. . . .
. . | Broj - Broj Ime i prezime
Razred 13 ol 2l djevoj- ICh putnika | razrednika
uCenika OdJE|a e Cije Prod
cica ' '
IP PP
l.a 20 1 9 1 23 Renata Kovacek
Helena Horzié
l.b 20 1 9 4 / Njegovan
l.c 21 1 9 3 24 Ivana Santi¢
l.d 22 1 9 6 23 Mirela Mihovili¢
Marina Jurié¢
l.e 21 1 9 1 25 Penava
I. f PS Blato 21 1 11 6 20 Marija Jurisi¢
ILgP$Blato | 22 1 11 10 21 | Stefanuazora
usic
I. h PS Blato 23 1 11 4 23 Lorena Svetina
Ukupno 170 8 78 35 159
Il.a 26 1 13 7 23 Ana Sugj
IL.b 25 1 14 3 24 Ana Jukica
Il.c 25 1 14 4 21 Silvija Drvari¢
I.d 22 1 12 6 19 Martina Koli¢
I.e PS Blato 21 1 10 7 18 Tajana Kulusi¢
I1.f PS Blato 21 1 11 11 19 Zeljka Stulec
I.g PS Blato 18 1 8 12 18 Zrinka Andeli¢
Ukupno 158 7 82 50 142
Nikolina VVezmar
ll.a 26 1 9 11 Baraka
I.b 25 1 9 12 Marija Rako
ll.c 26 1 11 3 Kristina Dvorski
I.d 27 1 11 9 Ivana Mohorko
- Tatjana
[1l.e PS Blato 19 1 10 12 Gerekarovska
111.f PS Blato 21 1 8 6 Jelena Lisjak
IIL.g PS Blato 17 1 8 4 Marina Katana
Ukupno 161 7 66 57
IV.a 26 1 14 9 Branislava Pusticki




Gordana Gabelica

IV.b 23 1 11 6 Ny
Marsic
IV.c 21 1 12 9 Petar Hanzi¢
I\{.d 24 1 13 5 Alisa Besek
IV.e P§ Blato 26 1 13 14 Jelena Fivlipovic'
IV.f PS Blato 28 1 12 22 Tena Cupié
Ukupno 148 6 75 65 301
BKURO | g3 | 28 | 301 207 301
V.a 22 1 14 2 Marina Mareti¢
V.b 28 1 17 26 Boni Radi¢i¢
V.c 27 1 12 26 Marija Krivié
V.d 27 1 11 12 Ignacije Valeci¢
V.e 25 1 12 6 Igor Despot
V.f 22 1 12 8 Vesna Matkovié
Ukupno 151 6 78 80
V. a 27 1 13 11 Marijana Muskovac
VI.b 27 1 13 14 Eﬁ;ﬁgﬁ?c
Vi.c 27 1 12 17 Josip Peri¢
Vi.d 27 1 12 19 Ivana Havidié¢
Vl. e 28 1 13 16 Jelena Stric¢ak
VI. f 28 1 11 21 Nikolina Fiorenini
Ukupno 164 6 74 98
VIl a 17 1 10 11 Karla Otmacic¢
VIl b 21 1 8 15 Snjezana Bili¢ Prci¢
Vil. c 27 1 9 20 Ivana Prevarek
VIl d 25 1 8 10 Petar Bozanovi¢
Vil. e 27 1 11 18 Tomislav Hadrovié¢
VII. f 25 1 14 10 Mato Filipovi¢
Ukupno 142 6 60 84
VIIl. a 21 1 6 6 Jelena Paradi
VIIl. b 17 1 6 13 Tea Bari¢
VIll. c 26 1 14 11 Tihana Gredelj
VIll. d 24 1 14 7 Renata Barac
Vlil.e 26 1 13 13
VIIIL f 28 1 14 16 Marijana Juri$i¢
Ukupno 142 6 67 66
Ukupno
Voo | 598 | 24 | 219 328
Ukupno 14535 | 52 | sg0 535

1. - VIII.




Nastavni sat traje 45 minuta. Nastavni se rad izvodi u petodnevnom radnom tjednu.
Organiziran je prijevoz Skolskim autobusom za ucenike razredne nastave s podrucja Blata i

Jaruscice. Ukupno se vozi 535 ucenika.

3.2. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA I OBLICIMA
RADA

Broj
Razred | udenik
a

Ucenici s primjerenim oblikom Skolovanja i .
X . Razrednik/ca
asistentom u nastavi (A)
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Rjesenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja
Skolovanja l. i | 1| v, | V. | VL. | VII. | VIII.

Ukupno

Redoviti program uz
individualizirane postupke

Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane
postupke

3.3. RASPORED SATI

Tabelarni prikaz rasporeda sati sa zaduZenjem pojedinih ucitelja nalazi se na oglasnoj plo¢i u
zbornici $kole, a sastavni je dio i ovog Plana i programa rada $kole u $kolskoj godini 2025./2026. i
nalazi se u prilogu.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE SK.
GOD. 2025./2026.

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO
RAZREDNIM ODJELIMA (1. - VI1II) - (REDOVNA NASTAVA)

Broj Godis$nji broj sati redovng nastave

sati (nastavni predmeti)

u: HJ LK GK EJ MA PD PBR/ KE | FI | PO | INF GE TK | TZK Uk.
l.a 175 35 35 70 140 70 105 630
l.b 175 35 35 70 140 70 105 630
l.c 175 35 35 70 140 70 105 630
I.d 175 35 35 70 140 70 105 630
l.e 175 35 35 70 140 70 105 630
I f 175 35 35 70 140 70 105 630
19 175 35 35 70 140 70 105 630
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1h | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
a| 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
b | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
llc | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
d | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
e | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
Wf | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
g | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
M.a| 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
Wb | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
W.c| 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
W.d | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
M.e | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
W.f | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
M.g | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 70 105 | 630
WV.al| 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 105 70 630
I\V.b | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 105 70 630
\V.c| 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 105 70 630
I\V.d | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 105 70 630
\V.e | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 105 70 630
\V.f | 175 | 35 | 35 | 70 | 140 | 105 70 630
L-IV.
Va | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 52 70| 70| 53 |35 ] 70 840
Vb | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 52 70| 70| 53 |35 ]| 70 840
Ve | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 52 70 70| 53 |35 | 70 840
v.d | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 52 70| 70| 53 | 35| 70 840
Ve | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 52 70 70| 53 |35 ]| 70 840
Vi | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 52 70| 70| 53 | 35| 70 840
Via| 175 | 35 | 35 | 105 | 140 70 0] 70] 70 [3] 7 875
Vb | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 70 70 70 70 |35 ] 70 875
Vic| 175 | 35 | 35 | 105 | 140 70 70 70] 70 |35 ] 70 875
Vi.d | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 70 70 70] 70 |35 ] 70 875
Vie | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 70 70 70] 70 |35 ] 70 875
VIF | 175 | 35 | 35 | 105 | 140 70 70 70] 70 [ 3] 70 875
VilLa| 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 [70] 70 70 | 35| 70 910
VilLb| 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 [ 70| 70 70 | 35 | 70 910
Vilc| 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 [70] 70 70 | 35| 70 910
Vil.d | 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 [70] 70 70 | 35 | 70 910
vite| 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 70| 70 70 | 35| 70 910
VILf| 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 [70] 70 70 | 35| 70 910
VI 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 | 70| 70 70 | 35| 70 910
VIl 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 | 70| 70 70 | 35| 70 910
VI 940 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 |70 70 70 |35 | 70 910
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VIII.

Wl 10 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 |70 70 70 |35 | 70 | o910
VIl 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 | 70| 70 70 |3 | 70 | 910
VIV ] 140 | 35 | 35 | 105 | 140 70 | 70 |70 70 70 | 3| 70 | 910

V.-
Vi,

Planovi za ostvarivanje programskih sadrzaja po razrednim odjelima temelje se na Nastavnom

planu i programu za osnovnu $kolu od 3. kolovoza 2006.

Od s8k. god. 2018./19. uvedena je informatika kao obvezan predmet u 5. i 6. razredima odlukom

Ministarstva znanosti,obrazovanja i mladih.

4.2. PLAN IZBORNE, DOPUNSKE | DODATNE NASTAVE U SKOLI
U tablicama se nalazi okvirni pregled aktivnosti, a detaljniji prikaz i opis sastavni je dio Skolskog
kurikuluma
VIJERONAUK
Broj Gitali Sati
Program Razred Ifgrilg:re;g
U¢e. Gru. prog Tjed. | God.
l. 145 8 16 560
Il. 133 7 . 14 490
m 145 | 7 Ivanka Grseti¢ 14 | 490
V. 132 | 6 IV?“? Pa‘l{n“ié_ , 12 | 420
Vjeronauk V. 121 6 Juraj Tomlj a_n(_)vw 12 420
Ivana Havidi¢
VI. 134 6 Juraj Tomljanovié¢ 12 420
Karolina Mustapic¢
VII. 115 6 12 420
VIII. 114 6 12 420
1. - VIII. 1039 52 98 3430
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INFORMATIKA

Broj Izvrsitelj Sati
Program Razred
v¢ | Gru. programa Tjed. | God.
l.
117 6 12 420
Il. 124 7 Zorica Peri¢ 14 490
Informatika 1. 93 5 Kristina Sarkanj 10 350
V. 93 5 Davor Kastelic 6 175
VII. 24 1 1 35
VIII. 25 1 35
.- VIII 476 25 44 1505
NJEMACKI JEZIK
Broj Gitali Sati
Program Razred Lagr iSHEEl]
v¢ | Gru. programa Tjed. | God.
\V2 57 3 6 210
V. 22 2 4 140
. L VI. 43 3 Andreja Paradi 6 210
Njemacki jezik
VII. 16 1 2 70
VIII. 25 2 2 70
IV.-VIII. | 163 11 20 700
FRANCUSKI JEZIK
Broj Gl Sati
Program Razred Izr:latf;g
U¢. Gru. prog Tjed. | God.
\V2 12 2 2 70
V. 10 1 2 70
. VI. 6 1 Donka Gerakarov 2 70
Francuski jezik
VII. 6 1 2 70
VIII. 1 2 70
38 6 10 350




TALIJANSKI JEZIK

Broj Izvriitelj Sati
Program Razred -
U¢. Gru. programa Tjed. God.
V. 55 3 6 210
V. 48 3 Jelena Braid 6 210
L il 32 2 clena breie 4 140
Talijanski jezik Ivana Jerolimov
VII. 18 1 2 70
VIII. 23 1 2 70
V.- VIIL 176 10 20 700
DOPUNSKA NASTAVA
Broj Broj Broj sati
Razred Folfr
Predmet ucenika grupa god. Izvrsitelji
Hrvatski jezik
N l.-IV.H 91
ili 27 945 Utitelji RN
Matematika L-IV. M 90
Engleski jezik V. 8 1 35 Valentina Mintas
V.iVIL 9 1 35 Vlatka Kréeli¢
VLI i VIIL 15 2 70 Marijana Muskovac
VLI i VIIL 15 2 70 Nikolina Fiorenini
V.ivil 9 1 35 Boni Radi¢i¢
VI i VIIL. 8 1 35 Tihana Gredelj
VI i VIIIL. 13 3 105 Hrvojka Pribani¢
Matematika | v/ v | g 1 35 Marijana Jurigi¢
V.i VIl 12 1 35 Veronika Obsivac
Priroda i Biologija | V.iVII. 11 1 35 Kristina Pavlovi¢
Fizika \\//IIII.I : 12 2 70 Antonija Sopina
Geografija VI. i VIIIL. 11 1 35 Jelena Paradi
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Geografija V.iVIL 11 2 70 Petar Bozanovié¢

Dopunska nastava planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se
tijekom Skolske godine mijenjati.



DODATNA NASTAVA

Razred Broj Broj Broj sati L
Predmet ucenika grupa godisnje Imena izvrSitelja
Matematika L-1V. 79 27 945 Ucitelji RN
VIII. 11 1 35 Tihana Gredelj
VI 10 1 70 Snj eZang’Blhc
Prci¢
VII. 6 1 35 Boni Radi¢i¢
VIII. 11 1 35 Hrvojka Pribani¢
Engleski jezik VIl 8 1 35 Marijana
' Muskovac
VIII. 7 1 35 Nikolina Fiorenini
VII. 7 1 35 Ivana Prevarek
V. 6 1 35 Vesna Matkovi¢
Francuski jezik VIII. 5 1 35 Donka Gerakarov
V.iVIL 9 1 35 Veronika Obsivaé
Matematika
VI i VIIL 8 1 35 Marijana Jurisi¢
Biologija VIL. 10 1 35 Kristina Pavlovié
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PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTIL, UCENICKIH DRUSTAVA,

DRUZINA I SEKCIJA
Naziv aktivnosti Broj ucenika gBrll;(E)ja F;I?:ji gggi Razred Ime i prezime ucitelja
Pricosvijet 14 1 35 la Renata Kovacek
Mala skola astronomije 14 1 35 1b Helena Horzi¢ Njegovan
Likovna radionica 15 1 35 1.c Ivana Santi¢
Citamo i stvaramo 12 1 35 1.d Mirela Mihovilié
Mala citaonica 12 1 35 le Marina Juri¢ Penava
Likovna skupina 1 35 1f Marija Jurisi¢
Pricalica 1 35 19 Stefanija Zora Husi¢
Kreativna Iskra 10 1 35 1.h Lorena Svetina
Kreativna grupa 12 1 35 2. Ana Sugj
Kreativna grupa 12 1 35 2.b Ana Jukica
Citamo i stvaramo 10 1 35 2.C Silvija Drvari¢
Mali istrazivaci 14 1 35 2d Martina Koli¢
Kreativna skupina 12 1 35 2.e Tajana Kulusi¢
Citamo i ilustriramo 12 1 35 2.f Zeljka Stulec
Kreativna radionica 10 1 35 2.9 Zrinka Andeli¢
Likovno kreativna radionica 15 1 35 3.a Nikolina Vezmar Baraka
Likovna grupa 10 1 35 3.b Marija Rako
Likovna grupa 15 1 35 3.c Kristina Dvorski
Citam i stvaram 14 1 35 3d Ivana Mohorko
Origani 10 1 35 3.e Tatjana Gerekarovska
Citalacki klub 12 1 35 3.f Jelena Lisjak
Likovna grupa 12 1 35 3.9 Marina Katana
B e IE)\./\?\I/ilkim ERCSS 10 1 35 4.a Branislava Pusticki
Volim Hrvatsku 6 1 35 4.b Gordana Gabelica Marsi¢
Debatni klub 10 1 35 4.c Petar Hanzi¢
Fantasti¢ni svijet Narnije 10 1 35 4d Alisa Besek
Istrazivaci zemlje 10 1 35 4. Jelena Filipovié
Mala kazali$na radionica 10 1 35 4.f Tena Cupié
Dramsko recitatorska skupina 12 2 70 rgz:e%i EE;;:E;{Z?C'
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Humanost na djelu 10 35 5.-8. _ Ivana Havidi¢, _Karolma
razredi Mustapié
Liturgijska grupa 12 35 7. razredi Juraj Tomljanovi¢
llustriramo Bibliju 10 35 3. razredi Ivanka Grsetié
Zbor 150 70 4.,6.18
razredi
Zaplesi 8as 150 35 8. razredi
Medunarodni projekt: ,,Pjevaj, 4 6.i8 Renata Barac
sviraj, plesi...- u ¢emu smo 100 35 rlélzr'e di '
najbolji*
Pokret i ples 35
Skolski zbor 12 35 >17.
razredi "
1i2 Karla Otmaci¢
Glazbena igraonica 12 35 T
razredi
Citateljski klub 9 35 Zeljka Markus Greg
Mali knjizniCari 11 35 Zeljka Markus Greg

Projekti skole u skolskoj godini 2025./2026. su sastavni dio §kolskog kurikuluma.

4.3. PLAN IZVANUCIONICKE I TERENSKE NASTAVE

mjestu Barbari¢i Kravarski

1. razred
Moja $kola — obilazak Skole rujan
Jesen — Dan kruha i zahvalnosti za
plodove zemlje — Izletiste Kljuci¢ listopad
brdo — posjet seoskom domacinstvu Utitelji:
Kazali$na predstava studeni
Kino — posjet kinu prosinac Renata Kovacek
Igre na snijegu — skolsko dvoriste sijecanj Helena Horzi¢ Njegovan
Magkare — razredni karneval veljaca Ivana Santi¢
Kazali$na predstava — posjet y Mirela Mihovili¢
kazaliStu ozujak Marina Juri¢ Penava
Pozdrav proljecu — promjene u o Marija Jurisi¢
prirodi ozZujak Stefanija Zora Husi¢
Z0O0 grada Zagreba travanj
Zavrsni izlet — IzletiSte Mladan svibanj
Kino — posjet kinu lipanj

2. razred
Promjene u prirodi rujan Ucitelji:
Terenska nastava: Ad Silvam fabula _
— Price u/o prirodi — posjet Sumi u listopad Ana Sugj

Ana Jukica
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Kazali$na predstava — posjet

Silvija Drvari¢

kazaliStu studeni Martina Koli¢
Kino — posjet kinu prosinac Tajana Kulusic¢
Igre na snijegu — Skolsko dvoriste sijecanj Zeljka Stulec
Posjet knjiznici Savski Gaj veljaca Zrinka Andeli¢
Posjet vatrogasnoj postaji Novi orujak
Zagreb
Izvanucionicka nastava: Promet u
gradu — posjet autobusnom i travani
zeljezniCckom kolodvoru te zrac¢noj J
luci
Zavrsni izlet: Karlovac (Aquatika, svibanj
Zitna lada)
3. razred

Snalazenje u prostoru — obilazak .

. rujan
vrha Japeti¢
Dani kruha — zajednic¢ko blagovanje listopad
KazaliSna predstava listopad 1 oZujak
Skolski sat s ansamblom Lado — studeni Ucitelji:

posjet KD Vatroslava Lisinskog

Kino — posjet kinu

prosinac i lipanj

Nikolina Vezmar Baraka

Posjet tvornici Kra§ sijecanj Marija Rako
Pozdrav zimi — igre na snijegu sijeCanj Kristina Dvorski
Maskenbal veljaca Ivana Mohorko
Posjet hrvatskom narodnom . Tatjana Gerekarovska
kazalistu veljaca Jelena Lisjak
Obilazak Zagreba; Muzej grada travanj Marina Katana
Zagreba
Jednodnevni izlet — Dvorac I

< svibanj
TrakoS$c¢an
Pozdrav ljetu — Bocéarski dom lipanj
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4. razred

Kulturni centar Mato Lovrak, Veliki

Grdavac listopad
Posjet Saboru studeni
Kazali$na predstava prosinac Ucitelji:
Rudarsko-geolosko-naftni fakultet e
(razredi: 4.2 4.d) syecan) Branislava Pusticki
Medicinsko-bhiokemijski laboratorij, Gordana Gabelica-
Specijalna bolnica Agram (razredi: veljaca Marsi¢
4.ai4.d) Petar Hanzi¢
SUP — Novi Vinodolski ozujak Alisa Besek
5 - . y - Jelena Filipovi¢
Setnja okolicom Skole travanj X o

- - I i Tena Cupié
Ogulin: Posjet kuc¢i bajki Ivane brli¢ svibani
Mazurani¢ (jednodnevni izlet) J
Kino Cinestar lipanj

5. razred

Arheoloski par Andautonija

listopad ili svibanj

Odlazak u kazaliste

po dogovoru s kazaliStem,
drugo polugodiste

Kino projekcija

prvo i drugo polugodiste,
Cinestar Arena IMAX

Jednodnevni izlet: Hrvatsko zagorje
(Veliki tabor i Krapina)

svibanj, po dogovoru u
slucaju loSeg vremena

Razrednici:

Marina Mareti¢
Boni Radic¢i¢
Marija Krivi¢
Ignacije Valeci¢
Igor Despot
Vesna Matkovié¢

6. razred

POSJET KINU: FILM ZA PET |
BOLJI SVIJET (KINO GORICA)

tijekom nastavne godine

KAZALISNA PREDSTAVA 1
MJUZIKL
1. KazaliSte TreSnja: Postolar i vrag
2. ZKM: U koga se uvrglo ovo
dijete

tijekom nastavne godine

Krk: Baska — Jurandvor

Razrednici:

Marija MuSkovac
Ela Druzjani¢
Hajdarevic¢

Josip Peri¢

Ivana Havidi¢
Jelena Stricak

(jednodnevni izlet) lipanj Nikolina Fiorenini
7. razred

Kinoprojekcija po izboru uc¢enika Razrednici:

(Cinestar Arena IMAX) I. i 1. polugodiste

Jednodnevni izlet ucenika: Rizvan
City adrenalinski park — Gospi¢

II. polugodiste

Jednodnevni izlet ucenika u Austriju

Il. polugodiste (ozujak)

Karla Otmacic
Snjezana Bili¢ Prcié¢
Ivana Prevarek
Petar Bozanovic
Tomislav Hadrovié
Mato Filipovié¢
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Jednodnevni izlet u¢enika u Italiju

1. polugodiste

MUZZA tjedan znanosti

I1. polugodiste (travanj)

8. razred

Maturalac — Sibenik (srednja
Dalmacija)

svibanj/lipanj

Kazali$na predstava ,,Pet nula*

10. prosinac

Kinoprojekcija po izboru ucenika
(Cinestar Arena IMAX)

L. i II. polugodiste

Terenska nastava iz povijesti u
Vukovaru

12.113. veljace

Jednodnevni izlet u¢enika u
Sloveniju (Maribor)

II. polugodiste

Jednodnevni izlet ucenika u Austriju

II. polugodiste

ViSednevni izlet u¢enika u
Francusku

II. polugodiste

Jednodnevni izlet ucenika u Italiju

II. polugodiste

Kazali$na predstava ,,Tajni dnevnik
Adriana Molea*

II. polugodiste

Koncert ,,Radost skijanja uz glazbu*

II. polugodiste

Kazali$na predstava ,,Hamlet*

listopad

Razrednici:

Jelena Paradi
Tea Bari¢
Tihana Gredelj
Renata Barac
Anita Jerkovié
Marijana Jurisic¢
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4.4, PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI
Mjesec Sadrzaj Nositelji
Policajci VI. PP, ucitelji 1.
Susret s prometnim policajcima 1.r razreda
C v ..
8 Ucitelji 4. razreda
T Dan jabuka, dan kruha Vjerouditelji
Snalazenje u prostoru - Japeti¢ Ucitelji 3. razreda
Izletiste Kljuci¢ brdo Ucitelji 1. razreda
Terenska nastava — Price 0 prirodi- Barbaici Usitelji 2. razreda
Kravarski
Dan kruha — priredba uz blagoslov kruha Vierougitelji, zupnik,
Kulturni centar Mato Lovrak, Veli Grdevac Ucitelji 4. razreda
Posjet kazalistu 3, razreda
Listopad -
o . . Ucitelji 5.
Arheoloski muzej Andautonija razreda
Mjesec knjiga Knjiznicarka, ucitelji
Medunarodni dan nenasilja, tematski satovi ey qes
: Ucitelji
razrednika
Svjetski dan pjesacenja — obiljezavanje, e 1es
Jarun/Bocarski/Medvednica Uitelji RN
Svi sveti - Dusni dan Ucitelji, Y. Je?o‘umteljl,
ucenici
Kazali$na predstava Ucitelji 1., 2 razreda
[= -
© Terenska nastava: promet; putujemo autobusom, e e
S
2 vlakom i zrakoplovom Ugitelji 2. razreda
n

Skolski sat s ansamblom Lado- Posjet KD
Vatroslava Lisinskog

Ucitelji 3. razreda

Posjet saboru

Ucitelji 4. razreda
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Dan sjecanja na Vukovar, svecano obiljezavanje

Ucitelji, u€enici, stru¢na
sluzba

Napokon orkestar, koncert

KazaliSna predstava

Ucitelji 7. razreda

Razrednici., 5 razreda

Interliber Knjiznicarka
Sveti Nikola Vjeroucitelji
Vecer matematike 1-8

Advent — adventske radionice u gradskoj knjiznici i

Ucitelji 2. 1 4. razreda

Skoli Ucitelji RN
Odlazak u kino, dje¢ji igrani film (Arena Centar) Uitelji 1.,2. 13.,5., 6,7.
8. razreda

Prosinac

Estetsko uredenje skole za Bozi¢

Ucitelji, ucenici

Kazali$na predstava

Razrednici 4..razreda

Bozi¢na priredba/Advent u Gaju

Ravnatelj, ucitelji,
vjeroucitelji, ucenici

Dan medunarodnog priznanja RH —tematski satovi
razrednika
Hrvatski sabor

razrednici
razrednici 8. razreda

Sijecanj

Rudarsko — geolosko naftni fakultet

Ucitelji 4. razreda

KnjiZnica Savski Gaj

Ucitelji 4. razreda

Skolska natjecanja

Predmetni ucitelji, strucna
sluzba

Medunarodni dan materinskog jezika

Ucitelji hrvatskog jezika

Terenska nastava VVukovar

Ucitelji 8. razreda

Posjet muzeju

Ucitelji 2., 6. razreda

Veljaca

Medicinsko biokemijski labaratorij — Specijalna
bolnica Agram

Razrednici 4. razreda

Maskare- Grad mladih

Ucitelji 1. razreda

Maskenbal
Kazaliste

Ucitelji 1. 1 3. razreda

Razrednici 8. razreda

OzZuj
ak

Prvi dan proljeca, pozdrav proljecu
— Suma Maksimir

Ugitelji RN
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Dan darovitih ucenika, Klokan bez granica,
tematski satovi radionica

Ugitelji

Posjet knjiznici Savski gaj

Ucitelji 1. razreda

KazaliSte

Ucitelji 1. razreda

SUP Novi Vinodolski

Ucitelji 4. razreda

Posjet vatrogasnoj postaji Novi Zagreb

Ucitelji 2. razreda

KazaliSna predstava

Razrednici 6, 7. razreda

Jednodnevni izlet u Austriju

Razrednici 7. i 8. razreda

ZOO0 grada Zagreba

Ucitelji 1. razreda

Muzej grada Zagreba

Ucitelji 3. razreda

Promet u gradu

Ucitelji 2. razreda

Kazali$na predstava

Razrednici 5. razreda

=
©
S
[ Kinoprojekcija filma po izboru (Cinestar Razrednici 7. razreda
Arena Imax)
Terenska nastava Verona Usitelji 7.1 8. razreda
MUZZA tjedan znanosti Ucitelji 7. razreda
Q s § v . . .o
'US) = Majcin dan Vjeroucitelji
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Dan skole

svi

VisSednevna terenska nastava
(maturalno putovanje)- Sibenik

Ucitelji 8. razreda

Posjet vatrogasnoj postaji

Ucitelji 2. razreda

IzletiSte Mladan

Ucitelji 1. razreda

Izlet Karlovac

Ucitelji 2. razreda

Izlet dvorac TrakosSéan

Ucitelji 3. razreda

Izlet Ogulin

Ucitelji 4. razreda

Hrvatsko Zagorje

Ucitelji 5. razreda

Jednodnevni izlet u Sloveniju

Ucitelji 8. razreda

Jednodnevni izlet u Italiju

Ucitelji 8. razreda

Jednodnevni izlret Austriju

Ucitelji 8. razreda

Medunarodni Dan obitelji, tematski satovi
razrednika

Razrednici

Jednodnevni izlet: Smiljam i memorijalni i
adrenalinski park Rizvan city

Razrednici 7. razreda

Oprostaj s u¢enicima 8. razreda
Razredne priredbe
Podjela svjedodzbi od 1.do7. razreda

Razrednici, ravnatelj, strucna
sluzba
Ucitelji 1., 2.,3,4, 6 razreda

=
(1}
= ) Kino Utitelji 1,
Skolska ekskurzija Razrednici 8. razreda
Krk: Baska — Jurandvor Razrednici 6. razreda
Zaplesi 8as Ucitelji 8. razreda
Tijekom | Estetsko uredenje skole tijekom cijele godine
godine
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45. 1ZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Velik dio ucenika ukljucen je u izvanskolske aktivnosti: glazbene Skole, Skole stranih jezika,
folklor, nogomet, rukomet, odbojku, karate, boks, Sah, karate, gimnastika, tenis itd. To¢an
broj uc¢enika bit ¢e poznat tijekom listopada nakon Sto se zavrSe upisi za neke od aktivnosti
(strani jezici) te nakon $to ucenici donesu potvrde o pohadanju tih aktivnosti kako bi im se
krajem nastavne godine aktivnost koju su pohadali izvan Skole upisala u svjedodZzbu u rubriku
izvanskolske aktivnosti.

OBUKA PLIVANJA
Obuka plivanja ove Skolske godine provodit ¢e se za sve neplivace u 2. i 3. razredu.
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PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH |
DRUGIH RADNIKA

4.6. PLAN RADA RAVNATELJA

VRIJEME
SIFRA [POSLOVI | ZADACI REALIZ |SATI |METODE SURADNICI
POSLA
1. POSLOVI PLANIRANJA | 240
PROGRAMIRANJA RADA
1.1.|Izrada plana i programa rada ravnatelja za kolovoz, 20 pripreme,
tekucu skolsku godinu rujan organizac.,
izrada,
1.2.|Rad na izradi Godi$njeg plana i programa rada kolovoz, 36 surad.
$kole, Skolskog kurikuluma rujan razgovor,
statist.
1.3.|Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova | kolovoz, 10 podaci, Stru¢na
i programa rada ucitelja i str. suradnika rujan uvid u druge sluzba,
ucitelji,
strucni
1.4.|Planiranje i programiranje rada uciteljskih i kolovoz, 15 programe, aktivi
razrednih vijeca rujan prikuplj.
podataka,
1.5. | Planiranje nabave ucila, pomagala, udzbenika, strucna
priru¢nika, stru¢ne literature, ucenicke lektire i kolovoz, 10 literatura,
ostalog didaktickog i digitalnog materijala rujan
1.6.|Planiranje uredenja okolisa Skole kolovoz, 10
rujan
1.7.|Izrada kalendara rada $kole kolovoz, 8
rujan
1.8.|Sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja rujan, 5
ucitelja-pripravnika u struéni rad listopad
Planiranje nadzora nastavnih sati ucitelja tijekom 8
rujna
2. POSLOVI OKO ORGANIZACIJE RADA 180
SKOLE
2.1.|Odredivanje zaduzenja ucitelja, stru¢nih srpanj, 30 primjena
suradnika i ostalih djelatnika $kole kolovoz pravilnika,
2.2.| Odredivanje namjene unutra$njeg skolskog srpanj, 10 suradn.
prostora radi djelotvornijeg koristenja kolovoz dogovor,
2.3.|Organizacija radnog tjedna kroz godinu 30 organizac.
2.4.|Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i rujan 20 rada Skole,
obrazovanja smjene,
2.5.|Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade kolovoz, 10 analiza
rasporeda sati rujan rasporeda,
2.6. | Organizacija dezurstva ucitelja i ucenika rujan 10 pomoc¢ u
2.7.|Organizacija prehrane za ucenike rujan 5 izradi,
2.8.|Organizacija rada strucnih tijela prema planu 10 planiranje,
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VRIJEME

SIFRA |POSLOVI | ZADACI REALIZ [SATI METODE |SURADNIC
|
POSLA
2.9.|Organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih kalendar 30 pracenje,
blagdana i drugih vaznih nadnevaka rada Skole dogovor
2.10.|Organizacija ucenickih ekskurzija i izleta, svibanj, lipanj, 40
terenske i izvanucionicke nastave kolovoz
2.11.|Organizacija rada ispitnih povjerenstava za lipanj, 12
razredne, predmetne i popravne ispite i kolovoz
dopunski rad
2.12.|Sudjelovanje u organizaciji polaganja stru¢nih po planu 25
ispita ucitelja-pripravnika fakulteta i
AZZo-a
2.13.|Organizacija primanja i zajednickog druzenja 10
ucitelja i ucenika koji su postigli visoke lipanj
rezultate na natjecanjima, susretima i
smotrama na zupanijskoj ili drzavnoj razini
3. POSLOVI VODENJA 242
3.1.|Stvaranje pozitivnog ozra¢ja u §koli u svrhu tijekom 31 suradnicki struéni
poticanja djelatnika na dobre radne rezultate godine razgovor, | suradnici,
poticanje, uditelji,
3.2.|Stvaranje ozra¢ja povjerenja i dobre suradnje uvid, roditelji,
sa svim djelatnicima te poticanje na jedan sat 35 pracenje, | savjetnici
medusobnu suradnju i dobre meduljudske tjedno planiranje i idr.
odnose priprema,
3.3.|Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju tijekom 15 pregled
djelatnika $kole godine Skolske
3.4.|Povezivanje djelatnika na ostvarivanju jedan sat 35 zgrade,
zajednickog cilja tjedno pregled
3.5. | Pripremanje i vodenje sjednica UV-a tijekom 35 nastavnih
godine
3.6. | Pripremanje i vodenje sjednica VR kroz godinu 15 sredstava
i
pomagala,
3.7.|Briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih aktiva jedan sat 35 pracenje
u skoli tjedno stru¢nih
3.8.|Poslovi opremanja Skole nastavnim sredstvima aktiva
i pomagalima, briga za uredenje okolisa Skole jedan sat 35 i dr.
te odrzavanje Skolske zgrade tjedno
3.9. | Poticanje ugitelja i struénih suradnika na Tijekom 35
stru¢no usavrSavanje godine
3.10.| Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje
neprimjerenih postupaka u odnosu uditelj- jedan sat 35
roditelji 1 uCitelj-uCenici tjedno
3.11.|Briga o0 odgovornom odnosu djelatnika i jedan sat 35
ucenika prema Skoli i §kolskoj imovini tjedno
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SIFRA PROGRAMSKI SADRZAJ REALIZAC| SATI | METODE | SURADNICI
POSLA 1JA
4, PRACENJE, PROMICANJE I
VREDNOVANJE OSTVARIVANJA 250
PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE
4.1. | Pedagosko instruktivni rad - pracenje posjet ucitelji,
ostvarenja odgojno-obrazovnog procesa dva sata 60| satovima strucéni
uvidom u uciteljski rad tjedno red. nast. suradnici,
razrednici,
4.2.|Uvid u ostvarenje programa rada razrednih dva sata 60| iostalim | struéni aktivi,
odjela tjedno oblicima VR,
4.3.|Pracenje ostvarenja suradnje §kole i roditelja | jedan sat 35| odg—obraz.
tjedno rada,
4.4.| Pracenje izostajanja ucenika s nastave te jedan sat 35| pracenje,
uvid u razloge izostajanja tjedno dnevnici,
4.5. |Pracéenje i ostvarivanje programa prema planu 30| izvedbeni
pripravnickog staza staziranja programi,
4.6. |Pracenje rada e-tima, tima za kvalitetu; 60| dnevne
Samovrednovanje tijekom 60| pripreme,
godine
4.7.|Ras¢lamba ostvarenih rezultata odgoja i prosinac, analiza,
obrazovanja na kraju polugodista i S§kolske lipanj, biljeske,
godine, prosudba i isticanje dobrih rezultata kolovoz 35| razgovor,
te iznoSenje prijedloga unapredivanja odgoja obrada
i obrazovanja i uklanjanja mozebitnih podataka
nepravilnosti iizvjesce
5. SAVJETODAVNI RAD 150
5.1.|Suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i tijekom uvid, ucitelji,
zadaca ucitelja, strunih suradnika i ostalih godine 35| pracenje, stru¢ni
djelatnika skole razgovor, suradnici,
5.2.|Savjetovanje i suradnja s roditeljima, tijekom 35| suradnja, roditelji
roditeljski sastanci godine
5.3.|Savjetodavni razgovori s u¢enicima tijekom 35| savjet. rad ucenici
godine
6. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA 80
ZASTITA UCENIKA
6.1.| Suradnja s lije¢nikom $kolske medicine dogovor,
radi prevencije i zdravstvenih pregleda pola sata 17| inicijativa, | Dom zdravlja
ucenika tjedno pomoé
6.2. [ Suradnja s institucijama socijalne skrbi, tijekom
upoznavanje socijalnih prilika u¢enika, briga godine 35
o prehrani ucenika te pruzanje pomoci
sukladno moguénostima Skole
6.3. | Pratenje provodenja Programa prevencije tijekom 28
ovisnosti i drustveno neprihvatljivog godine
ponasanja
7. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI 227
POSLOVI
7.1.|Rad i suradnja s tajnikom $kole tri sata 120| dogovor, tajnica,
tjedno
7.2.|Pracenje primjene zakona, provedbenih 70| pracenje, Ministarstvo
propisa, pravilnika i naputaka Ministarstva dva sata uvid Znanosti,
znanosti i obrazovanja tjedno obrazovanja i
mladih
7.3.|Uvid u pravodobnost izrade i kvaliteta Gradski ured
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vodenja pedagoske i administrativno-
upravne dokumentacije

tijekom
godine

40

za
obrazovanje,
sport i mlade
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SIFRA PROGRAMSKI SADRZAJ REALIZACIJ | SATI | METODE | SURADNICI
POSLA A
8. FINANCIJSKO- 105
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
8.1.|Suradnja s raunovodom u izradi uvid, ra¢unovoda,
financijskog plana skole, izvjesca i jedan sat tjedno 35| razgovor, Ministarstvo
zavr$nih racuna o financijskom pracenje, znanosti i
poslovanju obrazovanja,
8.2. | Pribavljanje financijskih sredstava za jedan sat tjedno 35| konzul-tacije, | Gradski ured za
kvalitetno ostvarivanje programa $kole trazenje obrazovanje,
sport i mlade,
roditelji
8.3.| Pribavljanje financijskih sredstava za jedan sat tjedno 35| donatora
uredenje i odrzavanje Skolske zgrade i
okolisa
9. POSLOVI ODRZAVANJA 105
9.1.|Briga o odrzavanju §kolskog prostora jedan sat tjedno 35 uvid,
9.2.|Uvid u odrzavanje opreme i sredstava jedan sat tjedno 35| pracenje, tajnica
9.3.|Uvid u odrzavanje Cistoce, okolisa i sl. jedan sat tjedno 35 kontrola
10. |SURADNJA S VAZNIM 90
USTANOVAMA

10.1. | Suradnja s Ministarstvom znanosti i pola sata tjedno 20 stru¢no Ministarstvo
obrazovanja i Agencijom za odgoj i usavrsav., znanosti,
obrazovanje obrazovanja i

mladih, AZZO,

10.2. | Suradnja s Gradskim uredom obrazovanje | jedan sat tjedno 35| sastanci, Gradski ured za

dogovori, |obrazovanje,
sport i mlade

10.3. | Suradnja s Poglavarstvom grada Zagreba | pola sata tjedno 17| konzulta-

10.4. | Suradnja u radu Udruge ravnatelja i jedan sat tjedno 35| suradnja Zupnici,
aktiva ravnatelja Trnja, Hrvatske fakulteti
zajednice osnovnih $kola

10.5. [ Suradnja sa Katehetskim uredom i Tijekom godine 17
Zupnicima

10.6. | Suradnja s ustanovama koje organiziraju | pola sata tjedno 17
susrete, smotre i natjecanja ucenika

10.7. | Suradnja s izvanskolskim organizacijama | tijekom godine 20
za 0dgoj i obrazovanje mladezi, Centrom
za socijalnu skrb, Poliklinikom za zastitu
djece i mladih GZ

10.8.| Suradnja s fakultetima zagrebackog pola sata tjedno 11
Sveuéilista (FF, PMF, UF)

11. VODENJE DOKUMENTACIJE O 75
RADU TE OSTALI POSLOVI
SVEUKUPNO: 1744
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4.7. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

SADRZAJ RADA: Ciljevi Vrijeme Broj sati
realizacije godis$nje
1. POSLOVI PRIPREME ZA
OSTVARIVANIJE SKOLSKOG 35
PROGRAMA
- Utvrdivanje obrazovnih potreba Izradivanje odgojno- IX 5
okruzenja obrazovnih potreba IX
- Organizacijski poslovi — planiranje ucenika i skole. VI, IX 10
- Analiza ostvarenja prethodnih IX 10
planova IX 5
- Izrada godiSnjeg plana i programa IX 5
pedagoga
- Utvrdivanje kalendara Skolskih
aktivnosti
2. 1ZVEDBENO PLANIRANJE I 100
PROGRAMIRANJE
- Planiranje nastave Priprema za bolje IX 30
- Planiranje i programiranje planiranje, IX-VII 20
izvannastavnih aktivnosti osmisljavanje IX 5
- Planiranje i programiranje stru¢nih kratkoro¢nog i IX 5
tijela skole dugorocnog razvoja IX 10
- Planiranje uvodenja inovacija skole IX 5
- Planiranje pra¢enja napredovanja IX 5
ucenika IX 5
- Planiranje suradnje s roditeljima IX 5
- Planiranje i programiranje javne IX 5
afirmacije skole IX 5
- Planiranje odgojnog i estetetskog
djelovanja
- Planiranje i programiranje stru¢nog
usavrSavanja djelatnika
3. OSTVARIVANJE UVJETA ZA 50
REALIZACIJU PROGRAMA
- Didakti¢ko — metodic¢ko uskladivanje | Uvodenje inovacija u IX-VI 25
prostora odgojno-obrazovni IX-VI 5
- Estetsko i ekolosko uredivanje proces i pracenje IX-VI 5
prostora za nastavu njihove primjene u IX-VI 5
- Osiguranje izloZbenih prostora Skolskom radu. IX-VI 10
- Suradnja s uciteljima
administratorima web stranice
- Pracenje koristenja nastavne opreme
u programu Skole za Zivot
4. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO — 70

OBRAZOVNOM PROCESU
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Upis ucenika i formiranje razrednih

Utvrdivanje kvalitete

odjela procesa upisa djece u \ 5
- Rad u komisiji za upis u prvi razred Skolu, stvaranje V, VI 20
- Utvrdivanje zrelosti pri upisu u prvi uvijeta za uspjeSan VI, VI 10
razred pocetak Skolovanja. IX, X 10
- Formiranje razrednih odjela u¢enika IX, X 15
| razreda X 5
- Upoznavanje u€enika s programom IX 5
izvannastavnih aktivnosti
- Upoznavanje ucenika s izbornim
programom
- Otkrivanje u€enika za dopunsku i
dodatnu nastavu
- Formiranje skupina ucenika za
izvannastavne aktivnosti
5. RAD NA PROJEKTIMA 60
- Provodenje Skolskih projekata IX-VI 20
- Vodenje skolskih stranica na IX-VI 20
drustvenim mreZama IX-VI 20
6. PRACENJE ODGOJNO- 200
OBRAZOVNOG RADA
- Pracenje ostvarivanja nastavnih Pracenje realizacije IX-VI 50
planova i programa/ hospitacija odgojne uloge $kole i IX-VI 10
- Pracenje kvalitete izvodenja realizacija IX-VI 16
nastasvnih procesa obrazovnih IX-VI 70
- Pracenje izvodenja INA programa. IX-VI 10
- Rad u stru¢nim tijelima skole X, IV, V 10
- Inicijalno i finalno utvrdivanje IX-VI 10
znanja ucenika IX-VI 6
- Pracenje i analiza izostanaka ucenika IX-VI 8
- Pracenje uspjeha i napredovanje IX-VI 10
ucenika
- Provodenje sociometrije u pojedinim
razrednim odjelima
- Predavanje za ucenike osmih razreda
- Savjetodavna predavanja za roditelje
7. RAD S UCENICIMA 120
- Identifikacija u¢enika s posebnim Informiranje u¢enika IX-VI 20
potrebama o nacinu ucenja i IX-VI 20
- Rad s ucenicima koja dozivljavaju pruzanje pomoci
nesupjeh ucenicima i IX-VI 20
- Opservacija i rad s darovitim roditeljima. IX-VI 20
ucenicima IX-VI 20
- Skrb za ucenike tezih obiteljskih 20
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prilika
- Radionice

8. SAVJETODAVNI RAD PEDAGOGA 160
- Grupni i individualni savjetodavni PruZanje pomo¢i u IX-VI 40
rad s ucenicima radu uditeljima, IX-VI 20
- Grupni i individualni savjetodavni roditeljima i IX-VI 70
rad s roditeljima ucenicima. IX-VI 10
- Grupni i individualni savjetodavni IX-VI 10
rad s uciteljima IX-VI 10
- Savjetodavni rad s stru¢nim tijelima
- Grupni i individualni rad sa stru¢nim
suradnicima
- Rad s uditeljima pripravnicima
9. PROFESIONALNO USMJERAVANJE 90
UCENIKA
- Upoznavanje razrednika 8. razreda s PruZanje pomo¢i u IX-VI 10
profesionalnom orijentacijom donosenju odluke o IX-VI 20
- Upoznavanje s individualnim profesionalnoj IX-VI 20
sposobnostima ucenika buduénosti. IX-VI 10
- Predavanje za ucenike i roditelje IX-VI 10
- Predstavljanje srednjih skola IX-VI 10
- Pomo¢ razrednicima u profesionalnoj IX-VI 10
orijentaciji
- Provodenje ispitivanja za
profesionalnu orijentaciju
- Prikupljanje dokumentacije za
profesionalnu orijentaciju
10. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA 80
ZASTITA UCENIKA
- Organiziranje zdravstvenog pracenja Koordinacija IX-VI 20
ucenika u suradnji sa Skolskom aktivnosti. IX-VI 10
lije¢nicom IX-VI 10
- Rad na zdravstvenom odgoju i IX-VI 10
kulturi IX-VI 10
- Skrb o higijenskom ambijentu u IX-VI 10
skoli IX-VI 10
- Rad na humanizaciji meduljudskih
odnosa

- Upoznavanje i prac¢enje socijalnih
prilika uc¢enika

- Pomo¢ ucenicima u ostvarivanju
socijalne zastite

- Briga za socijalne odnose u
razrednom odjelu

63




11. VREDNOVANJE OSTVARENIH 80
REZULTATA, STUDIJSKE
ANALIZE I ISTRAZIVANJA
- Periodi¢ke analize ostvarenih Analiza rezultata, X1, X1, 11, 20
rezultata utvrditi stanje i v 20
- Polugodisnja analiza ostvarivanja odrediti smjernice za I, VI 40
Skolskih programa daljnji rad. VI, VII
- Analiza i izvjeS¢e na kraju Skolske
godine
12. UTVRDIVANJE MJERA ZA
UNAPREDIVANIJE RADA 40
- Optimalizacija odgojno — Podizanje kvalitete IX-VI 20
obrazovnog procesa nastavnog procesa. 20
- Utvrdivanje eksternih utjecaja i
njihova optimalizacija
13. ISTRAZIVANJA U FUNKCIJI 70
OSUVREMENJIVANJA
- Utvrdivanje internih stru¢nih Doprinos radu IX-VI 20
problema stru¢nih tijela $kole. X -1 20
- Izrada projekata i provodenje X-1 20
istrazivanja IX-VI 10
- Obrada i interpretacija rezultata
istrazivanja
- Primjena spoznaja u funkciji
unapredivanja rada
14. STRUCNO USAVRSAVANJE
ODGOJNO — OBRAZOVNIH 185
DJELATNIKA | PEDAGOGA
- Strucno usavrsavanje ucitelja Kontinuirano stru¢no
- Individualna pomo¢ uciteljima usavrs$avanje, IX-VI 20
- Pruzanje pomoc¢i pripravnicima unapredivanje rada, IX-VI 10
- Kordinacija skupnog usavrsavanja prenosenje znanja i IX-VI 10
- Pedagoske radionice za ucitelje podizanje stru¢ne IX-VI 10
- Organiziranje vodenja stru¢nih kompetencije. IX-VI 10
rasprava IX-VI 10
- Izvodenje i organiziranje oglednih IX-VI 10
predavanja IX-VI 5
- Demonstriranje suvremene opreme IX-VI 10
- Izrada godis$njeg plana usavrSavanja IX-VI 40
- Pracenje strucne literature i periodike IX-VI 10
- Skupni oblici usavrSavanja izvan IX-VI 40
Skole
- Stru¢no-konzultativni rad sa
stru¢njacima
15. BIBLIOTECNA INFORMACIJSKA 1 95

DOKUMENTACIISKA
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DJELATNOST

Sudjelovanje u IX-VI 10
- Pribavljanje strucne literature ostvarivanju IX-VI 5
- Briga o pretplati na periodiku optimalnih uvijeta za IX-VI 10
- Pribavljanje multimedijskih izvora individualno stru¢no IX-VI 10
znanja usavrsavanje. IX-VI 10
- Poticanje ucenika i ucitelja na IX-VI 10
koristenje literature IX-VI 10
- Briga o skolskoj dokumentaciji IX-VI 10
- Vodenje dokumetacije o nastavi IX-VI 10
- Analiza godi$njeg izvedbenog IX-V 10
kurikula ucitelja
- Cuvanje uéenitke dokumentacije
- Vodenje dokumetacije o razvoju
skole
- Izrada i cuvanje dokumentacije o
istrazivanjima
16. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM Skrb o svim
— SURADNJA SA STRUCNIM ucenicima i njihovom IX-VI 105
SURADNICIMA ponasanju, vodenje
radionica
17. SURADNIJA S OKRUZENJEM / Prezentacija rada IX-VI 70
Lokalna zajednica, udruge Skole §iroj zajednici.
i druge institucije IX-VI 70
18. SURADNJA SA STRUCNIM
SURADNICIMA | RAVNATELJEM IX-VI 64
19. OSTALI POSLOVI
UKUPNO : 1744
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

PSIHOLOGA
MJESEC Poslovi i radni zadaci SATI
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA - PRIPRAVA ZA 50
OSTVARIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
rujan 1.1.Sudjelovanje u izradi Godinjega plana i programa rada Skole za k.
god. 2025./2026.
rujan 1.2.1zrada Godi$njeg plana i programa rada stru¢noga suradnika
psihologa za $k. god. 2025./2026.
rujan 1.3.Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa
rujan 1.4.Sudjelovanje u izradi kalendara rada Skole
2. RAD S UCENICIMA 800
tijekom 2.1.Utvrdivanje i procjena stanja uéenika na podrudju:
godine - akademske kompetencije, intelektualne razvijenosti, sklonosti za
ucenje (slabih i jakih strana), emocionalnog razvoja i osobina
li¢nosti, socijalnih vjestina i znacajki ponaSanja
2.2.1dentifikacija, opservacija i pracenje ucenika s razvojnim teskocama
tijekom - individualna i grupna: strucni timovi (stru¢ni suradnici, u€itelji,
godine vanjski suradnici)
2.3.Savjetodavni rad s ucenicima
tijekom
godine - individualni i grupni rad te intervencije u radu s u¢enicima
- ucenici s teSko¢ama u razvoju, problemima u ponasanju,
emocionalnim smetnjama, obiteljskim problemima, s poteSkocama
u socijalizaciji i odrastanju, s problemima u ucenju i dr.
2.4.Psiholoske radionice za ucenike od 1. do 8. razreda
tijekom
godine - komunikacijske i socijalne vjestine, definiranje sustava vrijednosti,
kompetencije za osobni rast i razvoj, tehnike uc¢enja i zapamcivanja,
emocionalna pismenost, elektroni¢ko nasilje, nenasilno rjeSavanje
sukoba, razvijanje optimizma, vaznost suradnje i tolerancije,
profesionalno informiranje i dr.
2.5.Profesionalno informiranje i pomo¢ u profesionalnom razvoju i
tijekom izboru zanimanja
godine

- radionice za ucenike o izboru primjerenog srednjoskolskog
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obrazovnog programa, o upisu u srednju skolu i o osobnim
obiljezjima ucenika za odabir srednje Skole

- informiranje ucenika o srednjim Skolama putem promotivnih letaka
1 priru¢nika, te posjet Centru za informiranje i savjetovanje o
karijeri (CISOK)

- individualno savjetovanje i informiranje ucenika i roditelja

2.6.Preventivni rad s ucenicima (individualni i grupni)

- rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s

tijekom S .
godine vr$njacima i odraslim osobama
- identifikacija (sociometrijski postupak i upitnici) ucenika koji
dozivljavaju vr$njacko nasilje od 1. do 8. razreda
- rano otkrivanje potencijalnih tesko¢a u ucenju
- podupiranje uvazavanja razlic¢itosti, tolerancije i suradnje
- informiranje o opasnostima prilikom koristenja Interneta i
drustvenih mreza
3. RAD SRODITELJIMA 200
3.1.Savjetodavni rad sa svrhom potpore i pomoci roditeljima u
tijekom razumijevanju razvojnih potreba djece, suocavanju s djetetovim
godine teSko¢ama i problemima, u uklanjanju prepreka koje uzrokuju
teskoce i ometaju razvoj te u rjeSavanju nastalih problema
3.2.0brazovanje roditelja o vjestinama roditeljstva i tehnikama
tijekom discipliniranja, podr$ka u procesu razvoda, informiranje o
godine strategijama suocavanja s rizi¢nim ponasanjima
4. RAD S UCITELJIMA 180
tijekom 4.1. Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja ucenika prikupljanjem
godine anamnesti¢kih podataka
4.2.Obavjestajno-savjetodavni rad s uciteljima s ciljem boljeg
tijekom razumijevanja razvojnih potreba uéenika te dogovora oko
godine najboljeg nacina pruzanja podrske u¢eniku u savladavanju
specificnih poteskoca
tijekom 4.3.0bavjestajno-savjetodavni rad s uciteljima na promjenama u
godine podrudju prepoznatih teskoca
tijekom 4.4.Savjetovanje 1 pomo¢ u radu s u¢enic¢kim grupama (razredni odjeli,
godine grupe izborne, dopunske i dodatne nastave)
tijekom 4.5.Rad u sluzbi za hitne intervencije u suradnji s razrednicima,
godine uditeljima i stru¢nim suradnicima Skole
5. RAD U POVJERENSTVU ZA UTVRDPIVANJE 170

PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA
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veljaca-lipanj

5.1.Psihologijsko ispitivanja djece prilikom upisa u prvi razred -
utvrdivanje zrelosti za Skolu

veljaca-lipanj

5.2.Razgovor s roditeljima u sklopu utvrdivanja zrelosti za Skolu

tijekom 5.3.Rad u Povjerenstvu za upis u prvi razred
godine
tijekom 5.4.Utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika i odredivanje primjerenog
godine oblika skolovanja
tijekom 5.5.Rad u povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika skolovanja
godine
6. ISTRAZIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI 50
tijekom 6.1.Sudjelovanje u procesu samovrednovanja Skole
godine
tijekom 6.2.Koordiniranje vanjskih preventivnih programa u Skoli
godine
tijekom 6.3.Sudjelovanje u znanstvenim istrazivanjima od strane drugih
godine ustanova
7. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE 30
7.1.Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podrucju mentalne,
- zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici (Domovi
tijekom zdravlja, Hrvatski zavod za socijalni rad, Psihijatrijska bolnica
godine za djecu 1 mladez, Poliklinika za zastitu djece Grada Zagreba i
dr.)
8. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO- 70
OBRAZOVNOG PROCESA
8.1.Sudjelovanje u radu razrednih vijeca (briga za odgojno-obrazovni
rujan-srpanj napredak svih ucenika) i na sjednicama uciteljskog vijeca
8.2. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem prac¢enja rada
rujan-lipanj pojedinih uéenika i/ili uéitelja
tijekom 8.3.Pregled pedagoske dokumentacije po potrebi
godine
9. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE 90
tijekom 9.1.Sudjelovanje i nazo¢nost na strucnim vije¢ima, seminarima,
godine konferencijama, verificiranim edukacijama (u organizaciji i/ili s

preporukom AZOO-a, MZ0O-a, Hrvatskog psiholoskog drustva,
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Hrvatske psiholoske komore itd.)

9.2.Pracenje inovacija putem recentne znanstvene struéne literature i

tijekom Interneta i primjena novih spoznaja u radu
godine
10. STRUCNA DOKUMENTACIJA 84
10.1. lzrada programa:
tijekom L ) . T
godine - program radionica i predavanja za uéenike, uitelje i roditelje
- program obiljezavanja odredenih aktivnosti iz kalendara Skole
10.2.  Izvjesca o radu
tijekom . . L .
odine - dnevnik rada stru¢noga suradnika, evidencija o radu s ucenicima i
9 roditeljima
- tematski materijali (saZeci) za ucitelje i roditelje
tijekom 10.3.  Stru¢na dokumentacija o ucenicima, dosjei uéenika i razrednih
godine odjela
tijekom 11. OSTALI POSLOVI 20
godine

prema zahtjevima aktualnih Skolskih situacija

UKUPNO SATI 1744

4.9. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKOG
REHABILITATORA

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA (20 sati tjedno)
1.1 neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad s ucenicima s teskocama kroz:

- procjenu vrste, oblika i intenziteta teSkoca u razvoju
- edukacijsko rehabilitacijski rad (individualni ili grupni)
- savjetodavni rad
- podrsku u u€enju (individualni ili grupni)

1.2 prepoznavanje, utvrdivanje i pracenje ucenika u postupku utvrdivanja psihofizickog stanja prije
polaska u 1. razred i tijekom Skolovanja radi odredivanja primjerenog programa odgoja i
obrazovanja
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1.3 pracenje i organizacija profesionalnog usmjeravanja ucenika s teSkocama:

upoznavanje i prepoznavanje individualnih karakteristika ucenika

informiranje i savjetodavna podrska ucenicima s teSkoc¢ama pri odabiru srednje skole

1.4 pracenje rada i pruzanje podrske ucenicima s teSkocama u nastavi
1.5 uvodenje strucnih postupaka i inovacija u rad s ucenicima s tesko¢ama

1.6 Uspostava i pracenje odnosa pomocnik u nastavi-ucenik

2. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD S UCITELJIMA, RODITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA
RAVNATELJEM (5 sati tjedno)
2.1 Suradnja s uciteljima

informiranje ucitelja o vrstama, oblicima i intenzitetu razvojnih teskoc¢a uc¢enika redovnog
oshovnog odgojno-obrazovnog sustava

poucavanje ucitelja o nac¢inima prepoznavanja razvojnih teSkoc¢a, pracenja i pruzanja
podrske ucenicima s teSkocama

pruzanje podrske uciteljima u izradi individualiziranih kurikuluma za ucenike s teSkoc¢ama u
razvoju

pruzanje podrske u primjeni razli¢itih modela poucavanja ucenika s teSko¢ama
upoznavanje ucitelja s novim nastavnim sredstvima i pomagalima koji pomazu u¢enicima s
teskocama

poticanje razvijanja kvalitetnog odnosa u¢enik-ucitelj-roditelj

analiziranje i vrednovanje djelotvornosti odgojno-obrazovnog rada

2.2 Suradnja s roditeljima

upoznavanje roditelja sa psihofizi¢kim stanjem djeteta/ucenika na temelju analize
dokumentacije prikupljene prilikom pregleda, strucne timske obrade, prac¢enja i procjene

poticanje, pruzanje strucnih savjeta i naputaka za ukljucivanje uc¢enika u adekvatne
rehabilitacijske tretmane, a sa svrhom ublazavanje i/ili otklanjanja u¢enikovih teskoca

savjetovanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuce

informiranje i suradnja s roditeljima vezano za pomo¢nike u nastavi, kao jednog od oblika
podrske ucenicima s teSkocama

informiranje i savjetovanje roditelja pri upisu djece u prvi razred

informiranje, savjetovanje i pruzanje podrske roditeljima pri odabiru optimalnog oblika
srednjoskolskog obrazovanja njihova djeteta

2.3 Suradnja s ravnateljem, strucnim suradnicima i ¢lanovima ostalih strucnih sluzbi:

u svrhu unapredenja odgojno-obrazovnog rada skole

suradnja u okviru formiranja strucnih skupina za pracenje i struc¢no postupanje kod
utvrdivanja pedagoskih mjera

razliciti oblici suradnje s dolje navedenim institucijama:

e Zavod za javno zdravstvo-lije¢nikom skolske medicine

e Povjerenstvom za utvrdivanje psihofizickog stanja djece, ucenika

e Psihijatrijskom bolnicom/Ambulantom za djecu i mladez

e Centrom za socijalnu skrb

e Mobilnim stru¢nim timovima AZOO-e

e Gradskim uredom za obrazovanje
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e Gradskim uredom za socijalnu zastitu i osobe s invaliditetom

e Posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama

e mjerodavnim institucijama koje promicu i zalazu se za zastitu prava djece i mladih
o Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom/Centrom za rehabilitaciju ERF-a

e ostalim stru¢nim udrugama

e MUP-om

3. USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA (5 sati tjedno)
3.1 Priprema za rad i ostali strucni poslovi edukacijskog rehabilitatora:

- priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad s u¢enicima s teSkocama
- priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima skole

- poslovi koordinatora pomo¢nika u nastavi (priprema i izrada potrebne dokumentacije,
izrada programa rada pomoc¢nika u nastavi, savjetodavni razgovori s pomoc¢nicima, pracenje
kvalitete rada pomoc¢nika i sl.)

- koordiniranje rada ¢lanova Stru¢nog povjerenstva Skole pri utvrdivanju primjerenog
programa odgoja i obrazovanja za ucenike s teskocama te u izradi pisanog prijedloga
nadleznom tijelu lokalne samouprave

- prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s teSko¢ama

- pronalaZenje, uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala za ucenike s
teSkocama

- izrada individualnog didaktickog pribora
- izrada instruktivnih, ispitnih materijala, nastavnih sredstava i pomagala za rad
- sudjelovanje u provodenju i ostvarivanju odgojnih postupaka i mjera
- sudjelovanje u timskom planiranju, organizaciji i realizaciji poslova na razini skole
- stru¢no-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora
- analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s teSko¢ama
- planiranje i realizacija rehabilitacijskih i dijagnostickih postupaka
3.2 Vodenje dokumentacije i izrada godisnjeg plana i programa rada:

izrada godis$njeg plana i programa rada edukacijskog rehabilitatora

- izrada godisnjih individualnih programa rada s u¢enicima uklju¢enima u edukacijsko
rehabilitacijski rad

- svakodnevno vodenje odgovarajuce pedagoske dokumentacije i u¢enickih dosjea

- evidencija suradnje s uéiteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem te ostalim ¢lanovima
struéne sluzbe

- izrada stru¢nih misljenja

- izrada plana i programa za osiguravanje specifi¢nih potreba ucenika

4. OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE (10 sati tjedno)

4.1 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
- planiranje
- rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi
- skrb o higijeni i ekologiji
- rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta
- upoznavanje i prac¢enje socijalnih prilika ucenika i obitelji
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- pomo¢ ucenicima i obiteljima u ostvarivanju socijalno-zastitnih prava

- pomoc¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvacanju razli¢itosti u razrednim

odjelima

4.2 Ostalo

analiza i izvjeSc¢a na kraju skolske godine

primjena novih spoznaja u funkciji unapredenja rada

sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vijeca i stru¢nih i razrednih vijeca

poslovi i zadaci vezani za pocetak i kraj Skolske godine

individualno i struéno usavrSavanje vezano za edukacijsko-rehabilitacijsku tematiku
priprema za sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima, savjetovanjima, simpozijima
zadace utvrdene tijekom Skolske godine

poslovi koji se odnose na realizaciju skolskog kurikuluma

sudjelovanje u povjerenstvu za provodenje popravnih, i razrednih ispita

suradnja sa strucnjacima ostalih stru¢nih sluzbi (izvan skole)

- administrativni poslovi

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

IX. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 84
Rad s uditeljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i pra¢enje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31

168
X. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 92
Rad s u¢iteljima, roditeljima, struénim suradnicima i ravnateljem 23
Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 23
Ostali poslovi u tjednima nastave 46

184
XI. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 76
Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 19
Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 19
Ostali poslovi u tjednima nastave 38

152
XIl. | Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 60
Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 25
Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 45

160
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. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 84
Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i pra¢enje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31
168
. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 60
Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 25
Ustroj, uspostava i praenje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 45
160
1. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 84
Rad s u¢iteljima, roditeljima, struénim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i pra¢enje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31
168
V. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 84
Rad s uditeljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31
168
V. Neposredni rad s ucenicima s teSkocama 60
Rad s uditeljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 25
Ustroj, uspostava i pra¢enje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 45
160
VI. Neposredni rad s ucenicima s teSko¢ama 60
Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 25
Ustroj, uspostava i pra¢enje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 45
160
VII. | Neposredni rad s uenicima s teSko¢ama 0
Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 14
Ustroj, uspostava i pracenje programa rada 14
Ostali poslovi u tjednima nastave 36
64
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VIII.

Neposredni rad s uéenicima s teSkocama

Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem
Ustroj, uspostava i pra¢enje programa rada

Ostali poslovi u tjednima nastave

UKUPNO = 1744 sati

= 00 00 O

32
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5. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

SADRZAJI RADA BROJ SATI
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST: 1105
. Broj

1.1. Neposredni rad s ucenicima: M;./God. sati
— organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s radom

knjiznice 9/25 110
— struéna i pedagoska pomoc uéenicima kod izbora knjiga
— upucivanje u ¢itanje knjizevnih djela, znanstveno-popularne i

strucne literature i ¢asopisa
— uvodenje suvremenih metoda u razvijanje sposobnosti 10/25 115

¢itanja

— razvijanje Citalackih sposobnosti

— pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadanih tema iz
pojedinih nastavnih podrugja 11/25 95

— upudivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacama

(uporaba leksikona, enciklopedija, rjecnika i dr.)

— uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i
koriStenja izvora znanja (informacija) te poticanje na
samostalni rad i permanentno samoucenje

12/25 104

— organiziranje nastavnih satova u knjiznici po planu i
programu Informacijske pismenosti i poticanje Citanja 1/26 100
— poticanje ucenika na sudjelovanje i rad u izvannastavnim

aktivnostima knjiznice: Mladi knjiznicari, Mali i Veliki
Citateljski klub
— rad na odgoju i obrazovanju uéenika u slobodno vrijeme 2/26 100
— provedba projekata za poticanje Citanja

1.2. Suradnja s ravnateljem, uciteljima, nastavnicima i stru¢nim
suradnicima:
— suradnja s uciteljima svih odgojno-obrazovnih predmeta i

3/26 110

stru¢nim suradnicima kod nabave svih vrsta knjiznicne grade
— timski rad na pripremi nastavnih sati, multidisciplinarnih 4/26 105
projekata, izlozbi i kreativnih radionica

— suradnja s uciteljima, nastavnicima i stru¢nim suradnicima
na programima iz podrucja odgoja ucenika

— suradnja sa stru¢nim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i 5/26 100
ucitelja razredne nastave u izradi godiSnjeg plana Citanja i

obrade lektire

1.3. Priprema, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog 6/26 100
rada:

— izrada kurikuluma

— izrada godisnjeg plana i programa, mjesecnih i tjednih 7/26 41

planova te pisanje izvjeséa
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— sudjelovanje na stru¢nim sastancima skole (nastavnicka
vijeca, razredna vijeca, Skolski aktivi i dr.) 8/26 24
- planiranje i pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i
izvannastavne aktivnosti
221
Broj
MI/GoD |
. Lo sati
STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST: 9/25 22
— organizacija i vodenje rada u Skolskoj knjiznici i Citaonici 10/25 23
— upis ucenika u knjiznicu i izrada ¢lanskih iskaznica 11/25 19
— nabava knjizne i neknjizne grade 12/25 21
— strucna obrada grade ( inventarizacija,
klasifikacija i katalogizacija, signiranje, predmetna 1/26 20
obrada i otpis) 2/26 20
— pracenje i evidencija knjiznicnog fonda 3/26 22
— zastita i tehnicka obrada knjizne i neknjizne grade 2/26 1
— statisticki pokazatelji o uporabi knjiznog fonda
— sustavno obavjestavanje ucenika, ucitelja, nastavnika i 5/26 20
stru¢nih suradnika o novim knjigama i sadrZajima 6/26 20
stru¢nih ¢asopisa i razmjena informacija
7/26 8
8/26 5
265
Broj
mi/Gop | o
sati
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST: 9/25 26
10/25 28
— organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja: 11/25 23
knjizevni susreti, promocije knjiga, prigodne izlozbe, filmske 12/25 26
tribine, predstavljanje knjiga i Casopisa te posjeta kazalistu
e . . 1/26 24
— obiljeZzavanje obljetnica znacajnih osoba i dogadaja
— suradnja s ustanovama koje organiziraju rad s 2/26 24
djecom i mladeZi u slobodno vrijeme (narodne 3/26 26
knjiznice, razne udruge, kazalista, muzeji...) 4/26 26
5/26 24
6/26 24
7/26 5
8/26 4
. . 177
STRUCNO USAVRSAVANIJE:
Broj
MJ/GOD .
— struéno permanentno usavriavanje iz podrudja sati
knjiznicarstva i informacijskih znanosti 9/25 18
— pracenje literature iz podrucja pedagogije i psihologije 10/25 18
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A — pracenje djecje literature i literature za mladez 11/25 15
) — sudjelovanje na stru¢nim sastancima skolskih 12/25 16
Iv<nj|zn|fara (I.r.1fcl>rmat|vn| utorak, strucni aktiv i 1/26 16
Zupanijsko vijece)
2/26 16
3/26 18
— sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske 4/26 16
knjiznicare (Proljetna Skola Skolskih knjiznic¢ara RH, 5/26 16
struéni skupovi u organizaciji HUSK-a...); suradnja s 6/26 16
ostalim knjiznicama (KGZ,NSK)
7/26 5
8/26 7
1768
5.1. PLAN RADA STRUCNOG SURADIKA SOCIJALNOG
PEDAGOGA
BROJ
PODRUGJE | SADRZAJ RADA VRIVEME REALIZACIE SATI
IX X XI XIl | Il Il [\ V Vi Vil VIl
L e RO T2 lelololl, L 176 | 184 | 152 | 160 | 168 | 160 | 176 | 168 | 160 | 160 | 80 40 1744
2025./2026.
1. NEPOSREDAN RAD 90 128 | 106 | 109 | 101 | 102 | 113 | 119 | 106 | 108 8 5) 1000
1.1. RAD S UCENICIMA 65 93 73 83 80 69 84 82 73 79 7 5 838
1.1.1. Rad na identificiranju rizi¢nih
¢imbenika koji pogoduju razvoju teSko¢a u
ponasaniju, rizi€nih ponasanja te 30 30 30 33 30 30 30 30 31 30 304
poremecaja u ponasanju, odnosno
problema u ponasanju
1.1.2. Procjena rizika, potreba i jakih snaga
ucenika u svakodnevnom Skolskom 5 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 26
okruzenju
1.1.3. Individualni savjetodavni rad s:
su€enicima koji su u riziku za razvoj
problema u ponasanju
su€enicima koji su razvili probleme u
ponasanju, odnosno teSko¢e u ponasanju,
riziCna ponasanja i poremecaje u 21 a5 35 35 40 37 30 30 30 35 338
ponasanju
su€enicima s teSkocama u obrazovnom
procesu
su€enicima s teSko¢ama na
emocionalnom, socijalnom, ekonomskom,
kulturalnom i jezi€nom planu
1_.1.4. Prgqe_na psihofizickog stanja 4 4 4 4 2 2 2 2 o5
djeteta/ucenika
1.1.5. Grupnirads:
« u€enicima visih i nizih razreda 6 8 5 6 3 5 5 6 5 6 95
(univerzalna prevencija)
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» u€enicima koji su u riziku za razvoj
problema u ponasanju (selektivna
prevencija)

« uenicima prema procijenjenim
specificnim potrebama

« u€enicima u manjim skupinama
(selektivno; rad na razvoju socio-
emocionalnih vjestina)

1.1.6. Provedba aktivnosti Skolskog
preventivhog programa

50

1.2. SURADNJA S RODITELJIMA

81

1.2.1. Suradnja s roditeljima/skrbnicima
ucenika kroz individualno savjetovanje

65

1.2.2. Grupni rad u vidu edukacije o
znacajnim temama definiranim Skolskim
preventivnim programom

1.2.3. Sudjelovanje u radu Vije¢a roditelja

1.2.4. Predavanja na roditeljskim
sastancima

1.3. SURADNJA S DJELATNICIMA
SKOLE | VANJSKIM SURADNICIMA

16

14

14

14

14

12

11

14

14

13

14

13

81

1.3.1. Suradnja s ravnateljem i ¢lanovima
struénog tima Skole kroz:

planiranje i programiranje rada stru¢nog
tima, odnosno socijalnopedagoskog rada
sevaluaciju uspjeSnosti dosadasnjih
pedagoskih postupanja te planiranje
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u
Skoli

«dogovaranje standarda pedagoskog
postupanja s djecom koja su u riziku ili
imaju probleme u ponasanju
*dogovaranje standarda pedagoskog
postupanja s djecom s drugim specificnim
potrebama

35

1.3.2. Suradnja s uciteljima kroz:
*savjetovanje vezano uz metode i tehnike
rada s u€enicima koji su u riziku ili imaju
probleme u ponasanju

*savjetovanje vezano uz metode i tehnike
rada s u€enicima s teSko¢ama u razvoju
*savjetovanje vezano uz metode i tehnike
rada s u€enicima s teSko¢ama na
emocionalnom, obrazovnom, socijalnom,
ekonomskom, kulturalnom i jezi€nom planu
*kontinuiranu razmjenu informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te
njihovim potrebama i mogucénostima
spomoc pri izradi primjerenih programa
odgoja i obrazovanja za u¢enike s
teSko¢ama u razvoju

*podrska u provodenju preventivnih
aktivnosti/programa

~odrzavanje edukativnih predavanja

35

1.3.3. Suradnja s ostalim dionicima
*pomoc¢ i podrska pomocénicima u nastavi,
savjetovanje vezano uz rad s u€enicima s
razvojnim teSkocama te koordinacija rada
pomocnika u nastavi

spomoc i podrska pripravnicima socijalnim
pedagozima te suradnja s pripravnicima
drugih struka

11
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*pomoc i podrska studentima socijalne
pedagogije tokom prakti¢nog rada te
suradnja sa studentima drugih struka
*suradnja sa stru€njacima ustanova koje
skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te
organizacijama civilnog drustva

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

30

28

30

30

30

30

30

30

30

30

15

15

328

2.1. VOPENJE OSNOVE
SOCIJALNOPEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE

«dosje ucenika

sizrada Skolskog preventivhog programa
sizrada Godi$njeg plana i programa
socijalnog pedagoga

«dnevnik rada socijalnog pedagoga
«godisnje izvjeS¢e o radu socijalnog
pedagoga

*obrazac socijalnopedagoske intervencije
spriprema za socijalnopedagosku radionicu
sevidencija ucenika s teSko¢ama (u
razrednom odjelu) i evidencija u¢enika s
teSkocama u razvoju (sumarno)

sizrada nalaza i miSljenja socijalnog
pedagoga

sizvjeSce o provedbi Skolskog preventivhog
programa

15

14

15

15

15

15

15

15

15

15

165

2.2. OSTALI POSLOVI

splaniranje i programiranje individualnog i
grupnog rada

erad u povjerenstvima (SPS, SPU, MZO)
*poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog
stanja djece prije upisa u prvi razred
osnovne Skole

spripreme za neposredan rad

15

14

15

15

15

15

15

15

15

15

163

3. STRUCNO USAVRSAVAN.E |
SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH
ORGANIZACIJA

20

10

20

20

20

20

20

20

20

10

10

10

200

3.1. 1. Individualno i grupno educiranje u
okviru:
*0sobnog profesionalnog razvoja
spracenje stru¢ne i znanstvene literature s
ciliem educiranja o novim znanstvenim
spoznajama vezanim uz djecu i mlade koja
su u riziku ili su razvila probleme u
ponasanju
*educiranje o novim metodama i tehnikama
rada s djecom i mladima koja su u riziku ili
su razvila probleme u pona$anju
ssudjelovanje u edukacijama i stru¢nim
skupovima u organizaciji:
» Agencije za odgoj i obrazovanije,
» ERF-a
» Ministarstva znanosti i
obrazovanja
» Stru€nog vijec¢a socijalnih
pedagoga
» Stru€nog vije¢a za preventivne
programe
» Hrvatske udruge socijalnih
pedagoga
» Komore socijalnih pedagoga
» drugih struénih organizacija

20

10

20

20

20

20

20

20

20

10

10

10

200

4. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA
KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE,

58
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AKADEMSKA ZAJEDNICA | DRUGE
ORGANIZACIJE

4.1. Koordinacija skolskih projekata
utvrdenim Skolskim preventivnim
programom

44

4.1. 2. Koordinacija ostalih projekata Skole

14

5. OSTALI POSLOVI

14

14

14

13

13

13

13

13

13

13

13

13

159

5.1. *poslovi koji proizlaze iz
socijalnopedagoskog rada ili su s njim u
vezi

*sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada Skole

*sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i
programa rada te godi$njeg izvjeS¢a o
radu $kole

*ostali administrativno-statisticki poslovi,
poslovi planiranja, obrade podataka
ssudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole i
ostalih radnih skupina

ssudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti
Skole

sizvanredni poslovi: voditeljstvo
Zupanijskoga struénog vijeéa, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga
volonterskog kluba i sl.

14

14

14

13

13

13

13

13

13

13

13

13

159
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5.2. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada Ft))lan.l ran
roj sati
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
1 rujan 2025. MZO0S-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO rujan 2025. 168
- Rac¢unovodstveni poslovi
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
2 | listopad 2025, | MZOS-om ,
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO listopad 2025. 184
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
3 studeni 2025. MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO studeni 2025. 152
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, raCuni za
4 prosinac 2025. Skolsku kuhinju;

- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
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Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada broj sati
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO prosinac 2025. 136
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- I[zrada zavr$nog racuna;
- Obracun, revalorizacija;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda skolske kuhinje;
5 sijecanj 2026. - Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajnic¢ki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO sijecanj 2026. 168
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Izrada zavr$nog racuna;
- Obracun, revalorizacija;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda $kolske kuhinje;
6 veljaca 2026. - Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz pla¢u
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO veljaca 2026. 160
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, rauni za
7 ozujak 2026. Skolsku kuhinju;

- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
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Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada broj sati
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnic¢ki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO ozujak 2026. 168
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Izrada periodi¢nog obracuna;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
8 travanj 2026, - Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz pla¢u
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih ra¢una, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO travanj 2026. 168
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
9 svibanj 2026. | MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajni¢ki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO svibanj 2026. 160
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, rauni za
Skolsku kuhinju;
10 lipanj 2026. - Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i

dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
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Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada broi sati
roj sati
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO lipanj 2026. 160
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda $kolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
11 srpanj 2025. MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih ra¢una, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO srpanj 2026. 88
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i op¢i poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
12 kolovoz 2025. | MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO kolovoz 2026. 40
UKUPNO GODISNJE SATI 1752
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5.3. PLAN RADA TAJNICE SKOLE

Red
broj

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

rujan 2025.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta op¢ih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole;

- Kadrovski poslovi — natjecaji, prijave, odjave, odluke,
mati¢na knjiga radnika, personalni dosjei, evidencije,
suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih,
Hrvatskim zavodom za zaposljavanje, Gradskim uredom
za obrazovanije, sport i mlade;

- Rad s organima upravljanja — pripremanje, sudjelovanje
siednicama  Skolskog odbora, vodenje zapisnika,
provodenje odluka, informiranje

- Administrativni poslovi — pripremanje dnevne poste,
uvodenje, razvrstavanje, otpremanje, samostalno
rjeSavanje predmeta, statisti¢ki podaci, arhiviranje, dopisi,
izvjestaji;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa ucCenicima — izdavanje potvrda, besplatni
osiguranju ucenika, evidencije;

- Rad sa roditeljima 1 strankama - povremeno
informiranje,  pripremanje, sudjelovanje sjednicama
Vije€a roditelja, vodenje zapisnika, provodenje odluka,
informiranje;

- Rad sa uditeljima — nabavke, izdavanje materijala i
potvrda, obavijesti i informacije;

- Ostali poslovi — suradnja s ravnateljem u rjeSavanju
dnevnih  poslova, suradnja s  raCunovodstvom,
pedagogom, stru¢nim sluzbama osnovnog Skolstva,
nabavke 1 narudZzbe, inspekcijski pregledi, ostali
povremeni poslovi;

UKUPNO rujan 2025.

176

listopad 2025.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrsavanje;
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Red
broj

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

- Ostali poslovi
- Stru¢no usavr$avanje (seminari, aktivi)

UKUPNO listopad 2025.

184

studeni 2025.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO studeni 2025.

160

prosinac 2025.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta op¢ih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO prosinac 2025.

152

sijecanj 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO sijecanj 2026.

144

veljaca 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
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Red
broj

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO veljaca 2026.

160

ozujak 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrsavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO oZzujak 2026.

176

travanj 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO travanj 2026.

168

svibanj 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
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Red
broj

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;
- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO svibanj 2026.

160

10

lipanj 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO lipanj 2026.

144

11

srpanj 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta op¢ih akata,
izmjena i1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, praéenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO srpanj 2026.

72

12

kolovoz 2026.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad sa uCenicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi
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Red
broj

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

UKUPNO kolovoz 2026.

40

UKUPNO GODISNJE SATI

1744

5.4. PLAN RADA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

Rbr.

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

rujan 2025.

- Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada
Skole;

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima i1 radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektronickim maticama

- Administrativni poslovi - primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste, , statisticki
podaci, arhiviranje, dopisi, izvjestaji;

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima — natjecaji,
prijave, odjave, odluke, mati¢na knjiga radnika,
personalni dosjei, evidencije, suradnja s MZO-om, HZZ-
om, GUOKS;

- Rad s ucenicima — izdavanje potvrda, besplatni
o osiguranju ucenika, evidencije;

- Rad s roditeljima i strankama - povremeno
informiranje, pripremanje

- Rad sa uciteljima — nabavke, izdavanje materijala i
potvrda, obavijesti i informacije;

- Ostali poslovi — suradnja s ravnateljem u rjeSavanju
dnevnih  poslova, suradnja s racunovodstvom,
pedagogom, stru¢nim sluzbama osnovnog Skolstva,
nabavke i1 narudzbe, ostali povremeni poslovi

UKUPNO rujan 2025.

176

listopad 2025.

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
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Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada ..
broj sati
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s u€enicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
- Ostali poslovi
UKUPNO listopad 2025. 184
- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama
- Arhiviranje podataka o uCenicima i radnicima
- Azuriranje podataka o radnicima
- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama
- Administrativni poslovi; primanje, razvrstavanje,
3 studeni 2025. | urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s uenicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
- Ostali poslovi
UKUPNO studeni 2025. 160
- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama
- Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima
- Azuriranje podataka o radnicima
- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektronickim maticama
- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
4 prosinac 2025. | urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s u€enicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
- Ostali poslovi
UKUPNO prosinac 2025. 152
- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama
- Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima
5 sijecanj 2026, | AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
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Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada ..
broj sati
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s u€enicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
- Ostali poslovi
UKUPNO sijecanj 2026. 144
- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama
- Arhiviranje podataka o u¢enicima 1 radnicima
- Azuriranje podataka o radnicima
- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama
- Administrativni poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
6 veljaca 2026. - Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;
- Rad s uenicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uditeljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
- Ostali poslovi
UKUPNO veljaca 2026. 160
- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama
- Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima
- Azuriranje podataka o radnicima
- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektronickim maticama
- Administrativni poslovi; primanje, razvrstavanje,
7 ozujak 2026. urudZzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s u€enicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad a uciteljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
- Ostali poslovi
UKUPNO ozujak 2026. 176
- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama
8 travanj 2026 - Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima
- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektronickim maticama
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Rbr.

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

-Administrativni ~ poslovi;  primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO travanj 2026.

168

svibanj 2026.

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u€enicima i1 radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s uenicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO svibanj 2026.

160

10

lipanj 2026.

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektronickim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektronickim maticama

-Administrativni ~ poslovi;  primanje, razvrstavanje,
urudZzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Ostali poslovi

UKUPNO lipanj 2026.

144

11

srpanj 2026.

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
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Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada ..
broj sati
elektroni¢kim maticama
- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s u€enicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;
- Ostali poslovi
UKUPNO srpanj 2026. 72

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama
- Arhiviranje podataka o u€enicima i1 radnicima
- Azuriranje podataka o radnicima
- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

12 kolovoz 2026. |~ ,VA\Qmir)istrativni p'os.lovi;. primanjev, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;
- Rad s organima upravljanja;
- Rad s uenicima;
- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;
- Ostali poslovi

UKUPNO kolovoz 2026. 40
UKUPNO GODISNJE SATI 1744

6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH

TIJELA, VIJECA RODITELJA I VIJECA UCENIKA

6.1.

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor ¢e raditi prema pozitivnim propisima o osnovnom $kolstvu, Statutu $kole i
Poslovniku o radu.
Osnovni poslovi odnosit ¢e se na:

rad na ostalim teku¢im poslovima tijekom godine.

donosenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole te drugih opcih akata utvrdenih
Statutom i zakonom,

donoSenje Skolskog kurikuluma
davanje prethodne suglasnosti ravnatelju kod zasnivanja i prestanka radnog odnosa,
davanje u zakup objekata i prostora Skole,
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O svom ¢e radu Skolski odbor voditi zapisnike, a zapisniéar je tajnik $kole.

Mjesec

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

Odabir ponuda za osiguranje uc¢enika
Tekuca pitanja, radni odnosi
Utvrdivanje prijedloga Odluke o
Izmjenama i dopunama Statuta
Donosenje izmjena i dopuna Statuta
Donosenje skolskog kurikuluma i Godisnjeg
plana i programa

Ravnatelj, tajnik

Razne informacije, ponude
dobavljaca
Uskladivanje normativnih akata, radni
odnosi

Ravnatelj, tajnik

XII.

Usvajanje Plana javne nabave
Tekuca pitanja
Radni odnosi

Ravnatelj, tajnik

Usvajanje godiSnjeg financijskog obrac¢una
Radni odnosi

Ravnatelj, tajnik, racunovoda

ML ilv.

Aktualna dogadanja, radni odnosi

Ravnatelj, tajnik

V.

Izleti uCenika,
aktualna dogadanja, radni odnosi

Ravnatelj, tajnik

VI.

Donosenje plana godi$njih odmora
Utvrdivanje viskova-manjkova
zaposlenika

Ravnatelj, tajnik

VIL.

Polugodisnje financijsko izvjesce
Pripreme za pocetak nove Skolske
godine

Ravnatelj, tajnik

Napomena: Po potrebi predsjednik Skolskog odbora sazvat ée i vise sjednica Skolskog odbora (u
slucaju potrebe zaposljavanja, donoSenja opc¢ih akata Skole i drugo) tako da je moguca promjena plana

ovisno o potrebama.

6.2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Sadrzaj Vrij. odr. Izvrsitelji

Organizacija rada Skole, organizacija poCetka Skolske godine,
zaduZenja ucitelja, planiranje

VIIL. ravnatelj

94




Prijedlog Skolskog kurikuluma, Prijedlog Godisnjeg plana i

ravnatelj, stru¢na

programa rada; IX. N s s
Novosti u sustavu - Pravilnici sluzba, ucitelji
Osvrt na rezultate odgojno obrazovnog rada u prvom X ravnatelj, stru¢na
obrazovnom razdoblju ' sluzba, uditelji
Odgojno obrazovna problematika X., X1, 11, struéna sluzba
Stru¢na usavrSavanja na UV Xl1., HI. van SE( : predfwam
stru¢na sluzba
Osvrt na postignuc¢a ucenika i ostvarivanje programa | ravnatelj, stru¢na
Plan natjecanja ' sluzba, razrednici
Organizacija izleta V. ravnatelj, UV
ravnatelj, stru¢na
Utvrdivanje i analiza uspjeha na kraju drugog obrazovnog VI sluzba
razdoblja ' razrednici,
uditelji
Prijedlog organizacije rada za $kolsku godinu 2025./2026. VII. ravnatelj
6.3. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA
Sadriaj Vrijeme odrz. Izvrsitelji
Upoznavanje RV s ucenicima V. razreda IX. razredni ucitelji, RV
Analiza odgojno obrazovne problematike X. Stru¢na sluzba, RV

Uspjeh u ucenju i vladanju na kraju 1.
obrazovnog razdoblja i XII.

Struc¢na sluzba

realizacija programa ravnatelj
. ., . . razrednici,
Analiza postlgnuga u ucenju i vladanju . witeli,
ucenika y y
strucna sluzba
Utvrdivanje uspjeha u ucenju i vladanju
na kraju Skolske godine Strucna sluzba
Dopunski rad VI., VIIL. ravnatelj
Realizacija plana i programa na kraju razrednici

Skolske godine

Napomena: Tijekom godine ¢e se organizirati jo§ sjednica UV i RV ukoliko se pojavi potreba te su

moguce izmjene u planu.
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6.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

Sadrzaj rada

Vrijeme

Izvrsitelji

Rad s uc¢enicima:

Sat razrednika
Socio-ekonomski status u¢enika u
razrednom odjelu
Pomoc¢ u ucenju
Rad na formiranju higijenskih,
kulturnih i radnih navika
Organiziranje humanitarnih akcija
Organiziranje terenske nastave
Kulturni sadrzaji
Profesionalno usmjeravanje i
priopéavanje
Pomo¢ pri upisu u srednju Skolu

Suradnja s ¢lanovima RV

Suradnja s ravnateljem,
stru¢nom sluzbom, i
lije¢nikom Skolske medicine

Suradnja s roditeljima:
Individualni razgovori
Roditeljski sastanci

Administrativni poslovi:
Vodenje pedagoske dokumentacija i e-
matice
Priprema i vodenje sjednica RV
Ostali administrativni poslovi vezani za
rad razrednika

Tijekom nastavne
godine

Razrednik, stru¢na sluzba,
Skolski lijecnik

Razrednik, ¢lanovi RV

Razrednik, ravnatelj,
strucna sluzba, Skolski lijecnik

Razrednik

Razrednik

6.5. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja prema svojem Poslovniku razmatra pitanja iz djelokruga rada i1 Zivota Skole 1

pomaze u rjeSavanju problema.
Osnovne aktivnosti odnosit ¢e se na:

- upoznavanje s rezultatima rada i uspjeha i davanje prijedloga za poboljSanje rada,

- pronalazenje donatora 1 dobrotvora za uredenje Skolskog prostora s ciljem poboljSanja

odgojno-obrazovnog rada s djecom,

- provodenje akcije na uredenju okolisa Skole,

- organiziranje ekoloSkih akcija u zastiti covjekove okoline, posebice Skolske djece,

- rad na ostalim teku¢im poslovima tijekom godine.
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Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Napomena

Konstituiranje VR
Izbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vijeca roditelja
IX. Upoznavanje roditelja s Godis$njim
planom i programom Skole i
Skolskim kurikulumom

ravnatelj
i ¢lanovi VR

Tekuca problematika
Organizacija ekskurzija i izleta
" Provodenje akcija za uredenje ravnatelj
' Skole 1 okolisa i ¢lanovi VR

PoboljSanje uvjeta rada u Skoli

Izvjesée o realizaciji Godisnjeg ravnatelj

VIIIL plana i programa Skole. i ¢lanovi VR

Suradnja roditelja i $kole odvijat ¢e se kroz VR, roditeljske sastanke, individualne razgovore s
roditeljima i ukljucivanje roditelja u razne akcije. Individualne razgovore s roditeljima osim
razrednika i predmetnih uéitelja obavljaju ravnatelj i stru¢na sluzba skole.

Po potrebi, sjednica Vijeca roditelja moze se odrzati i izvan utvrdenog plana rada.

6.6. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

U skoli djeluje Vijece u€enika koje Cine predstavnici uc¢enika svakog razrednog odjela. Zadaca
vijeca ucenika je promicati interese ucenika i1 predlagati mjere za poboljSanje prava i interesa
ucenika.

Vije¢e ucenika Ce se sastajati prema potrebi, a najmanje 2 puta godiSnje 1 pretezito Ce
raspravljati o interesima ucenika te davati sugestije vezane za provedbu izleta i ekskurzija i
iznositi prijedloge i mi§ljenja o uredivanju odnosa u $koli koji su u svezi s njihovim potrebama
i sklonostima.

Vrijeme realizacije Sadrzaj

Konstituiranje Vije¢a ucenika te odabir predstavnika, uloga i zadace
STUDENI Vijecéa uCenika, prijedlozi i odabir tema za Vijeca ucenika,
Poziv na postivanje Kué¢nog reda, Etickog kodeksa i Statuta Skole

Poziv na sudjelovanje ucenika u projektu Advent u Gaju
PROSINAC Projekti, humanitarne akcije

Izvjesée o rezultatima natjecanja uéenika nase Skole

SVIBAN Analiza provedenih projekata i aktivnosti tijekom godine
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7. PLAN S:FRU(VENOG OSPOSOBLJAVANJA I
USAVRSAVANJA

7.1. STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI

Plan stru¢nog usavrsavanja sadrzi :

1. Sadrzaje iz nastavnih predmeta ili struke u uzem smislu
2. Metodicke sadrzaje

3. Pedagoske i psiholoske sadrzaje

4. Sadrzaje iz opce kulture.

Plan stru¢nog usavrSavanja na Uciteljskom vijecu nalazi se u tablici Plan rada uciteljskog
vijeca.

7.2. STRUCNA VIJECA

- Voditelj za 1. razred: Marija Juri$i¢

- Voditelj za 2. razred: Zeljka Stulec

- Voditelj za 3. razred: Kristina Dvorski

- Voditelj za 4. razred: Alisa Besek

- Voditelj za 5. razred: Marina Mareti¢

- Voditelj za 6. razred: Nikolina Fiorenini
- Voditelj za 7. razred: Karla Otmaci¢

- Voditelj za 8. razred: Marijana Juri$i¢

Zadaca: pripremati sjednice za planiranje i programiranje, stru¢no usavr$avanje u $koli,
vodenje zapisnika sjednica, razvijanje suradnje i timskog oblika rada, usavrSavanje metoda
rada u nastavi i INA, izrada vremenika pisanih provjera znanja, izvedba stru¢nih predavanja.

7.3. STRUCNA USAVRSAVANJA IZVAN SKOLE

Ucitelji ¢e polaziti stru¢no usavrSavanje u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje prema:
- Katalogu stru¢nih skupova
- Planu i programu rada Zupanijskih stru¢nih vijeca.
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7.4. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE
Sadrzaj YIIETE  REEERA | p e
relizacije odjeli
1. Profesionalno informiranje u okviru sadrzaja redovne .
nastave, dodatnog rada i INA o zadacima i duznostima X.=VI. .- VIII. raz[?dn.l.u
ucenika, posStivanju rada, planiranju radnog dana i sli¢no. uditelji
. . Strucni
2. Edukativno — savjetodavna predavanja za ucenike. XIl. - VL. suradnici
Prepoznavanje i razvijanje osobnih sposobnosti i Xl - VI. VI razrednici
interesa ucenika. vanjski
Vaznost pravilnog izbora $kole i zanimanja. 1. predavadi
1. Predavanja i individualno informiranje roditelja i sﬁ:l;élcnr:(ln
ucenika na temu “Kuda nakon osnovne skole?”. razrednici
Obrada anketa, upitnika i ostalih informativnih !
materijala. Identificiranje u¢enika za timsku obradu.
Obavjestavanje uc¢enika o natjeCajima za upis u L. raz.
SS. Organiziranje odlaska u¢enika u struénu sluzbu za Skolski
profesionalno usmjeravanje. lietnik
2. Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje kao J
pomo¢ pri odabiru najprikladnijeg obrazovnog Il. - VI. VIII.
programa za ucenike prilikom nastavka skolovanja.
Prioritet ¢emo dati uenicima s teSkocama u razvoju i
ucenicima kojima zdravstvene teSkoce bitno suzavaju
izbor zanimanja.
3. Suradnja s lije¢nikom $kolske medicine
4. WorldSkills Croatia — posjet u¢enika 8. razreda
5. Posjet Obrtnickom sajmu
3. Savjetodavno informiranje putem individualnih razgovora s VI VIl

uéenicima i roditeljima, roditeljski sastanci, vanjski
predavaci, CISOK — predavanje
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8. PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI
2025./26.

=

Sistematski pregledi:

prije upisau | razred

Vi VIl razred

Sistematski pregledi uenika u pravilu se provode u prostorijama ambulante za Skolsku
medicinu, a u€enici dolaze u pratnji odrasle osobe (razrednik,stru¢ni suradnik,roditelji).

U sklopu sistematskog pregleda ucenika osmih razreda provodi se probir na teskoce
mentalnog zdravlja te savjetovanje oko izbora Skole i zanimanja.

Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

Probirni pregledi

pregled vida, vida na boje, tjelesne teZine i visine za u€enike III razreda

pregled kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene

Ne e

kulture, te odredivanje odgovarajuéeg programa

5. Cijepljenje uc¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
e |razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
e Nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi

e |V razred cijepljenje DITEPER
e VIII razred DI-TEPER

e HPV, preporuceno cijepljenje (od 5 do 8 razreda)

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje

protuepidemijskih mjera

7.SavjetovaliSni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore
Osobito namjenjen ucenicima s potesko¢ama u savladavanju skolskog gradiva, izostancima
iz Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama- pusenje duhana,
pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog
zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.

ucenici 1.-ih razreda (Higijena usne Supljine)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijecu i individulani

kontakti s djelatnicima Skole.
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Kako bi uspje$no mogli provesti Programom predvidene specifi¢ne i preventivne
mjere zdravstvene zaStite ucenika osnovnih Skola neophodna je dobra suradnja
djelatnika $kole i nadleZnog tima Skolske medicine.

Nadlezni tim $kolske medicine :

Lijecnik:doc.dr.sc.Nina Petricevi¢ , dr. med,spec.Skolske medicine
Sestra:Ljuba Curié¢ med.sestra.

Adresa: Avenija V. Holjevca 22,Novi Zagreb
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Q. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Voditelj SPP: Filip Supukovié, socijalni pedagog
9.1.  Skolski preventivni program

Skolski preventivni program nase §kole obuhvaéa prevenciju ovisnosti, smanjenje svih oblika
neprihvatljivih ponaSanja, suzbijanje vrSnjackog nasilja te poticanje pozitivnog razvoja i
otpornosti ucenika. Program je osmisljen kako bi se na sustavan nacin odgovorilo na potrebe
naSe Skole, s obzirom na velik broj u€enika i sve izrazenije izazove u podru¢ju ponasanja i
meduvrs$njackih odnosa.

1.2.2. CILJEVI SKOLSKE PREVENTIVNE STRATEGIJE

e promicanje zdravog i sigurnog razvoja djece i mladih,

e prevencija i smanjenje rizicnih ponasanja,

e prepoznavanje i ublazavanje ¢imbenika povezanih s problemima u ponaSanju ucenika,
e jacanje zastitnih ¢imbenika koji doprinose mentalnom zdravlju i otpornosti mladih.

Ciljevi ¢e se ostvarivati kroz razvoj emocionalnih i socijalnih kompetencija uc¢enika, ja¢anje
komunikacijskih i1 Zivotnih vjestina, poticanje samopouzdanja i odgovornosti, kao i kroz
suradnju obitelji, Skole i Sire zajednice. Posebna pozornost posvetit ¢e se osnazivanju roditelja i
ucitelja u njihovoj odgojnoj i pedagoskoj ulozi.

1.2.3. PROCJENA STANJA | POTREBA
Potreba za ovim programom proizlazi iz analize protekle Skolske godine, koja je obuhvatila:

o zakljucke razrednih 1 uciteljskih vijeca,

e savjetodavni rad s roditeljima,

e prijavljene incidente povezane s nasiljem, ovisni¢kim ponasanjima i drugim oblicima
neprihvatljivog ponasanja,

e uvid strucne sluzbe Skole

Najces¢i razlozi za stru¢ne intervencije odnosili su se na:

o vrsnjacko nasilje 1 sukobe medu ucenicima,

e razlic¢ite oblike rizi¢nih i ovisni¢kih ponasanja,

o neopravdane izostanke i slabije $kolsko postignuce,

o poteSkoce mentalnog zdravlja ucenika 1 obitelji,

 slabe roditeljske kapacitete i nedovoljnu suradnju roditelja i Skole

Svakako treba naglasiti da su i prijave vezane uz nasilje putem drustvenih mreza u porastu, §to
dodatno potvrduje potrebu za edukacijom i preventivnim djelovanjem u tom podrucju.

Procjena je izradena na temelju kvantitativnih podataka (pedagoske mjere, izostanci, uspjeh
ucenika, upitnici o emocionalnim i ponasajnim problemima) i kvalitativnih pokazatelja
(promatranje ponasanja ucenika, sociometrijska ispitivanja, suradnja s roditeljima 1 uciteljima).
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1.2.4. SMJERNICE ZA DALJNJI RAD

Kako bi se smanjila ucestalost neprihvatljivih ponasanja i ojacala otpornost ucenika, potrebno

je:

« raditi na razvoju pozitivne slike o sebi i jatanju samopouzdanja,

e sustavno razvijati komunikacijske i socijalne vjestine,
o provoditi aktivnosti usmjerene na nenasilno rjeSavanje sukoba i izgradnju medusobnog

postovanja,

o ukljucivati i osnazivati roditelje u odgojnoj ulozi,
e poticati ucenike da preuzmu odgovornost za vlastita ponasanja i biraju zdrave Zivotne

stilove

Preventivne aktivnosti bit ¢e usmjerene na tri razine:

1. usvajanje i u¢enje socijalnih i Zivotnih vjestina,
2. vjezbanje i primjena naucenih vjestina u Skolskom okruzZenju,
3. prijenos stecenih vjeStina u svakodnevne Zivotne situacije

Na ovaj nacin Skola zeli doprinijeti smanjenju nasilja, ovisnickih i drugih rizi¢nih ponasanja te
stvaranju sigurnog, poticajnog i podrzavajuceg Skolskog okruzenja.

AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA
PROGRAM

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

1. EMICA, razvoj EMocionalnih
vjestina putem igriCA,
prepoznavanje,
razumijevanje, prihvacanje i
iskazivanje emocija,
razumijevanje povezanosti
emocija i ponasanja te
potreba drugih ljudi..

2. ,Zasigurno i poticajno
okruZenje u Skolama“ -
UNICEF-ov preventivni
program u suradnji s
Centrom Luka Ritz
e  (Cilj programa je

prevencija vrSnjackog
nasilja i zlostavljanja.
Ovaj program temelji se
na principu ,,odgovora

Program:

a) Evaluiran

b) Ima
strucno
misljenje/
preporuku
*k

c) Nistaod
navedeno
ga

Evaluiran

Ima stru¢no

misljenje

AZOO

Evaluiran

Razina Razred
intervencije

a) Univerzalna

b) Selektivna

c)indicirana

univerzalna 2.abcdefg, 3.d

Univerzalna Svi razredni odjeli

Br.
ucenik
a

185

1238

Planirani broj
susreta

Odreden
broj
radionica i
preventivni
h aktivnosti
utvrden
hodogramo
m

Voditelj,
suradnici

Socijalni
pedagog

Djelatnici
Centra Luka
Ritz

Strucna sluzba
skole

Razrednici i
ucitelji
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cijele Skole“- odnosno
na aktivnom
ukljucivanju i edukaciji
sve djece i svih odraslih
u skoli (ucitelja,
strucnih suradnika,
ravnatelja, tehnicko-
administrativnog
osoblja, roditelja,
dionika iz lokalne
zajednice).

MAH-1 - upoznavanje
ucenika s poslovima policije
i razvijanje suradnickog
odnosa

Ima stru¢no
misljenje/pre
poruku

Univerzalna

4.raz

148

VI.
policijska
postaja
Zagreb
PP Novi
Zagreb

1 susret u PP

PiA — prevencija i
alternativa

Ima stru¢no
misljenje/pre
poruku

Univerzalna

6.raz

164

VI.
policijska
postaja
Zagreb
PP Novi
Zagreb

Prema
dogovoru s PP

5.

Program:

Prevencija trgovanja ljudima
(antitrafficking),
Gradsko drustvo Crvenog kriza

Zagreb

Cilj radionica:

upozoriti djecu i mlade
na opasnost trgovanja
ljudima, ponajprije njih
samih kao potencijalne
Zrtve

smanijiti broj
(potencijalnih) Zrtava
trgovanja ljudima
ukazati na znakove
trgovanja ljudima
ukazati na nacine
sprecavanja

upoznati djecu i mlade
s nacinima borbe protiv
trgovanja ljudima
upoznati djecu i mlade
s ustanovama i
organizacijama kojima
se mogu obratiti u
slu¢aju sumnje na
moguce trgovanje
ljudima

Ima stru¢no
misljenje
AZOO

selektivna

2.,7.i8.raz

443

Gradsko
drustvo
Crvenog kriza
Zagreb

Pedagoginja

PREVENTIVNE AKTIVNOSTI — vanjski suradnici

6.

Suncokret OLJIN — odgoj za
ljubav i nenasilje

/

univerzalna

3.i4d.raz

309

Djelatnici
udruge
suncokret
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10.

11.

12,

13.

14.
15.

16.

17.

Svijet tiSine —edukativno-
obrazovne radionice
hrvatskog znakovnog jezika
i kulture gluhih u RH
Jumicar — program
prometne kulture za
najmlade

Projekt Budi cool i nutri full
— podizanje svijesti o
vazinosti pravilne prehrane
Projekt ART TO ART -
projekt prevencije
neprihvatljivog ponasanja
Preventivne radionice za
jac€anje socijalnih vjestina -
Projekt Ministarstva
zdravstva PREVENCIJA NA
KVADRAT

Predavanja i radionice za
ucenike u podrucju socio-
emocionalne i medijske
pismenosti te prevencije
nepozZeljnih ponasanja
Slika o sebi u online svijetu i
mentalno zdravlje,
psiholoska otpornost, stit
otpornosti

Higijena zubi i usne Supljine
Pubertet — edukativno
predavanje skolske
medicine

Nenasilno rjeSavanje
sukoba

Radionice i aktivnosti u
provedbi strucne sluzbe
Skole (razne teme, ovisno o
potrebama ucenika,
razrednih odjela)

RAD S RODITELJIMA

Oblik rada aktivnosti

a) Individualno

savjetovanje
b)  Grupno

savjetovanje
c) Roditeljski

sastanak

Razina intervencije

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna

univerzalna
univerzalna

univerzalna

univerzalna

Sudionici

3.i4.raz 309
2.raz 158
8. raz? 142
8. raz? 142
8.raz 142
?? ??
4.-8.raz 758
?? ??
5.raz 151
4.-8- razred 758
1.-8.raz 1238
Tema/Naziv
radionice/
predavanja

Planira
ni broj
susreta

U dogovoru
sCZMs
kojim
razredima
provodimo

U dogovoru
s
djelatnicima
Obiteljskog
centra

U dogovoru
s
razrednicim
a, prema
potrebama
odjela

suradnici

Voditelj/

OLUJIN
Djelatnici
udruge Svijet
tisine

MUP

Djelatnici
udruge PET
PLUS
Djelatnici
udruge PET
PLUS

NZJZ Andrija
Stampar

Djelatnici
udruge
Pragma

Djelatnici CZM

??
Skolska
lijecnica

Djelatnici
Obiteljskog
centra

Socijalni
pedagog,
pedagoginja,
psihologinja,
edukacijska
rehabilitatoric
a
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d) Vijece roditelja

Roditeljski
sastanak MAH-2 -
informiranje
roditelja o
problemu
ovisnosti i nasilja
s policijskog
aspekta
postupanja

Predavanja za
ucitelje i roditelje
u suradnji Centra
za zdravlje mladih

Roditeljski
sastanak-
profesionalno
informiranje za
buduce
srednjoskolce
Vijece roditelja:
Skolski
preventivni
program
(predstavljanje)

lzvjestaj o
sigurnosti u Skoli i
preventivnim

aktivnostima

Roditelji u¢enika 6.

. razreda
Univerzalna
Univerzalna Roditelji ucenika od 4. do
8 razreda
Univerzalna Roditelji ucenika 8.
razreda
Univerzalna Predstavnici vijeca

roditelja od 1. - 8. razreda

Mogu, ako
hocu
(prevencija
ovisnosti i
nasilja)

Izazovi
odrastanja
mladih
danas —
kako
prepoznati
teskoce i
pruziti
podrsku,
Upravljanje
stresom i
briga o sebi

Poznajem

svoje dijete-

izbor
srednje
Skole

Skolski
preventivni

program

lzvjestaj o
sigurnosti u
skoli i
preventivni
m
aktivnostim
a

1

Djelatnici PUZ

Djelatnici CZM

Djelatnici CISOK

Pedagoginja

Ravnatelj
Socijalni pedagog
Pedagoginja
Psihologinja

Edukacijska
rehabilitatorica
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1.2.5. Interdisciplinarna suradnja

Provedba preventivnih programa usmjerenih na sprje¢avanje razvoja poremecaja u ponasanju
te smanjenje nasilja medu djecom i mladima zahtijeva koordinaciju i povezivanje razlicitih
nadleZnih institucija i dionika. U tom procesu vazno je ukljuciti odgojno-obrazovne ustanove,
domove za djecu i mlade, Zavod za socijali rad, policijske postaje, zdravstvene ustanove,
drzavna odvjetniStva, jedinice lokalne samouprave, nevladine organizacije koje pruzaju
psihosocijalnu podrsku te Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade.

1.2.6. Posebni odgojni zadaci

Prema c¢lanku 65. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama, ucenici s
teSko¢ama mogu se svrstati u tri skupine:

1. ucenici s teSkocama u razvoju,

2. ucenici s teSkocama u ucenju, problemima u ponasanju ili emocionalnim teSkocama,

3. ucenici kod kojih teskoce proizlaze iz odgojnih, socijalnih, ekonomskih, kulturnih ili
jezi¢nih ¢imbenika.

Navedene teskoce mogu, u odredenim okolnostima, povecati izloZenost rizicima i istovremeno
smanyjiti zastitne ¢cimbenike, Sto moze dovesti do pojave drustveno neprihvatljivih oblika
ponasanja.

Takvo ponasanje obuhvaca Sirok raspon oblika — razli¢itog intenziteta, trajanja, slozenosti, kao
1 razine Stetnosti 1 opasnosti. Kljucno obiljezje drustveno neprihvatljivog ponasanja jest
znacajno odstupanje od uobic¢ajenih 1 prihvac¢enih obrazaca ponasanja u odredenoj sredini,
uzimajuci u obzir dob, spol 1 kontekst situacije. Osim $§to moze ugroziti samo dijete, ono
predstavlja 1 rizik za njegovu okolinu. Bez pravovremene stru¢ne i druStvene podrske, takvi
oblici ponaSanja mogu nepovoljno utjecati na razvoj djeteta te dovesti do ozbiljnijih
poremecaja u ponasanju, koji se o€ituju na razli¢itim podru¢jima Zivota i funkcioniranja djece i
mladih.

1.2.7. NACELA NACIONALNE STRATEGIJE PREVENCIJE POREMECAJA U
PONASANJU DJECE I MLADIH

zaStita 1 poStivanje najboljeg interesa djeteta

podjela odgovornosti na svim razinama sustava
suradnja i partnerstvo medu pojedincima i institucijama
interdisciplinarni pristup u istrazivanju i praksi

el A
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1.2.8. CILJEVI PROGRAMA

Op¢i cilj:
Poticanje zdravog psihosocijalnog razvoja djece i mladih kroz sprjeCavanje neprihvatljivih
oblika ponaSanja i nastajanja poremecaja u ponasanju

Posebni ciljevi:
Odnose se na rad s djecom, roditeljima i nastavnicima

Rad s uéenicima:

e smanjivanje i uklanjanje neprihvatljivih obrazaca ponasanja te ja¢anje prosocijalnog
ponasanja

e ucenje vjestina nenasilne komunikacije, suradnje, empatije, mirnog rjeSavanja sukoba

e jaCanje samopos$tovanja, Samopouzdanja i pozitivne slike o sebi

e razvijanje samokontrole i samodiscipline

e poticanje na vecu samostalnost i odgovornost

Rad s roditeljima:

e jacanje znanja o razvojnim fazama djece

e osposobljavanje za uspjesnu komunikaciju s djecom

e o0sjetljivost na rano prepoznavanje znakova nepozeljnog ponasanja
e pruzanje podrSke u rjeSavanju poteskoca i odgojnih izazova

Rad s uciteljima:
Povecanje profesionalnih kompetencija kroz:

e usavrSavanje komunikacijskih vjestina u radu s u€enicima, roditeljima 1 kolegama

e stjecanje znanja o psihosocijalnom razvoju i ponasanju djece, poticanje discipline,
kreativnosti i pozitivne klime u razredu

o edukaciju za vodenje interaktivnih radionica i suvremenih nastavnih metoda

e senzibilizaciju za prepoznavanje ranih pokazatelja poremecaja u ponasanju te pruzanje
podrske ucenicima kojima je potrebna posebna paznja

ZADACE PROGRAMA

e rano prepoznavanje neprihvatljivih obrazaca ponasSanja 1 ukljuc¢ivanje u strucni tretman

e savjetodavni rad s u€enicima i njihovim roditeljima

e razvijanje zivotnih 1 socijalnih vjesStina ucenika

e usmjeravanje djece prema konstruktivnim oblicima ponasanja i reakcije u stresnim
situacijama

o kvalitetna organizacija slobodnog vremena

e pruzanje podrzavajuceg i briznog pristupa kako bi djeca razvila pozitivne stavove o
sebi i drugima te usvojila zdrave i sigurne zivotne izbore
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OBLICI RADA, NOSITELJI I VRIJEME PROVEDBE

o prevencijske aktivnosti kroz redovnu nastavu

o redovito pracenje pohadanja i sudjelovanja u nastavi

e dopunska nastava za u¢enike s poteskocama u savladavanju gradiva

e individualizirani pristupi koji uvazavaju osobnost i sposobnosti svakog u¢enika

e naglasavanje odgojnih ciljeva kroz nastavne sadrzaje radi promicanja zdravih
vrijednosti i na¢ina Zivota

e modernizacija nastavnog procesa

Nositelji: razrednici, predmetni ucitelji, stru¢ni suradnici, lije¢nik $kolske medicine
Vrijeme provedbe: cijela skolska godina

Rad s u€enicima na satovima razredne zajednice

e dogovaranje jasnih pravila ponaSanja, prava i odgovornosti

e interaktivne radionice o0 medusobnom postovanju, komunikaciji, emocijama i
rjeSavanju sukoba

o aktivnosti u razredima s naruSenim odnosima radi jaanja zajednistva i pozitivne klime

e izrada panoa s tematskim sadrzajem

Nositelji: razrednici, ucenici, stru¢na sluzba
Vrijeme provedbe: cijela $kolska godina

Individualni rad s djecom
Provodi se s uc¢enicima koji iskazu potrebu ili za koje stru¢ni tim procijeni da im je potrebna
podrska u socijalnom 1 emocionalnom funkcioniranju. Po potrebi se ukljucuje i pomoc¢ u

ucenju.

Nositelji: razrednici, stru¢na sluzba
Vrijeme provedbe: cijela $kolska godina

Organizacija slobodnog vremena

Strukturirane 1 organizirane aktivnosti predstavljaju vazan oblik prevencije. Ucenicima treba
omoguciti sudjelovanje u sportskim, kreativnim, kulturnim i edukativnim aktivnostima
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(natjecanja, kvizovi, kazali$ne predstave, meduskolska druzenja). Takoder ih treba poticati na
ukljucivanje u izvanskolske aktivnosti u zajednici.

Nositelji: voditelji izvannastavnih aktivnosti, razrednici, stru¢ni suradnici, ravnatelj,

cey e

Vrijeme provedbe: cijela skolska godina

Izleti 1 izvanskolska druzenja

Planirani izleti i zajednicke aktivnosti pruzaju uc¢enicima priliku za zabavu, sport i kulturu te za
jacanje prijateljskih odnosa izvan Skolskog okruzenja.

Nositelji: razrednici, stru¢na sluzba, ravnatelj
Vrijeme provedbe: prema planu $kole

Suradnja i rad s roditeljima

o redoviti individualni razgovori i roditeljski sastanci radi pra¢enja napretka djece

« radionice za roditelje na teme odgoja, komunikacije, puberteta i razvoja slike o sebi

« grupni rad koji roditeljima omoguc¢uje razmjenu iskustava i medusobnu podrsku

e individualni rad s obiteljima u slu¢aju slozenijih problema uz suradnju s centrima za
socijalnu skrb i drugim institucijama

Nositelji: razrednici, stru¢na sluzba, ravnatelj, lije¢nik $kolske medicine, Zavod za socijalni
rad i drugi suradnici
Vrijeme provedbe: cijela $skolska godina

Edukacija 1 stru¢ni razvoj prosvjetnih djelatnika

o kontinuirano stru¢no usavr$avanje ucitelja

e strucni skupovi, predavanja i seminari

e redovita razmjena iskustava izmedu ucitelja i stru¢ne sluzbe

o konzultacije radi analize rada s u€enicima 1 planiranja daljnjih koraka
e pruzanje podrske uciteljima u radu s problemati¢nim ucenicima

Nositelji: ucitelji, strucna sluzba, ravnatelj, voditelji aktiva, lije¢nik skolske medicine, vanjski

suradnici
Vrijeme provedbe: cijela skolska godina
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10. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA MEPU
DJECOM | MLADIMA

U slucaju prijave nasilja, dojave o nasilju ili sumnje na nasilje, svaki djelatnik Skole ili
koordinator aktivnosti vezanih uz problematiku zlostavljanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi
duzan je:

- Odmah zaustaviti i prekinuti aktualno nasilje i/ili ako postoje saznanja o nasilju treba
postupiti sukladno dogovorenim koracima.

- Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢ni¢ku intervenciju ili pregled,
na najbrzi moguci nacin osigurati lije¢ni¢ku pomo¢; po potrebi osigurati pratnju odrasle
osobe iz Skole; 1/ili sacekati lijecni¢ku preporuku vezanu uz daljnje postupanje, kao 1
dolazak roditelja ili zakonskih zastupnika djeteta.

- Po prijavi nasilja odmah nasamo obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u
slu¢aju da je bila potrebna intervencija lije¢nika, obaviti razgovor s djetetom ¢im to
bude moguce. Uvjerite dijete da ¢e se poduzeti svi moguci koraci kako bi se sprijecilo
ponavljanje djela.

- Odmah po prijavi nasilja o tome obavijestiti roditelje kako Zrtve, tako i nasilnika.
PoZeljan je hitan poziv ku¢i istoga dana. Upoznajte ih ponaosob sa svim ¢injenicama i
okolnostima koje su poznate i izvijestite ih o aktivnostima koje ¢e se poduzeti.
Ukljucite ih u oblikovanje kreativnog plana djelovanja.

- Roditeljima djeteta koje je Zrtva nasilja pruziti savjetodavnu struénu pomo¢ u Skoli, a
ukoliko se ukaze potreba za osnaZivanjem djeteta i/ili preradom traumatskog dozivljaja,
informirati roditelje o oblicima savjetodavne pomoci izvan Skole.

- Nastaviti komunicirati o situaciji s roditeljima i ostalima, sve dok situacija nije sigurno
rijeSena.

- Pratiti 1 kontrolirati ponaSanje zlostavljaca i sigurnost zrtve na osnovi domasaja Skole.

- Obaviti razgovor s drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o
ucinjenom nasilju (okolnosti u kojima se dogodilo, obliku, intenzitetu, trajanju i tezini
¢injenja). Nemojte dozvoliti da se na licu mjesta javno raspravlja o videnom.

- Ukoliko se radi o izrazito teSskom obliku nasilja, koje i kod druge djece koja su
svjedoCila nasilju moze uzrokovati traumu, savjetovati se sa sluzbom za pruZanje
pomoc¢i djeci koja su bila svjedoci nasilja.

- Sto zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje. Ukoliko je u &injenje
nasilja ukljueno viSe djece, razgovarati sa svakim pociniteljem. Ukazati mu/im na
neprihvatljivost takvog ponasanja i vezu izmedu izbora odredenog ponaSanja i njegovih
posljedica. Savjetovati ga/ih na nuznu promjenu ponaSanja. Ukoliko zlostavlja¢ ne
promijeni svoje ponasanje potrebno je postupiti prema Pravilniku o pedagoskim
mjerama i obavijestiti nadlezne sluzbe (hrvatski zavod za socijalni rad, MUP, Skolska
medicina). Pazljivo pratiti dijete iznosi li neke okolnosti koje bi ukazivale na to da je
ono zrtva zanemarivanja i/ili zlostavljanja u obitelji ili izvan nje. U tom slucaju odmah
obavijestiti hrvatski zavod za socijalni rad, a po potrebi i MUP (posebno ako postoji
sumnja da su poCinjene kaznjive radnje).
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Obavezno pozvati roditelje djeteta koje je poCinilo nasilje. Upoznati ih s dogadajem i
neprihvatljivos¢u takvog ponasanja, te im pruziti struénu pomo¢ u $koli ili izvan nje. Obavezno
ih treba izvijestiti o obvezi Skole da slu¢aj prijavi nadleznom centru socijalne skrbi, Gradskom
uredu, MUP-u i/ili nadleznom drZzavnom odvjetni$tvu, sukladno odredbama Pravilnika o
nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima (NN, 11/2013.)

O dogadaju, sudionicima, poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i zapazanjima voditi
sluzbene biljeske i evidenciju zasti¢enih podataka na jednom mjestu, a na zahtjev ih dostaviti
nadleznim tijelima.

Navedena suradnja Skole, roditelja, policije, hrvatskog zavoda za socijalni rad, zdravstvenih

ustanova 1 ostalith drzavnih tijela, uz postupanje prema protokolu, predstavlja preduvjet
sveobuhvatne i kvalitetne zaStite djece.
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11.  ANTIKORUPCHSKI PLAN

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivne
mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe
ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Skoli poduzimaju se na nekoliko podrucja rada:

Odgovorno i zakonito postupanje pri donoSenju odluka:

U sferi materijalnog poslovanja skole:
- pri raspolaganju sredstvima skole
- sklapanja pravnih poslova u ime i za racun Skole
- otudivanju ili optere¢ivanju pokretnih stvari i nekretnina skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i sl.)

U sferi zasnivanja radnih odnosa:
- U cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vazecim

zakonskim 1 podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela

U radu i poslovanju:
e postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
e pridrzavanje propisanih postupaka
e postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja te pravilima struke
e raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara
e odgovornost u troSenju
e racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
e postupanje prema vazeéim propisima
e provedba zakonom propisanih postupaka
e obavljanje ra¢unovodstvenih poslova
e postupanje prema vazeé¢im zakonima i podzakonskim propisima
e vodenje propisanih evidencija i redovito izvje$¢ivanje nadleznih sluzbi
e pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
e postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja te pravilima struke
e obavljanje tajnic¢kih poslova
e postupanje prema vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima
e pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
e postupanje prema nacelu savjesnosti 1 poStenja te pravilima struke
e obavljanje odgojno-obrazovni poslova
e razvijanje moralnih i druStvenih vrijednosti kod djece
e Ukazivanje na korupciju kao druStveno neprihvatljivo ponaSanje
e razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije
e edukacija o budu¢im mogucim nainima sprjecavanja korupcije
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e nadzor

e nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vr§e nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprjecavanju korupcije, kao 1 eventualnom registriranju postoje¢ih problema te
poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju

e inspekcijski nadzor

e revizija materijalnog poslovanja.

CILJEVI
Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podruc¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na razvijanju
moralnih i drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u
borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

- antikoruptivni rad i poslovanje skole.

12.  PRILOZI

Sastavni su dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole:

o Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
o Raspored sati

114



