PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Na temelju Clanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine br. 87/2008.) Skolski odbor Osnovne 8kole Savski Gaj,
RemetineCka cesta 64a, Zagreb, na sjednici odrzanoj nadnevka 29. svibnja 2009.
godine donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Opcée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se:
e dolazak, boravak i ponasanje ucenika u prostorijama skole;
e nacin postupanja prema Skolskoj imovini
e medusobni odnos ucenika;
e medusobni odnosi u€enika i zaposlenika Skole;
e pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja
e radno vrijeme
e mjere u slu€aju krSenja ku¢nog reda

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima Osnovne Skole Savski Gaj (u daljnjem tekstu: Skola)

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove roditelje.

Dolazak uéenika u prostorije Skole

Clanak 4.

Uc€enici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu, tj. 10 minuta prije
poCetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih
obveza.

Clanak 5.

Ugenici moraju u Skolu dolaziti uredni i &isti, nije dozvoljena upotreba nikakvih
sredstava za uljepSavanje. UcCenici su duzni biti primjereno obuceni i uredno
podsiSani. UCenicima nije dozvoljena upotreba sredstava za bojenje kose. Obavezno
je nositi platnene papuce

Clanak 6.

Prije pocetka nastave u&enici se okupljaju pred Skolom. Na znak dezurnog
ucitelja, u€enici ulaze u zgradu bez guranja i galame.
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U slu€aju loSeg vremena dezurno Skolsko osoblje dopustit ¢e im da udu u
Skolu i ranije.

Clanak 7.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Uc&enici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez izri€itog dopustenja
predmetnog profesora, dezurnog ucitelja, razrednika ili ravnatelja.

Boravak u Skolskim prostorijama, uéionicama

Clanak 8.

Predmetni ucitelj otvara vrata ucCionice za vrijeme pocCetka nastave, te je
nakon zavrSetka zaklju€ava. Klju¢ odlaze na dogovoreno mjesto.

Clanak 9.

Uc€enici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na
poCetku a po potrebi i tjekom Skolske godine odreduje razrednik ili predmetni ucitelj.

UcCitelj ne smije za vrileme nastave slati u€enika izvan prostora Skole ili ga
kaznjavati udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 10.

Uc€enici ne smiju bez dozvole izostajati, kasniti ili napustiti u¢enje, nastavu,
INA, izlete, kulturne priredbe ili sportski program.

Dozvolu za izostanke daju:

- predmetni ucitelj za svoj sat

- razrednik za jedan dan

- ravnatelj za osam dana

- uCiteljsko vijece za vise od osam dana

Clanak 11.

Ucéenici koji zakasne na nastavu podlijezu kazni zbog krSenja discipline.
Uc€enici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispri€ati se
ucitelju.

Clanak 12.

Izostanke iz Skole uéenici su duzni opravdati pravovaljanim dokumentom
izdanim od nadleznog lijeCnika ili medicinske ustanove ili ispricnicom roditelja
odnosno skrbnika, koju predaju razredniku u roku od dva dana od dana kad je
prestao razlog za izostanak iz Skole.

Clanak 13.

Neopravdani izostanci s nastave odnosno aktivnosti koje su propisane
Godisnjim planom i programom rada predstavljaju povredu duznosti ucenika i
zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera sukladno Statutu Skole.

Clanak 14.

Na nastavi uCenik ne smije koristiti mobitel, walkman, CD-player i druge sli¢ne
aparate bez izriCitog dopustenja ucitelja.
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U sluCaju prekrsaja, ucitelj ima pravo oduzeti uceniku mobitel ili tehnicko
pomagalo i pohraniti ga kod sebe, tajnistvo ili ravnatelja Skole. Mobitel moze preuzeti
isklju€ivo uCenikov roditel; ili staratel].

Clanak 15.

UcCenici se po zavrSetku nastave na Skolskom igraliSstu moraju ponasati sukladno
ovom Pravilniku.

Clanak 16.

Uc€eniku nije dopusSteno bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Ulazeéi i silazeéi stepenicama Skole ucenici se trebaju kretati desnom stranom
umjerenim hodom.

Clanak 17.

Ucéenik je duzan:

e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

e odrzavati &iste i uredne prostore Skole

e dolaziti uredan u Skolu

e nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

e mirno uci u ucionicu i pripremiti se za nastavu

e prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog
zaposlenika Skole u razred za vrijeme nastave i uz dopustenje ugitelja sjesti.

e uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole.

Clanak 18.

U&enici mogu objedovati ili konzumirati uZinu samo u Skolskoj blagovaonici i
ispred nje. Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir. Nakon zavr§enog
objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce mjesto.

Clanak 19.

U Skolsku $portsku dvoranu i garderobu ué&enici ulaze iskljugivo u nazognosti
ucitelja koji vodi brigu o urednosti garderoba. Bez propisane sportske opreme nije
dopusteno vjezbati u Sportskoj dvorani.

Clanak 20.

U informatickom kabinetu, uCenici se moraju ponasati odgovorno i pristojno,
sukladno uputama predmetnog profesora.

Clanak 21.

Za vrijeme lijepih dana tijekom nastave ili boravka ucCenika na otvorenim
igraliSstima oko Skole za red, sigurnost i urednost odgovara ucitelj koji je s njima.
Ucenici su duzni postivati njegove upute i vodstvo.

Nadin postupanja prema Skolskoj imovini

_ Clanak 22,
Za Citavo vrijeme boraka u Skoli u€enici i svi zaposlenici duzni su paziti na
Cistoéu svog radnog mjesta i mjesta boravka.
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Clanak 23.

UcCenici Skole duzni su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.
Svi su ucenici duzni €uvati Skolsku imovinu i Stetu prijaviti razredniku ili
dezurnom ucitelju.

Clanak 24.

Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 25.

U prostoru Skole zabranjeno je:

= pusenje;

= noSenje oruzja;

= promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i

obrazovanja

= svako unisStavanje Skolske imovine;

= pisanje po zidovima i inventaru Skole;

= oStecivanje klupa, kao i osobnih stvari svojih prijatelja;

* nositi gume za zvakanje;

» bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zzvakacih guma;

= unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoticnih sredstava;

= unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

= igranje igara na srecu i kartanje

= polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih pipa za vodu

= unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja

= dovodenije zivotinja

= penjanje na prozore i rukohvate, vikanje i bacanje otpadaka hrane i papira
kroz prozor.

Clanak 26.

U Skolu je uéenicima zabranjeno donositi nepotrebne skupocjene osobne
stvari, kao $to je nakit, mobitel, CD-player i sl. jer Skola ne odgovara za nestanak
istih.

Clanak 27.

Za $tetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole
poCinitelj je duZzan nadoknaditi u iznosu trziSne cijene za njeno dovodenje u
prethodno stanje.

O nano$enju $tete odgovorne osobe u Skoli izvieSéuju roditelje ili staratelje
ucenika s kojima dogovaraju nacin nadoknade Stete.

Clanak 28.

Svaki uoc€eni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji i u€enici duzni su
prijaviti dezurnom ucitelju, tajniku odnosno pomocno-tehnickom osoblju.

Medusobni odnosi uc¢enika

Clanak 29.

Uc€enici se medusobno pomazu u u¢enju i drugom radu u svojem razrednom odjelu.
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Clanak 30.

Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji s prijateljima u razredu i
ostalim u&enicima u Skoli, pridrzavati se normi lijepog ponasanja.

U Skoli nije dopusteno premjestanje odjece i obuée u garderobi te unistavanje
i otudivanje tudih stvari.

Clanak 31.

RjeSavanje problema u odnosima izmedu u€enika mora biti utemeljeno na
nenasilnoj komunikaciji.

Clanak 32.

Razmirice trebaju uc€enici rijesiti sami i na prijateljski nacin, a ako to ne uspiju,
obratiti se razredniku.

Ako ucenik misli da mu je ucCinjena bilo kakva nepravda ima se pravo na
pristojan nacin obratiti predmetnom ucitelju, razredniku, pedagogu ili ravnatelju
Skole.

Medusobni odnosi ucenikai zaposlenika sSkole

Clanak 33.

Uc€enici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole, te
prema poznatim i nepoznatim osobama.

Ugenici su duZni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan
njega sa «Dobro jutro», «Dobar dan», «Dobra veéer» i «Dovidenja».

Zaposlenici Skole duzni su na uéenikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 34.

Kod ulaska ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama i
osobama s invaliditetom.
Clanak 35.

Odnos izmedu ucitelja i u€enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i
pruzanja pomoci u ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastave ucenici aktivno i disciplinarno sudjeluju u nastavi.

Clanak 36.

U komunikaciji nije dopusteno:
= vrijedanje
= omalovazavanje
= ismijavanje i slicno.

Za vrijeme razgovora nepristojno je drzati ruke u dzepu ili Zvakati za vrijeme
razgovora.

Clanak 37.

U skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi.
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U slu€aju nasilnickog ponasanja (tu€njave i slicno) Skola ¢e nakon obavijesti i
razgovora s roditeljima, poduzeti popisane prijave nadleznim institucijama.

Clanak 38.

U pratnji razrednika ucenici odlaze na Skolske svecanosti i priredbe, kino,
kazaliSne ili druge kulturne priredbe u organizaciji Skole.

Pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

Clanak 39.

Uc€enicima nije dopusteno nositi na nastavu i s nastave dnevnik rada i imenik
ucenika.

Imenik uCenika i dnevnik rada mogu nositi samo ugitelji.

Nije dopusteno iznoSenje imenika u€enika i dnevnika rada izvan Skole.

Clanak 40.

U cilju nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira
dezurstvo ucitelja, ostalih zaposlenika i uenika.

Clanak 41.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ucitelji i u€enici.

Raspored, mjesto i trajanje i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj, a
raspored dezurstva u€enika razrednik.

Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj ploéi Skole.

a) dezurni ucitelj

Clanak 42.

Dezurni ucitelj ima narocito ove duznosti i prava:

= da obavezno vrsi dezurstvo od prvog do posljednjeg sata

= da poziva u€enike na pocetak nastave (odlaganje kaputa i cipela u
garderobne ormare)

= da vodi racuna o tome da li redari vrSe svoju duznost

= da organizira zamjenu u nastavi ako nema voditelja turnusa

= da u slucaju odsustva ravnatelja, tajnika i pedagoga Skole, ako dode do
potrebe za lijeCnickom intervencijom, organizira pruzanje prve pomoci, traZi
hithu pomoc i obavjestava roditelje u€enika;

= duzni su nadzirati ulazak uCenika, zaposlenika Skole i drugih stranaka

= drugo u skladu s odlukom ravnatelja

Clanak 43.

Za vrijeme velikih odmora ucenici izlaze iz svojih u€ionica na hodnik. O redu i
disciplini brinu se dezurni ucitelji.

Dezurni ucitelj duzan je i u blagovaonici voditi brigu o redu i disciplini u€enika
za vrijeme obroka.
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b) dezurni u¢enik u razredu

Clanak 44.

Dezurstvo uCenika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja
izravnim uklju€ivanjem u zivot i rad Skole, uvodenjem u pravilno ophodenje s drugim
ucenicima, posjetiteljima Skole te radnicima Skole.

Dezurstvom ucenici stjeCu iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog
vremena, odrzavanja reda te Cuvanja osobne i Skolske imovine.

Clanak 45.

Duznosti i prava redara su da se brinu za red u razredu i to:

= redari se izmjenjuju tjedno, od subote do subote;

= brinu se za plocu, spuzvu, kredu i ostali pribor u razredu.

= odrzavaju Cistoc¢u ploc€e i urednost cijelog razreda;

= javljaju ucitelju na pocCetku sata odsutne ucenike;

= provjetravaju razred, otvaraju i zatvaraju prozore;

= preuzimaju hranu za razredni odjel u Skolskoj kuhiniji;

= 0 svim dogadajima u razredu (oStecenja, naruSavanje reda i sl.) izvjeS¢uju
predmetnog ucitelja;

= nadene stvari ostavljaju na mjestu gdje su nadene, ako je to u garderobi ili ih
predaju u tajnistvo.

c) dezurni uéenik na porti
Clanak 46.

Dezurnu sluzbu uéenika na ulasku u objekt Skole vr§e uéenici od V. — VIII. razreda.
UcCenik ne moze biti dezuran ako ga nije odredio razrednik, a promjenu
dezurnog ucenika u iznimnim slu€ajevima moze odobriti i dezurni ucitelj.

Clanak 47.

Duznosti i prava dezurnog uc¢enika na porti jesu:
= dolazi na dezurstvo 15 min prije i obavezno vrsi deZurstvo od prvog do
posljednjeg sata;
- otvarati vrata ugenicima, zaposlenicima Skole, roditeljima i strankama; svi
posjetitelji moraju se predstaviti dezurnom uceniku koji upisuje u knjigu
dezurstva razlog njihova posjeta Skoli, a po potrebi ih vodi u $kolske

prostorije koje traze;
= u slu€aju potrebe nosi Oglasnu knjigu po razrednim odjelima;
= pazi nared i Cistocu u portirnici i na urednosti liste dezurstva;
= da kulturno prilazi roditeljima, odnosno strankama i pita koga Zele posijetiti;
= da trazi pomo¢ deZurnog ucitelja ako sam ne moze rijeSiti neki problem.

U slu€aju nepostivanja ovih pravila, dezurni ucitelj smijenit ¢e dezurnog ucenika s
duznosti, te ukoliko bude vrac¢en na nastavu, mora pratiti nastavu.
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Radno vrijeme

Clanak 48.

Pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatel;.
Skola je otvorena u tijeku trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se na
prikladan nacin izvje$¢uje javnost.

Clanak 49.
Za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena.
Clanak 50.

Roditelji trebaju postivati radno vrijeme ucitelja i izbjegavati dolazak na
informacije izvan redovitih termina, jer to mozZe prouzro€iti zadrZzavanje ucitelja i
njegovo kasnjenje na nastavu.

Clanak 51.

Radno vrijeme zaposlenici Skole mora biti istaknuto:
- za ugditelje na satnici Skole
= stru€ne suradnike, administrativnho i pomocno-tehnicko osoblje na vratima
prostorije u kojoj obavlja pretezni dio radnog vremena.

Clanak 52.

Zaposlenici koje obuhvaca ovoj Pravilnik, duzni su dolaziti na posao i odlaziti s
posla prema rasporedu radnog vremena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel.

Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti voditelju smjene ili
ravnatelju kako bi se na vrijeme mogla organizirati stru€na zamjena.

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama

Clanak 53.

Protokol se odnosi na preventivu riziCnih situacija kao i na postupanje u
konkretnim situacijama sa ciljem zastite djece, ako i svih osoba koje o njima skrbe u
procesu odgoja i obrazovanja.

Clanak 54.

Protokol sadrzi obveze i odgovornosti kao i naCine postupanja ravnatelja,

struénih suradnika, ugitelja, ucenika, ostalih zaposlenika Skole, roditelia odnosno
skrbnika djeteta u sljedecim slu¢ajevima:
e slucaju nasilja medu djecom;
e obi¢nog vrSnjackog sukoba;
e postupanje u slu€aju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji;
e postupanje u slucaju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u
Skoli;
e postupanje Skole u slugaju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema
odrasloj osobi u Skoli;



PRAVILNIK O KUCNOM REDU

e postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema zaposlenicima od strane uéenika
Skole i sl.

Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama, sastavni je dio ovog Pravilnika.

Krsenje kuénog reda

Clanak 55.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih
obveza zaposlenika i uéenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnik, odgovoran je za
povredu radne obveze.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i kuéni red, odgovorna je za $tetu
koji pretrpi Skola, a dezurni ugitelj ili u¢enik treba je udaljiti iz prostora Skole.

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 56.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Clanak 57.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmoga) dana od dana objave na oglasnoj ploci
Skole.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG

ODBORA
M. P
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RAVNATELJ
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Lovro Gvozdanovi¢, prof.

Ovaj Pravilnik donio je Skolski odbor Osnovne $kole Savski Gaj na sjednici odrzanoj
nadnevka 29. svibnja 2009. godine, objavljen na oglasnoj plo€i 29. svibnja 2009.
godine i stupio na snagu i primjenjuje se od 5. lipnja 2009. godine.
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