Fiskalna odgovornost

REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB

OSNOVNA SKOLA SAVSKI GAJ
Remetinecka cesta 64a

10 020 ZAGREB

KLASA: 400-01/20-01/08
URBROIJ: 251-164-01-20-01
Zagreb, 5. ozujka 2020.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj: 111/18), odredbi Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj: 95/19), odredbi Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli ("Narodne novine", broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,98/19), te <{lanka 57. Statuta, uz
suglasnost Skolskog odbora na sjednici odrzanoj dana 5. oZujka 2020. godine, ravnatelj Osnovne Skole
Savski Gaj, Matija Baji¢, prof. donosi:

PROCEDURU
naplate prihoda

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom Procedurom naplate prihoda (u daljnjem tekstu: Procedura) propisuje se naplata dospjelih
nenaplaCenih prihoda, potrazivanja, za usluge kOJe pruza Osnovna Skola Savski Gaj, Zagreb
Remetinedka cesta 64a (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije
uredeno drugadije.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Mjere naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, potraZivanja, odnose se na:
- sredstva od pruZene usluge organiziranja i pruzanja usluge kolske prehrane
- sredstva od pruZene usluge koristenju usluge produZenog boravka
- sredstva od privremenog koristenja $kolskog prostora - najam prostora.

II. NAPLATA USLUGA

a) Usluga Skolske prehrane 5
Clanak 3.
Voditelj ra¢unovodstva/Administrativni referent vodi evidenciju o ucenicima koji su korisnici usluge
8kolske prehrane te vodi evidenciju o placanju raCuna-uplatnica.

Voditelj ratunovodstva/Administrativni referent, na temelju iskazane pruzene usluge Skolske prehrane,
obratunava i izdaje mjese¢ni raun-uplatnicu najkasnije do svakog 11-og u tekucem mjesecu za protekli
mjesec s datumom dospijeca do 20-og u teku¢em mjesecu za prethodni mjesec.

Voditelj radunovodstva/Administrativni referent svakog 20-tog dana u mjesecu ima obvezu pripremiti
listu duznika koju upucuje ravnatelju Skole na uvid te razrednicima.

b) Usluga produZenog boravka
Clanak 4.
Voditelj radunovodstva/Administrativni referent vodi evidenciju o ucenicima koji su korisnici usluge
produZenog boravka za svaki mjesec i te vodi evidenciju o pla¢anju rauna-uplatnica.

Voditelj ratunovodstva/Administrativni referent, na temelju iskazane pruzene usluge produZenog boravka
izdaje mjesecni rafun-uplatnica najkasnije do svakog 11-og u tekuéem mjesecu da tekuci mjesec s
datumom dospijeca do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.
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Voditelj raéunovodstva/Administrativni referent svakog 20-tog dana u mjesecu ima obvezu pripremiti
listu duznika koju upuéuje ravnatelju Skole na uvid te razrednicima odnosno uiteljima u produZzenom
boravku.

¢) Privremeno koriStenje Skolskog prostora-najam prostora

Clanak 5.

Voditelj ratunovodstva na temelju dobivenih mjeseénih ispisa sati koriStenja Skolskog prostora
odredenom korisniku, ispostavlja fakturu s rokom dospijeca placanja.

Voditelj ratunovodstva/Administrativni referent svakog 20-tog dana u mjesecu ima obvezu pripremiti
listu duznika koju upuéuje ravnatelju Skole.

I11. MJERE NAPLATE USLUGA

Clanak 6.

Voditelj raunovodstva vodi evidenciju o dospjelim nenaplacenim prihodima, potrazivanjima.

Clanak 7.

Ukoliko obveze iz ¢lanka 3. i 4. ove Procedure, nisu izvrSene u ugovorenim rokovima, poduzimaju se
mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih prihoda, potraZivanja, koje obuhvacaju sljedece postupke:

- usmeni razgovor (telefonski poziv, poziv na razgovor)

- pisana opomena 1 — obavijest o dugu iskazan na uplatnici

- pisana opomena 2 — obavijest o dugu iskazan na uplatnici upuéena na kuénu adresu s
povratnicom

- pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja

Clanak 8.

Nakon upisa korisnika na listu duznika:

L,

(%]

prvi korak je usmeni razgovor s korisnikom — duZnikom. Za provodenje mjere usmenog
razgovora s duznikom zaduZen je Voditelj raunovodstva.

O usmenom razgovoru sastavlja se zabiljeska (datum, ime korisnika-duZnika, razlog neplacanja).
O svemu je potrebno obavijestiti ravnatelja skole.

Ukoliko se dug ne podmiri u roku 15 dana, Voditelj radunovodstva korisniku-duzniku upucuje
pisanu opomenu 1 — obavijest o dugu iskazan na uplatnici.

Pisana opomena 1 — obavijest o dugu iskazan na uplatnici, izdaje se u dogovoru s ravnateljem
skole.

Ukoliko se dug ne podmiri u roku 15 dana od dostave pisane opomene 1 — obavijesti o dugu
iskazanom na uplatnici, Voditelj radunovodstva upuéuje pisanu opomenu 2 — obavijest o dugu
iskazan na uplatnici koja se Salje na kuénu adresu korisnika-duznika. Pisana opomena 2 —
obavijest o dugu iskazan na uplatnici upuéena na kuénu adresu s povratnicom, izdaje se u
dogovor s ravnateljem Skole.

U pisanoj opomeni 2 — obavijesti o dugu iskazanom na uplatnici upucenoj na kucnu adresu s
povratnicom, potrebno navesti podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj po kojem ga se
poziva na placanje (ugovor, radun i dr.).

Pokretanje ovrinog postupka naplate potraZivanja pokreée se kada su iscrpljene sve prethodne
mjere naplate potrazivanja. Ovrini postupak pokrece ravnatelj Skole.

Clanak 9.

Lista duznika zajedno s pisanim opomenama — obavijestima o dugu, pohranjuju se kod Voditelja
radunovodstva/Administrativnog referenta.
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IV. NENAPLATIVI PRIHODI, POTRAZIVANJA

Clanak 10.
Ukoliko se utvrdi da su prihodi, potraZivanja iz ove Procedure, nenaplativa temeljem pravomocnih
odluka nadleznog tijela (odluke suda i sl.), ili zbog nastajanja zastare sukladno vaze¢im zakonskim
propisima, da nemaju valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima
osnivata ustanove, potrazivanje ¢e se djelomi¢no ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi
ravnatelj.

Clanak 11.
Ukoliko se utvrdi da se prihodi, potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ¢lanka 8. ove
Procedure radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj moZze Skolskom odboru podnijeti
prijedlog za djelomiéni ili potpuni otpis potraZivanja.

U ovom sluéaju odluku donosi Skolski odbor Skole.

Clanak 12.
Voditelj ra¢unovodstva, Tajnik $kole, Administrativni referent, razrednik i u&itelji u produzenom boravku
duzni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate prihoda, potrazivanja svatko iz svog
djelokruga, te na kraju svake ¥kolske godine sastavljaju izvjesca o poduzetim mjerama za naplatu
prihoda, potrazivanja.

Izvjesée se dostavlja ravnatelju Skole.

U sastavljanju Izvje$éa sudjeluju svi sudionici postupka naplate prihoda, potrazivanja, popunjavajuéi ga
svatko podacima iz svog djelokruga obavljenog posla.

Izvje$ée mora sadrzavati iznos dospjelog nenaplaéenog prihoda, potraZivanja, broj opomena, broj
postupaka prisilne naplate, broj djelomi¢no ili potpuno otpisanih potraZivanja te iznos naplacenog
dospjelog prihoda, potraZivanja.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13. 5
Za sva tumacenja pojedinih odredbi iz ove Procedure, zaduZen je ravnatelj Skole.

Clanak 14.
Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka
Osnovne $kole Savski Gaj, Remetinecka cesta 64a, Zagreb, KLASA: 400-01/ 17-01/7, URBROJ: 251-
164-17-03, od 15. veljace 2017. godine.

Clanak 15.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja.
Ova Procedura objavljena je na web stranici Skole.

Ravnatelj skole:
M.P.

Matija Baji¢, prof.



