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I. UVODNE NAPOMENE

Temeliem Zakona o pravu na pristupa informacijama, ¢lanak 22.. stavak 4., ( "Narodne novine"
broj: 172/03, 144/10, 37/11, 77/11 ) ovaj Katalog informacija Osnovne $kole Savski Gaj { u
daljnjem tekstu: Skola ) sadrZi pregled informacija s opisom sadrzaja, namjenom, nacinom
osiguranja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama koje Skola s obzifom na svoj
djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire.

Svrha objavijivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i informacijama
koje posjeduje Skola, obzirom na ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Informacije i dokumenti koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce je pristupiti izravno iz
Kataloga, bez upudivanja posebnog zahtjeva, a sve ostale informacije I dokumente korisnik prava
na pristup informacijama ostvaruje podnoenjem usmenog ili pismenog zahtjeva.

Pravno na pristup informacijama pripada korisnicima na jednak nacin i pod jednakim uvjetima i oni
su ravnopravni u njihovu ostvarivanju.

Temeljem Zakna o pravu na pristup informacijama Skola ée uskraduje pravo na pristup
informacijama koje su zakonom ili na osnovi kriterija utvrdenih zakonom proglasene drzavnom,
vojnom, sluzbenom, profesionalnom ili poslovnom tajnom ifi ako je zasticena zakono kojim se
ureduej podrucje zastite osobnih podataka.

Skola moze uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovne sumnje da bi njezino
objavijivanje: onemoguéilo poduzimanje mjera i radnji radi sprecavanja i otkrivanja kaznjivih djela
radi progona pocinitelja kaznjivih djela, onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristano vodenje
sudskog, upravnog ili drugog pravno uredenog postupka izvrdenje sudske odluke ili kazne,
onemoguéilo rad tijela koji vr$i upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti, izazvalo ozbiljnu Stetu
za zivot, zdravije, sigurnost fjudi i okoli§, onemogudilo provodenje gospodarske ili monetarne
politike, ugrozilo pravo intelektualnog viasnistva, osim u slucaju izricitog pisanog pristanka autora ili
vlasnika.
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Skola, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup informacijama na sljedeci nacin:

1. putem sluzbene web stranice Skole:
* informacije o ustroju i nadleznosti Skole
* informacije o zaposlenicima
* informacije o aktivnostima Skole
* informacije o pravima i drugim aktima Skole
® informacije o uceni¢kim aktivnostima
* informacije 0 meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
* informacije o nacinu i pravilima $kolovanja
* najave aktivnosti Skole
* objave prioptenja za javnost

2. neposredno pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama;
3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije;

4. dostavijanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi oblik
informacije korisniku koji je podnio zahtjev

II. OSNOVNI PODATCI O OSNOVNOJ SKOLI SAVSKI GAJ

Skola je javna ustanova ija je djelatnost u smislu Zakona o odgoju i obrazovanju u 0SNOVNO; |
srednjoj $koli, odgoj i obvezno osnovno Skolovanje djece i miadih koje obuhvaca opce obrazovanje
te druge oblike obrazovanja djece i mladih.

Grad Zagreb je osnivatem $kole postao je temeljem ¢lanka 105.a Zakona o oshovnom Skolstvu i
Odluke o prijenosu osnivackog prava na ustanovama osnovnog obrazovanja Ministarstva prosvjete
i $porta, Klasa: 602-01/01-01/273, Urbroj: 532/1-01-02 od 5. studenoga 2001. godine.

8kola je utemeljena 1965. godine.

Skola obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom: Osnovna skola
Savski Gaj sa sjedistem u Zagrebu, Remetinecka cesta 64a.

Skola je pravni slijednik Osnovne $kole Brace Horvat koja je sjediste imala u Zagrebu,
Remetinecka cesta bb.

Poslovi u okviru djelatnosti Osnovne Skole Savski Gaj:

e upisi u kolu i ispisi iz $kole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,

e organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima te
vodenje odgovarajuce evidencije,

e vrednovanje i ocjenjivanje u¢enika te vodenje evidencije o tome kao i 0 ucenickim
postignucima,

¢ poduzimanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,
e organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
e izdavanije javnih isprava i drugih potvrda,

o upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki elekironicki
upisnik ucenika
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lll. UNUTARNJE USTROJSTVO JEDINICE:

1. Ravnatelj - poslovodni i struéni voditelj Skole

2. Skolski odbor - upravija Skolom, a &ine ga lanovi koji se biraju iz reda utitelja i strucnih
suradnika i reda Vijeéa roditelja, te ¢lanovi predstavnici Osnivaca

Ugiteljsko vijeée — strucno tijelo koje cine ugitelji, struéni suradnici i ravnatelj Skole
Razredno vijeée — struéno tijelo koje ucitelji koji izvode nastavu u razrednom odjelu
5. Struéni suradnici — pedagog
— knjiznicar
— defektolog-logoped
6. Tajnistvo — obavlja administrativno-strucni rad

7. Raéunovodstvo — obavlja raunovodstveno-financijske poslove

8. Pomoéno-tehnicka sluzba — 3kolska kuhinja
— domari
— spremacice

9. Vijeée roditelja - tijelo koje se ustrojava s ciliem ostvarivanja zadaca osnovnog $kolstva,

povezivanja $kole s drudtvenom sredinom i ostvarivanja interesa ucenika. Sastavljeno je
od perdstavnika roditelja u¢enika razrednih odjela.

Osnovnom $kolom Savski Gaj upravijaju ravnatelj i Skolski odbor.

IV. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA
Informacije u katalogu raznovrsne su prema sliedecim rubrikama:

Informacija: rubrika u kojoj je naznaena vrsta informacije
Opis sadrZaja: rubrika u kojoj je puni naziv, odnosno opis sadrZaja pojedine informacije
Namjena: rubrika u kojoj je navedena namjena, odnosno svrha informacije

Nagin osiguravanja prava: rubrika u kojoj je naznatane medij prijenosa informacije ili preslika ili
ispis dokumenta

Vrijeme ostvarivanja prava: rubiika u kojoj se oznaCava vrijeme prava pristupa informaciji
(najcesce trajno).
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INFORMACIJE SADRZANE U PEDAGOSKOJ DOKUMENTACIJI

. = i Vrijeme
Rec“?' Informacije Opis sadrzaja Nacin ostvanvanie ostvarivanja
broj prava
prava
0 1 2 3 4
1. Matina knjiga ucenika 8;:3‘;21 Racac oSt Nedostupno Trajno
5 - 1m_en|k ucenika razrednog Uvid strankama u 10 godina
odjela postupku
; . o Uvid strankama u -
3. Dnevnik rada Dnevnik rada uditelja postupku 10 godina
. - Osnovni podaci o Skolskoj Preslika strankama u :
4, Ljetopis skole godini postupku Trajno
Predmetne ocjene i op€i .
5. SvjedodZbe uspjeh ucenika ostvaren na szil:kiustrankama 4 Trajno
kraju §kolske godine p P
Ocjene i opéi uspjeh uCenika .
6. UceniCke knjizice razredne nastave na kraju P;ii:kiustrankama Y Trajno
Skolske godine P P
7 Svjedodzbe prijelaznice | Ocjene ucenika ostvarene u Preslika strankama u U zakonskom
. (prijepis ocjena) tijeku tekuce Skolske godine postupku roku
8 Pregled rada Plan i pregled rada Uvid strankama u U zakonskom
) izvannastavnih aktivnosti | izvannastavnih aktivnosti postupku roku
Knjiga zamjene Raspored zamjena nenazocnih U zakonskom
9. nenazocnih ucitelja ucitelja hrdestypria roku
Zapnsr::;:ér?\é?:giginom, Tijek, sadrzaj i rezultat Uvid strankama u
10. gopunsk om il razrednog, predmetnog, postupku, usmena 10 godina
razlikovnom ispitu dopusnog ili razlikovnog ispita | informacija
- podaci o odgojno-obrazovnom i pedagoskom radu Skole te postignu¢ima
uéenika skole;
Namjena - dostava podaci nadleznom Ministarstvu, organima drzavne viasti, te pravnim i

fizickim osobama;

- davanje podataka sukladno Zakonu o opcem upravnom postupku
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INFORMACIJE SADRZANE U UREDU RAVNATELJA SKOLE

Redni 7 ; 1,35 Nacin ostvarivanja Vn]'e_me .
. Informacije Opis sadrzaja ostvarivanja
broj prava
prava
0 1 2 3 4
.. < o - - uvid i usmena U zakonskom
Ustroj i nadleznost Skole | Opis djelokruga rada Skole informacija roku
lzvie$ce o realizaciji godidnjeg | ...
1. [zvijesca plana i programa rada; inl;;'r?n;?:ena Trajno
Aktivnosti Skole )
e Informacije o zastiti na radu i - uvid i usmena U zakonskom
! zastiti od pozara; informacija roku
: Godisnji plan i program rada - uvid i usmena .
2 P skole informacija Ll
s Priopéenja iz oblasti rada Skole | - uvid U zakonskom
3. Oglasna knjiga i ostale vijesti - preslika roku
i = i3 g Uvid strankama u
4. Zapisnici sjednica ?r‘g:;cglzt,)]:pravnlh Ldrugih postupku, usmena Trajno
J informacija
Popis propisa i opc¢ih akata i
5 Akti skole Skole (Statut i pravilnici Skole, | _ o Trajno
napuci i prirugnici i sl.) P
- evidentiranje podataka o radu $kole
- podaci o odgojno-obrazovnom i pedago$kom radu skole
Namjena - dostava podataka nadleZznom Ministarstvu, organima drzavne viasti, te

pravnim i fizickim osobama

- davanje podataka sukladno Zakonu o opéem upravnom postupku
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INFORMACIJE SADRZANE U TAJNISTVU SKOLE

- s g Vrijeme
i - . .- g .
R: d(‘ informacije Opis sadrZaja Nagimostvatlvana ostvarivanja
roj prava
prava
0] 1 2 3 4
- upravni i neupravni predmeti - uvid strankama u
1. Dosje radnika vezani za radni odnos, postupku Trajno
- osobni podaci radnika - nedostupno
2 .. ; QOsobni podaci radnika vezani .
2. Mati&na knjiga radnika 7a njegov status Nedostupno Trajno
. 9 Natje&aji i oglasi za zasnivanje | Uvid, dnevna glasila i U zakonskom
3. Natjecaji i oglasi radnog odnosa HZZ roku
Podaci o adresama radnika .
4. Alirese skole, te telefonski brojevi Nedasiupne Trajne
Potvrde, uvjerenja, Spisi uprvnog i neupravnog Preslika strankama u .
5. it e 5 godina
rieSenja postupka postupku
6 Natje€ajna Za provedbu Zakona o javnoj Preslika strankama u U zakonskom
' dokumentacija nabavi i pripradajucih propisa postupku roku
- spisi i podaci predvideni
g . Pravilnikom o obradi, uvanju, - uvid
7. ko'ci)rs;a‘l;z?;:a?:l{'jzgoia zadtiti, odabiranju i izlugivanju | - preslika v zal:;z'jskom
Jima ] ! arhivskog i registraturnog - usmena informacija
gradiva
- evidentiranje osobnih podataka radnika u svezi sa zasnivanjem, sadrzajem i
prestankom radnog odnosa, te ostalih podataka glede statusa radnika skole
Namjena - dostava podataka nadleznom Ministarstvu, organima drZzavne viasti, te

pravnim osobama

- davanje podataka sukladno Zakonu o opcem upravnom postupku
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INFORMACIJE SADRZANE U RACUNOVODSTVU SKOLE

; e L Vrijeme
Redf“ Informacije Opis sadrZaja Nagimasivariana ostvarivanja
broj prava
prava
0 1 2 3 4
- izvje&ca o financijskom -
1. lzvjedéa poslovnju (prihodi, rashodi, _ preslika Trajno
izdaci) P
- financijski plan .
2. Planovi - plan nabave za tekucu T uwdrk U zako'?skom
godinu - preslika roku
- prema programu statistickih it
3. Statisticka izvjS¢a istrazivanja _pesiike Trajno
- posebna statisticka izvje§ca P
- osnovni statisti¢ki podaci o
: s v : plaéama i amterijalni pravima - uvid
4. F'?:Qg;é?rﬂapgssg © radnika - preslika Trajno
- osobni podaci o plaéama - usmena informacija
osim dijela ustegnuéa iz place
5 Upravni i neupravni - ugovori s bankama - uvid U zakonskom
) predmeti - krediti - preslika roku
Raéunovodstvene i i . . :
6. poslovne knjige - knjiga ulaznih raduna - uvid 10 godina
- evidentiranje podataka radnika u svezi sa materijainim pravima radnika
Namiéia - dostava podataka nadleznom Ministarstvu, organima drzavne viasti, te
] pravnim osobama
- davanje podataka sukladno Zakonu o opéem upravnom ostupku
p p

Za dopunu Kataloga informacija, a sukladno s nastalim promjenama, poduzimat ¢e se sve radnje |
mjere potrebne radi urednog vodenja spomenutog.

Sve informacije kojima Skola raspolaze moraju se koristiti i obradivati u skladu sa odredbama
Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka ("Narodne novine" broj: 42/18 ).
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V. NACIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku propisanom
Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na
pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na poStansku adresu Skole:
Osnovna skola Savski Gaj
Remetinecka cesta 64a
10 020 Zagreb

e putem elektroni¢ke poste na sljedece adrese:

os-zagreb-081@skole.hinet.hr

o telefonom na sljededi broj:
01/6593 - 620

o telefaksom na sljedeéi broj:
01/ 6552 - 100

e Uusmenim putem:

0sobno na zapisnik u sluZzbenim prostorijama Osnovne Skole Savski Gaj svakog
radnog dana od 9:00 do 14:00 sati

VI. NAKNADA
Podnositelj zahtjeva je obvezan navesti razloge i svrhu, zbog kojih trazi pristup informacijama.

Korisnici prava na pristup informacijama, na temelju ¢lanka 19. Zakona o pravu na pristup
informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.

Sukladno &lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Skola ima pravo na naknadu
stvarnih materijalnih trodkova od korisnika koji nastaju pruzanjem informacije, kao i naknadu
tro8kova dostave traZene informacije.

Korisniku prava na informaciju, kojem je omogucen pristup informaciji izradom preslika
dokumenata koji sadrze trazenu informaciju, naplacivat ¢e se naknada stvarnih materijalnih
trodkova na temelju Kriterija za odredivanje visine naknade "Narodne novine" broj: 38/11, iz lanka
19. stavka 2. Zakona o pravu na pristu informacijama.

Visina naknade stvarnih materijalnih troSkova (ukljuéujuéi PDV) odreduje se u sljede¢em
iznosu:

1. preslik jedne stranice veli¢ine A4 — 0,60 kuna

2. preslik jedne stranice veligine A3 - 0,90 kuna
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3. preslik jedne stranice u boji veli¢ine A4 — 1,30 kuna
4. preslik jedne stranice u boji veli¢éine A3 — 1,70 kuna
5. elektronicki zapis na jednom CD-u - 7,00 kuna

6. elektronicki zapis na jednom DVD-u — 7,00 kuna

7. elektronicki zapis na jednoj disketi — 7,00 kuna

8. preslik na jednoj videovrpei — 10,00 kuna

9. preslik na jednoj audio kazeti — 8,00 kuna

TroSkovi dostave informacija obradunavaju se prema vaze¢em cjeniku postanskih usluga.

Visinu naknade stvarnih materijainih troskova za usluge koje nisu navedene, Skola ¢e odredit na
nacin da u visinu naknade zaraduna prosjenu trziSnu cijenu za uslugu, tro$ak amortizacije koje

ima $kola te troSak postanskih usluga.

Skola ¢e nalozit korisniku prava na informaciju da unaprijed u cijelosti poloZi ogekivani iznos
stvarnih materijalnih troskova. U slu¢aju da korisnik prava na informaciju u roku ne polozi navedeni
iznos, smatrat ée se da je korisnik prava na informaciju odustao od zahtjeva.

Tijelo javne vlasti izdat ¢e korisniku prava na informaciju racun prema gore navedeno visini

naknade.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ¢e proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva.

¥



