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Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i clanka 29. st. 3.
Statuta Osnovne Skole Savski Gaj, Remetinecka cesta 64a, Zagreb

Skolski odbor

na prijedlog ravnatelja Skole donosi Godi$nji plan i program rada Skole za §kolsku
godinu 2023./2024. na sjednici Skolskog odbora
koja je odrzana 6. listopada 2023.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Ravnatelj Predsjednica
Skolske ustanove Skolskog odbora
M.P
Matija Baji¢, prof. SnjeZana PavleSi¢

KLASA: 602-01/23-01/23
URBROJ: 251-164-01-23-1

Zagreb, 6. listopada 2023.
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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI -
(OSOBNA ISKAZNICA SKOLE)

Naziv §kole:

Osnovna Skola Savski Gaj

Adresa Skole:

Remetinecka cesta 64a, 10 020 Zagreb

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/6593 620

Broj telefaksa:

01/6552 100

Internetska posta:

ured@os-savski-gaj-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-savski-gaj-zg.skole.hr/

Sifra $kole:

21-114-081

Maticni broj Skole:

03215681

OIB:

33995559159

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-02/961-2, 12.veljace 2002.

Ravnatelj Skole:

Matija Baji¢, prof.

Voditelji smjene:

Nikolina Fiorenini, Marijana Juri$i¢

Broj ucenika:

1164

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 620
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 544
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 50
Broj ucenika u produZenom boravku: 272
Broj ucenika putnika 498
Ukupan broj razrednih odjela: 48
Broj razrednih odjela RN-a: 25
Broj razrednih odjela PN-a: 23
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.00-13.05, 14.00-19.05
Broj radnika: 115
Broj uditelja u produZenom boravku: 12
Broj strucnih suradnika: 5
Broj asistenata u nastavi: 13
Broj mentora i savjetnika: 2 savjetnika
Broj rac¢unala u Skoli: 73
Broj op¢ih ucionica: 28
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
Zbornica: 1




1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Skolsko podruéje obuhvaéa: Savski Gaj, Remetinec, Laniste te dio Blata. Nasoj $koli pripada i
Podru¢na skola Blato koju trenutno pohada 159 ucenika.

Skolsko je podrugje vrlo $iroko. Nove stambene zgrade izgraduju se u blizoj i daljoj okolici §kole
pa se broj uéenika stalno povecava. Skolsko podrugje je rasprieno, a s obzirom na kapacitet
Skole preveliko. Prometna povezanost je dobra buduci da se moze koristiti autobusni prijevoz.

Rekonstrukcijom Remetinecke ceste bolje je rijeSen pristup Skoli. Ispred Skole je uredeno
parkiraliSte. Takoder, dovrSen je projekt izgradnje autobusnih perona na nacin da autobus koji
dovozi ucenike u Skolu vozi u krug ¢ime je podignuta razina sigurnosti.

1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

Skola je gradena 1961. godine. Godine 2008. dovrieni su radovi dogradnje §kole tako da je $kola
u navedenoj dogradnji dobila 8 novih ucionica, 4 kabineta razredne nastave, zbornicu, pomo¢nu
prostoriju s racunalima za ucitelje, informaticku ucionicu, kabinet, ured za ravnatelja, arhivu,
sanitarije, garderobu za ucenike, vratarnicu 1 trijem. Takoder je ugradeno dizalo. U skoli su
postavljene video kamere. Osim spomenutog dogradenog dijela unutarnji prostor Skole zahtjeva
adaptaciju.

Na kraju Skolske godine 2015./2016., a tijekom ljetnih u€enickih praznika, zbornica u novom
dijelu Skole je prenamijenjena i od nje su napravljene dvije nove ucionice.

Takoder, tijekom ljetnih ucenic¢kih praznika u sk. god. 2017./2018. prostor zbornice 1 ureda
Skolske logopedinje je prenamjenjen. Tako je od tog prostora napravljena jedna manja ucionica i
manja zbornica, a ured je premjeSten u prostor u kojemu su bila racunala.

Skola ima svoju §kolsku $portsku dvoranu koja zajedno s predprostorom i garderobnim dijelom
ima 470m?. Skolska sportska dvorana je obnovljena kroz 2016. godinu.
Takoder, promjenjena je stolarija na dvije etaze centralnog objekta.



1.3. PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE
NAMJENE U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Naziv prostora Broj ‘:Ile Sifra st. (1, 2, 3)
opca didakticka
oprema oprema

Razredna nastava
Klasi¢na ucionica 4 60 3 3
Klasi¢na ucionica 6 58 2 2
Klasi¢na ucionica 2 40 1 1
Klasi¢na ucionica 1 60 2 2
Klasi¢na ucionica 2 60 2 2

Predmetna nastava
Hrvatski jezik 2 60 3 3
Glazbena kultura 1 58 2 2
Strani jezik 1 58 2 2
Matematika 2 58 2 2
Priroda, biologija 1 60 3 3
Kemija i fizika — kabinet 1 60 2 2
Povijest/Tehnicka kultura 1 58 1 2
Geografija 1 60 3 3
Vjeronauk 1 58 2 2
Fizika 1 58 2 2
Informatika — kabinet 1 70 3 3
Tjelesna i zdravstvgna kultura — dvorana s 470 ) )

garderobom 1 predprostorom

Knjiznica 40 2 2
Zbornica 30 2 2

Oznaka stanja opremljenosti:
do 50%.. 1, od 51-70%.. 2, od 71-100%.. 3




1.4.  STANJE SKOLSKOG OKOLISA

Naziv povrsine Veli¢ina m2 Ocjena stanja
Sportsko igraliste 1050 2
Skolsko dvoriste 7424 2
Put 563 2
Put prud 553 2
ZemljiSte za sport i rekreaciju, Stari 8002 -
Gaj
Livada 9781 -
Ukupno 27373

U skolskom dvoriStu napravljene su dvije ucionice na otvorenom 1 postavljene nove klupe i
povecan njihov broj.

Oznaka stanja opremljenosti:
do 50%.. 1, od 51-70%.. 2, od 71-100%.. 3

PODRUCNA SKOLA BLATO

Karlovacéka cesta 65

Broj u¢nika: 159
Broj razrednih odjela: 6

UNUTARNII SKOLSKI PROSTOR
- 8 ucionica s kabinetima
- sportska dvorana
- kuhinja i blagavaonica
- knjiznica, ured i zbornica
Ukupno: 1.560,70 m2

VANJSKI SKOLSKI PROSTOR
- kombinirano igraliste za rukomet, nogomet 1 kosarku
- Skolsko dvoriste
Ukupno: 2.227,30 m2



1.5. NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA

Nastavna sredstva i .
Stanje
pomagala
Audiooprema
CD player 10
TV 12
Projektor 21
VHS 4
DVD player 10
Fotoaparat -
Informaticka oprema
Racunala 73
Monitori 74
Laptopi 1
Ostala oprema:
Pisaci 10
Skener 1
Fotokopirni stroj 1
Pametna ploca 2
1.6.  KNJIZNI FOND SKOLE
Knjizni fond Stanje
(po komadu)
Lektirni naslovi (1. — 4. razred) 2133
Lektirni naslovi (5. — 8. razreda) 2385
Strucna literatura za ucitelje 856
Ostalo (slikovnice, knjizevna 3947
djela, stari lektirni naslovi, djecja
strucna literatura)
Ukupno 9321




1.7. PLAN OBNOVE I ADAPTACIJE

U listopadu 2016. godine zavrSena je obnova Skolske sportske dvorane koja je sada u upotrebi za
razne Skolske 1 izvanSkolske aktivnosti. Takoder, zavrSena je sanacija Skolske kuhinje i fasada
Skole te je promjenjeno kroviste Skole. Planirano je uredenje interijera Skole — soboslikarski
radovi u u¢ionicama i hodniku Skole. Takoder, planirano je uredenje okolisa Skole.

Podru¢na skola u Blatu je u funkeciji 1 pohada ju 159 ucenika.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SKOLSKOJ

GODINI 2023./2024.
2.1. PODACI O UCITELJIMA
R.b. Ime i prezime Predmet

1 Dubravka Anié razredna nastava
PB

2. Renata Barac glazbena kultura

3. Tea Bari¢ priroda i biologija

4, Tena Barun razredna nastava

5 Matea Beritic razredna nastava
PB

6. Alisa Besek razredna nastava

7. Snjezana Bili¢ Prcié¢ hrvatski jezik

8. Jelena Brzi¢ talijanski jezik

9. Igor Despot povijest

10. |Ela Druzijani¢ Hajdarevi¢ hrvatski jezik

11. Silvija Drvari¢ razredna nastava

12. Zrinka Dujmovié razredna nastava

13. Kristina Dvorski razredna nastava

14. Nikolina DZolan matematika

R.b. Ime i prezime Predmet

15. Jelena Filipovi¢ razredna nastava

16. Mato Filipovié¢ likovna kultura

17. Nikolina Fiorenini engleski jezik

18. Dora Frkat razredna nastava
PB

19. Antonija Grgani¢ fizika

20. |Gordana Gabelica Marsi¢ razredna nastava




21. Donka Gerakarov francuski jezik
22. | Tatjana Gerekarovska* razredna nastava
23. Tihana Gredelj hrvatski jezik
24. Ivanka Grseti¢ vjeronauk
25. Tomislav Hadrovi¢ tehnicka kultura
26. Ivana Havidi¢ vjeronauk
27. Stefanija Zora Husi¢ razredna nastava
28. Ana Ivi¢ razredna nastava
29. Bruno Jerkusi¢ povijest
30. Ivana Jerolimov* talijanski jezik
31. Ana Jukica razredna nastava
R.b. Ime i prezime Predmet
32. Marina Juri¢ Penava razredna nastava
33. Marija Jurisic¢ razredna nastava
34, Marijana Juri$i¢ matematika
35. Davor Kastelic informatika
36. Marina Katana razredna nastava
37. Martina Koli¢ razredna nastava
38. Dubravka Koren razredna nastava
PB
39. Renata Kovacek razredna nastava
40. Marija Krivié geografija
41. Tajana Kulusi¢ razredna nastava
42. Vlatka Lahovsky razredna nastava

PB

10



43. Jelena Lisjak razredna nastava
44, Marina Mareti¢ hrvatski jezik
45, Tea Marugic* razredna nastava
PB
46. Vesna Matkovi¢ engleski jezik
47. Mirela Mihovili¢ razredna nastava
48. Julija Milanovi¢*
R.b. Ime i prezime Predmet
49.. Valentina Mintas engleski jezik
50. Iva Miskulin engleski jezik
51. Ida Miter matematika
52. Ivan Miter engleski jezik
53. Ivana Mohorko razredna nastava
54. Karolina Mustapi¢ vjeronauk
55. Marijana Muskovac engleski jezik
56. Karla Otmaci¢ glazbena kultura
57. Andreja Paradi njemacki jezik
58. Jelena Paradi geografija
59. Ivana Paunovié¢ vjeronauk
60. |  Snjezana Pavlesic razredra hastava
61. Vesna Pavli¢ razredna nastava
PB
62. Kristina Pavlovi¢ biologija i priroda
Matematika
63. Josip Peri¢
R.b. Ime i prezime Predmet
64. Zorica Perié¢ informatika
65. Kristina razredna nastava

Plantak Tominac

PB




66. Hrvojka Pribani¢ hrvatski jezik
67. Branislava Pusticki razredna nastava
68. Boni Radi¢i¢ hrvatski jezik
69. |  Olja Radojkovié razredna nastava
70. Iva Sivri¢* engleski jezik
71. Dubravka Smetisko kemija
7 Marina Soldo razredna nastava
) PB
73. Petra Stoji¢ informatika
74. Ana Sugj razredna nastava
75 Lorena Svetina razredna nastava
' PB
5, razredna nastava
76. Ivana Santi¢ PB
77. Kristina Sarkanj* razredna nastava
78. Zeljka Stulec razredna nastava
79. Juraj Tomljanovi¢ vjeronauk
R.b Ime i prezime Predmet
80. Ivana Trzi¢ Peri¢ matematika
81. Maja Tuskan razredna nastava
tjelesna i
82. Ignacije Valeci¢ zdravstvena
kulture
tjelesna i
83. Damir Validzi¢ zdravstvena
kultura
84. Vezljlilz::gr;aka razredna nastava
35 Darko Zec razredna nastava
' PB

*Napomena: Na popis su uvrsteni svi zaposleni ucitelji, bez obzira rade li na odredeno ili neodredeno,
skraceno ili puno radno vrijeme, odnosno koriste li trenutno rodiljni (roditeljski) dopust.
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2.2.  PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA
R.b. Ime i prezime Radno mjesto
1. Matija Baji¢ ravnatelj
NataSa Brajdi¢ ..
2. pedagoginja
3. Anda Pavlovi¢ pedagoginja
4. Iva Pleji¢ psihologinja
: : edukacijska
> Monika Stojak rehabilitatorica
Renat
6. |oemam o knjiZnicarka
Misurac Celikovi¢

*Napomena: Na popis su uvrsteni svi zaposleni ucitelji, bez obzira rade li na odredeno ili neodredeno,

skrac¢eno ili puno radno vrijeme, odnosno koriste li trenutno rodiljni (roditeljski) dopust.

2.3.  PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU
R.b. Ime i prezime Poslovi
1. Jelena Pendel; tajnica Skole
2. Nikolina Risonji¢ raggggjgécsfva
3. Vera Grebenac ad?;ifr;irit;taitci;fna
4. Danijela Balen kuharica
5. Marija Dujmovi¢ kuharica
6. Ivana Feljan kuharica
7. Ivanka Grabusic¢ kuharica

13




pomocna

8. Katica Oreci¢ \uharica
9. Monika Saki¢ kuharica
10. Ivan Furié¢ domar
11. Stipe Zec domar
12. Jelena Andrijevié spremacica
13. Blazenka Balti¢ spremacica
14. Kata Erceg spremacica
15. Vesna Gudicek spremacica
16. Camila Juki¢* spremacica
17. Branka Kranj¢ina spremacica
18. Nada Lubina spremacica
19. Mirjana Molnar spremacica
20. Ivana Spisi¢ spremacica

14



2.4. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE — TJEDNA ZADUZENJA UCITELJA
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Razredna

nastava

Razredna

Razredna

nastava

Razredna

nastava

Razredna

Razredna

Razredna

nastava

Razredna

nastava

Razredna

Razredna

nastava

Razredna

Ime i prezime
udtefatudielice

Tena Barun

Renata Kovagek|nastava

Marija Jurisic

Ivana Jovic

Mirela Mihovili¢ [nastava

Kristina Sarkan] |nastava

Ana lié

Silvija Drvaric

Tajana Kulusic |nastava

Ana Jukica

Zrinka Dujmavic|nastava
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5d ‘ 14‘ ( 2[18
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2.5. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA I STRUCNIH

SURADNIKA
Sati
R.b. Ime i prezime Radno mjesto
Tjedno Godisnje

1. Matija Baji¢ ravnatelj 40 1768
2. NataSa Brajdi¢ pedagoginja 40 1768
3. Anda Pavlovi¢ pedagoginja 40 1768
4, Iva Plejié¢ psihologinja 40 1784
5. Monika Stojak edukacijska 40 1784

rehabilitarorica
6. Renata Misurac Celikovié knjizni¢arka 40 1768

Radno vrijeme ravnatelja:
Ponedjeljak i utorak 9.00-17.00 sati
Srijeda, Cetvrtak i petak 8.00-16.00 sati

Radno vrijeme strucne sluzbe:

NataSa Brajdi¢, pedagoginja

5.17. razredi ujutro

Od ponedjeljka do petka 8.00-14.00 sati
*PS Blato srijeda 8.00-10.30 sati

5.17. razredi popodne

Ponedjeljak, srijeda i petak 12.00-18.00 sati
Utorak 1 Cetvrtak 13.00-19.00 sati

*PS Blato petak 12.00-14.00 sati

Anda Pavlovi¢, pedagoginja

6.1 8. razredi ujutro

Od ponedjeljka do petka 8.00-14.00 sati
*PS Blato utorak 8.00-10.30 sati

6. 1 8. razredi popodne
Od ponedjeljaka do petka 13.00-19.00 sati



*PS Blato petak 12.00-14.00 sati

Iva Pleji¢, psihologinja

5.17. razredi ujutro

Ponedjeljak i srijeda 13.00-19.00 sati
Utorak 1 ¢etvrtak 8.00-14.00 sati
Petak 10.00-16.00 sati

*PS Blato utorak 8.00-10.30 sati

6.1 8. razredi ujutro

Ponedjeljak i srijeda 13.00-19.00 sati
Utorak i Cetvrtak 8.00-14.00 sati

Petak 10.00-16.00 sati

*PS Blato ponedjeljak 12.00-14.00 sati

Monika Stojak, edukacijska rehabilitatorica
5.17. razredi ujutro

Ponedjeljak 9.30-15.30 sati

Utorak 1 ¢etvrtak 13.00-19.00 sati

Srijeda i petak 10.00-16.00 sati
*PS Blato ponedjeljak 13.00-15.00 sati

6. 1 8. razredi ujutro

Ponedjeljak 9.30-15.30 sati
Utorak i Cetvrtak 13.00-19.00 sati

Srijeda i petak 10.00-16.00 sati
*PS Blato srijeda 8.00-10.30 sati
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2.6. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ADMINISTRATIVNOG 1
TEHNICKOG OSOBLJA

R.b.

Ime i prezime

Naziv poslova

Broj sati
tjedno

Radno

vrijeme od-do

Broj sati
godiSnje

Jelena Pendelj

tajnica Skole

40

l. smjena
7:00-15:00

1768

Il. smjena
9:00-17:00

Nikolina Risoniji¢

voditeljica
racunovodstva

40

l. smjena
8:00-16:00

1768

Vera Grebenac

administrativna
referentica

40

l. smjena
7:30-15:30

1784

Danijela Balen

kuharica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
11:00-19:00

Marija Dujmovi¢

kuharica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
11:00-19:00

Ivana Feljan

kuharica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Ivanka Grabusi¢

kuharica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
11:00-19:00

Katica Oreci¢

pomocna
kuharica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Monika Saki¢

kuharica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
11:00-19:00

10.

Ivan Furi¢

domar lozac¢

40

l. smjena
6,00-14,00

1768

Il. smjena
13:30-21:30

11.

Stipe Zec

domar

40

l. smjena
6,00-14,00

1768

Il. smjena
13,30-21,30

12.

Jelena Andrijevi¢

spremacica

40

Il. smjena
13:30-21:30

1784

13.

Blazenka Balti¢

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
13:30-21:30

14.

Kata Erceg

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768
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Il. smjena
13:30-21:30

Rb

Ime i prezime

Naziv poslova

Broj sati
tjedno

Radno
vrijeme od-do

Broj sati
godiSnje

15.

Vesna Gudi¢ek

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
13:30-21:30

16.

Camila Jukié*

spremacica

l. smjena
6:00-14:00

1784

17.

Branka Kranjcina

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
13:30-21:30

18.

Nada Lubina

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

Il. smjena
13:30-21:30

19.

Mirjana Molnar

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1768

20.

Ivana Spisié

spremacica

40

l. smjena
6:00-14:00

1776
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ORGANIZACIJA RADA
2.7. GODISNJI KALENDAR RADA

Miesec Broj dana Blagdani i Dan skole, grada, op¢ine, Zupe,
) radnih nastavnih neradni dani Skolske priredbe...
IX. 21 20 9
5.10. Dan uditelja
L polugodi§te X. 22 20 9 13.10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje
od 4.9. Jesenski odmor ucenika 30.10.-1.11.2023.
do 22.12. XI. 21 21 9 17.11. Sjecanje na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
2023. god. 7.12. Vecer matematike
Prosinac — Advent u Gaju
XIL 19 16 12 Prvi dio zimskog odmora u¢enika 27.12.2023.-
5.1.2024.
UKUPNO I. polugodiste 83 77 39
L. 22 18 9
Drugi dio zimskog odmora ucenika 19.2.2024.-
23.2.2024.
1L 21 16 8
21.3. Klokan
I11. 21 19 10
o Nacionalni ispiti —4.r. 4., 6.18.3.; 8.r. 11., 12.,
I1. polugodiste 13.,15., 19., 21, 25., 26.127.3.
od 8.1. Iv. 21 17 9 Proljetni odmor u¢enika
do 21.6. 28.3.- 5.4.2024. godine
2024. god.
29.5. Dan $kole
V. 21 20 10 31.5. nenastavni dan
VL 20 15 10 Ljetni odmor ugenika od 24.6.2024.
VIIL 23 - 8
Ljetni odmor ucenika
VIIIL 20 - 11
UKUPNO II. polugodiste 169 105 75
UKUPNO: 252 182 114

DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

1.11.Svi sveti

18.11. Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
25.12. Bozi¢

26. 12. Sveti Stjepan

1.1. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

31.3. Uskrs

1.4. Uskrsni ponedjeljak

1.5. Praznik rada

30.5. Dan drzavnosti

30.5. Tijelovo

22.6. Dan antifasisticke borbe

5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15.08. Velika Gospa

Nastavna godina pocinje 4. rujna 2023. godine, a zavrSava 21. lipnja 2024. godine.

- Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. godine do 22. prosinca 2023. godine.
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- Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2024. godine do 21. lipnja 2024. godine

Skolski praznici:

Jesenski odmor za u€enike pocinje 30. listopada 2023. godine i traje do 1. studenoga 2023.
godine, s tim da nastava pocinje 2. studenoga 2023. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2023. godine i traje do 5. sijecnja 2024.
godine, s tim da nastava pocinje 8. sije¢nja 2024. godine.

Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 19. veljace 2024. godine 1 zavrSava 23. veljace
2024. godine, s tim da nastava pocinje 26. veljace 2024. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 28. ozujka 2024. godine i zavrSava 5. travnja 2024. godine, s
tim da nastava pocinje 8. travnja 2024. godine.

Ljetni odmor pocinje 24. lipnja 2024. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni,
dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad.

2.8. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava u Skoli je organizirana u dvije smjene:
- 1. smjena— od 8.00 do 13.05
- 2.smjena—od 14.00 do 19.05

Raspored zvona:

JUTRO POPODNE
0. 1310-13%

1. 8%0-8% 1. 14%0-14%

2. 80.9% 2.14%0-15%

3.9%-10% 3. 15%-16%
4.10%-11% 4. 16%0-17%
5.1130-12% 5.1730-18%
6. 1220-13% 6. 1820-19%

Turnusi A 1 B mijenjaju smjene, a odjeli produzenoga boravka nastavu uvijek imaju u jutarnjoj
smjeni, a program produzenoga boravka u poslijepodnevnoj smjeni.
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Smjena A

Smjena B

QOdjeli produZenoga boravka

3.d,3.e,3.f,4.b,4.¢
6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 6.¢, 6.1, 8.a,
8.b, 8.c,8.d, 8.¢, 8.

3.a,4.a,4.c,4.d,4.1 4.¢g
5.a,5.b,5.c,5.d, 5.¢,5f1, 7.a,
7b,7.c,74d, 7.¢e

l.a,1b,1.¢c,1.d,1.e, 1.1 2.a,
2.b,2.c,2d, 2e 2f

Razredi u PS Blato: l.e, 1.f, 2.e, 2.f, 3.b, 3.c

2.9. RASPORED DEZURSTAVA

Dezurstvo ucitelja odvija se u prizemlju i na katu, a na glavnom ulazu u Skolsku zgradu dezura
tehnicko osoblje. Mogucée su izmjene rasporeda dezurnih ucitelja tijekom Skolske godine.
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5.-7. UJUTRO

6.-8. UJUTRO

PROFESORI

PON

uTO

SRI

PET

PON

UTO

SRI

CET

PET

Barac, Renata

ujutro

ujutro

ujutro

Bari¢, Tea

popodne

ujutro

ujutro

Bili¢ Prcié¢, Snjezana

ujutro

ujutro

popodne

Brzi¢, Jelena, Jerolimov, Ivana

popodne

popodne

Despot, Igor

ujutro

popodne

popodne

Druzijani¢ Hajdarevi¢, Ela

popodne

ujutro

ujutro

Jurisi¢, Marijana

ujutro

popodne

ujutro

Filipovi¢, Mato

popodne

ujutro

popodne

Fiorenini, Nikolina

popodne

popodne

ujutro

Gerakarov, Donka

popodne

popodne

Gredelj, Tihana

popodne

popodne

ujutro

Grseti¢, Ivanka

ujutro

popodne

popodne

Hadrovi¢, Tomislav

popodne

popodne

ujutro

Havidi¢, Ivana

ujutro

popodne

ujutro

JerkusSi¢, Bruno

popodne

popodne

ujutro

Dzolan, Nikolina

popodne

popodne

ujutro

Kastelic, Davor

popodne

ujutro

popodne

Otmaci¢, Klara

ujutro

popodne

ujutro

Krivi¢, Marija

ujutro

popodne

ujutro

Mareti¢, Marina

ujutro

popodne

popodne

Miskulin, Iva

ujutro

ujutro

popodne

Matkovié¢, Vesna

ujutro

ujutro

popodne

Mintas, Valentina

Miter, Ida

ujutro

popodne

popodne

Miter, Ivan

Mustapié, Karolina

popodne

popodne

Muskovac, Marijana

popodne

popodne

ujutro

Paradi , Andreja

popodne

popodne
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Paradi, Jelena

ujutro

popodne

ujutro

Pavlovi¢, Kristina

ujutro

ujutro

popodne

Peri¢, Josip

popodne

ujutro

ujutro

Peric¢, Zorica

Pribani¢, Hrvojka

popodne

popodne

ujutro

Radici¢, Boni

ujutro

popodne

popodne

SmetiSko, Dubravka

ujutro

ujutro

ujutro

Grgani¢, Antonija

ujutro

popodne

ujutro

Tomljanovi¢, Juraj

Trzi¢ Peri¢, Ivana

ujutro

popodne

popodne

Valeci¢, Ignacije

ujutro

popodne

popodne

Validzi¢, Damir

popodne

ujutro

Paunovi¢, Ivana

Stoji¢, Petra

ujutro
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A TURNUS - broj udionice i razrednik

Razredna nastava

Razred Ucionica broj Razrednica
1. a A8 Renata Kovacek
Il c PS Blato Ivana Jovi¢
IV.a B4 Silvija Drvari¢
IV.c CX Ana Jukica
Iv.d B5 Zrinka Dujmovi¢
IvV. f A7 Martina Koli¢
IV.g CXI Ana Sugj

Predmetna nastava — V. i VII. razredi

Razred Razrednik/ca
V.a Ivana Paunovi¢
V.b Snjezana Bili¢ Prci¢
V.c Iva Miskulin
vd Renata Barac
V.e Tomislav Hadrovi¢
V.f Mato Filipovié¢

VIL a Vesna Matkovié
VIL b Marina Maretic¢
VIL ¢ Boni Radici¢
VII. d Igor Despot
VIL e Zorica Peri¢
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B TURNUS - broj udionice i razrednik

Razredna nastava

Razred Ucionica broj Razrednica
I b PS Blato Marija Jurisi¢
11.d A8 Mirela Mihovilié¢
Il e B5 Kristina Sarkanj
HLf CXI Ana Ivi¢
IV.b CX1 Tajana Kulusi¢
IV.e A7 Zeljka Stulec

Predmetna nastava — VL. I VIII. razredi

Razred Razrednik/ca
VI a Jelena Paradi
VL b Tea Barié¢
VL c¢ Tihana Gredelj
VI d Josip Peri¢
Ve Nikolina DZolan
VL f Marijana Jurisic¢

VIIL a Marijana Muskovac

VIIL b Ivana Havidi¢

VIIL ¢ Marija Krivi¢

VIIL d Ela DruZzijani¢ Hajdarevic¢

VIIL e Hrvojka Pribanic¢

VIIL f Nikolina Fiorenini
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PRODUZENI BORAVAK

U skoli postoji jedanaest skupina produzenoga boravka (1.a, 1.b, 1.c, 1.4, l.e, 1., 2.b, 2.c, 2.d, 2.¢, 2.1)
Ucenici imaju nastavu prije podne, a produzeni boravak poslijepodne do 17:00 sati.

Dezurstvo ucitelja u odjelima produzenoga boravka je od 7 do 8 sati prije pocetka nastave prema
sljede¢em rasporedu.
Raspored dezurstava od 7 do 8 sati je dio ovog Godisnjem plana i programa.

STRUKTURA SATI U PRODUZENOME BORAVKU:

- Ucenje (hrvatski jezik, matematika, priroda 1 drustvo) — 10 sati tjedno

- Odmor — 5 sati tjedno

- Organizirano vrijeme (kulturno-umjetnicko, radno-tehnicko i Sportsko-rekreativno podrucje)
— 10 sati tjedno.

PRODUZENI BORAVAK
Grupa PB Voditelj PB-a Broj ucenika

IL.a Dora Frkat 22

1.b Iva Sivri¢ 26

Lc Matea Berisi¢ 25

I.d Darko Zec 26

I. e — PS Blato Snjezana Pavlesi¢ 22
L. f— PS Blato Dubravka Ani¢ 25
II.a Kristina Plantak Tominac 24

ILb Vlatka Lahovsky 20

IL.c Lorena Svetina 20

I.d Marina Soldo 23

II. e — PS Blato Vesna Pavli¢ 17
IL. f — PS Blato Dubravka Koren 23
Ukupno 273
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3.  PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

3.1. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

Primjereni U boravku
oblik
. . | Broj ﬁkoloval}j a (uée. Broj Ime i prezime
Razred 33 rol BI.‘OJ djevoj- S rje.) putnika razrednika
ucenika | odjela Cica cije. | Prod.
1P PP
Ia 27 1 10 6 29 Nikolina Vezmar
Baraka
IL.b 27 1 12 1 26 Olja Radojkovi¢
Lc 27 1 12 0 25 Kristina Dvorski
I.d 27 1 12 6 26 Ivana Mohorko
LeP$Blato | 26 1 13 3 22 Gerﬁgfgjska
L. f PS Blato 30 1 11 2 25 Jelena Lisjak
Ukupno 164 6 70 18 146
IL.a 26 1 10 3 24 Branislava Pusticki
b 2 1 13 5 20 Gordana (ig!)elica-
Marsic
II.c 24 1 13 6 20 Maja Tuskan
IL.d 25 1 14 5 23 Alisa Besek
ILe 24 1 13 14 17 Jelena Filipovi¢
IL.f 24 1 12 13 23 Tena Barun
Ukupno 145 6 75 46 127
Ill.a 20 1 10 1 Renata Kovacek
I.b 29 1 17 25 Marija Jurisi¢
IIl.c 26 1 11 25 Ivana Jovic¢
I1.d 27 1 11 12 Mirela Mihovili¢
Ile 27 1 14 4 Kristina Sarkanj
ILf 18 1 10 7 Ana Ivi¢
Ukupno 147 6 73 74
IV.a 15 1 7 9 Silvija Drvari¢
IV.b 22 1 9 11 Tajana Kulusi¢
IV.c 26 1 12 14 Ana Jukica
Iv.d 24 1 11 16 Zrinka Dlvlj movié
IV.e 26 1 12 12 Zeljka Stulec
Iv.f 26 1 12 17 Martina Koli¢
V. g 25 1 12 20 Ana Sugj
Ukupno 164 7 75 99




Ukupno

I_IV. 620 25 293 237 273
V.a 18 1 11 11 Ivana Paunovié
V.b 20 1 6 15 Snjezana Bili¢ Prci¢
V.c 26 1 9 20 Iva Miskulin
V.d 26 1 10 10 Renata Barac
V.e 26 1 10 15 Tomislav Hadrovié¢
V.f 21 1 11 10 Mato Filipovic¢
Ukupno 137 6 57 81
VI a 20 1 6 6 Jelena Paradi
VL b 18 1 6 13 Tea Bari¢
VL c 26 1 14 9 Tihana Gredelj
VL. d 24 1 14 7 Josip Peri¢
Ve 25 1 12 13 Nikolina DZolan
VL f 28 1 15 15 Marijana Jurisi¢
Ukupno 142 6 67 63
VIIL a 26 1 12 16 Vesna Matkovié¢
VIL b 21 1 13 7 Marina Mareti¢
VIL ¢ 26 1 11 10 Boni Radici¢
VII. d 25 1 15 Igor Despot
VIl e 23 1 9 Zorica Peri¢
Ukupno 121 5 60 48
VIIL a 24 1 15 8 Marijana Muskovac
VIIL. b 23 1 16 13 Ivana Havidi¢
VIIL ¢ 25 1 11 13 Marija Krivi¢
VIIL d 24 1 9 12 Eﬁggrzeuv anie
VillLe 24 1 13 10 Hrvojka Pribani¢
VIILf 24 1 9 13 Nikolina Fiorenini
Ukupno 144 6 73 69
Ukupno
VooviL | 544 23 | 257 261
Ukupno
Lo | 164 | 48 | 550 498 273

Nastavni sat traje 45 minuta. Nastavni se rad izvodi u petodnevnom radnom tjednu.

Organiziran je prijevoz Skolskim autobusom za ucenike razredne nastave s podrucja Blata i

Jaruscice. Ukupno se vozi 498 ucenika.




3.2. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA I OBLICIMA
RADA

Broj Ucenici s primjerenim oblikom Skolovanja i asistentom u

ucenika nastavi (A) Razrednik/ca

Razred

1.c

1d

l.e

1.f

2.b

2.d

4.b

4.d

4.f

5.b




5.d

5.e

5.f

6.a

6.d

6.e

8.b

8.d

8.f

Ukupno
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Rjesenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja
Skolovanja L. II. | IOI. | IV. | V. | VL. | VIL | VIIL

Ukupno

Redoviti program uz
individualizirane postupke

Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane
postupke

3.3. RASPORED SATI

Tabelarni prikaz rasporeda sati sa zaduZenjem pojedinih ucitelja nalazi se na oglasnoj plo¢i u
zbornici Skole, a sastavni je dio 1 ovog Plana i programa rada skole u Skolskoj godini 2023./2024. 1
nalazi se u prilogu.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE SK.
GOD. 2023./2024.

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (1. — VIII) - (REDOVNA NASTAVA)

Broj Godisnji broj sa.ti redovne. nastave

sati (nastavni predmeti)

u: HJ LK GK EJ MA PD P]I;/ KE | FI | PO | INF GE TK | TZK Uk.
I.a 175 35 35 70 140 70 105 630
I.b 175 35 35 70 140 70 105 630
IL.c 175 35 35 70 140 70 105 630
I.d 175 35 35 70 140 70 105 630
ILe 175 35 35 70 140 70 105 630
I f 175 35 35 70 140 70 105 630
II.a 175 35 35 70 140 70 105 630
II.b 175 35 35 70 140 70 105 630
II. c 175 35 35 70 140 70 105 630
II.d 175 35 35 70 140 70 105 630
II.e 175 35 35 70 140 70 105 630
ILf 175 35 35 70 140 70 105 630
III. a 175 35 35 70 140 70 105 630
III. b 175 35 35 70 140 70 105 630
1. c 175 35 35 70 140 70 105 630
11.d 175 35 35 70 140 70 105 630
III. e 175 35 35 70 140 70 105 630
L. f 175 35 35 70 140 70 105 630
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IV.a 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.b 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.c 175 35 35 70 140 105 70 630
Iv.d 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.e 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.f | 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.g 175 35 35 70 140 105 70 630
L-1V.
V.a 175 35 35 105 140 52 70 70 53 35 70 840
V.b 175 35 35 105 140 52 70 70 53 35 70 840
V.c 175 35 35 105 140 52 70 70 53 35 70 840
Vv.d 175 35 35 105 140 52 70 70 53 35 70 840
V.e 175 35 35 105 140 52 70 70 53 35 70 840
V.f 175 35 35 105 140 52 70 70 53 35 70 840
VL. a 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
VL b 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
VL c 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
VL. d 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
VL e 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
VLf 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
VII.a | 140 35 35 105 140 70 70 170 | 70 70 35 70 910
VIL.b | 140 35 35 105 140 70 70 170 | 70 70 35 70 910
VII.c | 140 35 35 105 140 70 70 170 | 70 70 35 70 910
VII.d | 140 35 35 105 140 70 70 170 | 70 70 35 70 910
VIl.e | 140 35 35 105 140 70 70 170 | 70 70 35 70 910
ViH' 140 35 35 105 140 70 70 |70 | 70 70 35 70 910
VIIIL
b 140 35 35 105 140 70 70 |70 | 70 70 35 70 910
VIIIL
c 140 35 35 105 140 70 70 |70 | 70 70 35 70 910
VIIIL.
d 140 35 35 105 140 70 70 |70 | 70 70 35 70 910
VIIIL
o 140 35 35 105 140 70 70 |70 | 70 70 35 70 910
VIIIL.
¢ 140 35 35 105 140 70 70 |70 | 70 70 35 70 910
V.-
VIIIL

Planovi za ostvarivanje programskih sadrzaja po razrednim
planu i programu za osnovnu skolu od 3. kolovoza 2006.

Od 3k. god. 2018./19. uvedena je informatika kao obvezan predmet u 5. 1 6. razredima odlukom
Ministarstva znanosti i obrazovanja.

odjelima temelje se na Nastavnhom
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4.2. PLAN IZBORNE, DOPUNSKE I DODATNE NASTAVE U SKOLI

U tablicama se nalazi okvirni pregled aktivnosti, a detaljniji prikaz i opis sastavni je dio Skolskog
kurikuluma

VJERONAUK
Program Razred il AT Sad
U¢ | Gru. programa Tjed. | God.
Juraj Tomljanovié¢
L. 139 6 . 12 420
Ivana Paunovic¢
Ivanka Grsetié
I, 132 | 6 vana Dsene 12 | 420
Ivana Paunovi¢
I11. 123 6 Juraj Tomljanovié 12 420
V. 147 7 Ivanka Grseti¢ 14 490
Vi « Ivana Havidi¢
jetonau V. 116 6 Juraj Tomljanovié 12 420
Ivana Paunovié
VL 113 5 Karolina Mustapic¢ 10 350
Karolina Mustapic¢
VIL 103 6 12 420
VIIIL 124 6 Ivana Havidi¢ 12 420
I. — VIII. 997 48 96 3360
INFORMATIKA
Program Razred =il LAzl Sad
U¢ | Gru programa Tjed. | God.
I. 124 6 12 420
11. 116 6 12 420
I11. 57 3 Zorica Peri¢ 6 210
Informatika V. 99 4 Petra Stoji¢ 8 280
VIL 23 1 70
VIII. 28 2 4 280
1. — VIII. 447 22 44 1680
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NJEMACKI JEZIK

Program Razred Broj TzyrSitelj Satl
U¢ | Gru programa Tjed. | God.
IV. 89 4 8 280
V. 52 3 6 210
) L VI 49 2 Andreja Paradi 4 140
Njemacki jezik
VII. 30 2 4 140
VIII. 27 2 4 140
IV.-VIIL. | 247 13 26 910
FRANCUSKI JEZIK
Program Razred L e Sati
U¢. Gru. programa Tjed. | God.
IV. 6 1 2 70
V. 6 1 2 70
. VL 6 1 Donka Gerakarov 2 70
Francuski jezik
VII. 3 1 2 70
VIIIL 10 1 2 70
31 5 10 350
TALIJANSKI JEZIK
Program Razred Broj Ll Sati
U¢. Gru. programa Tjed. God.
V. 44 2 4 140
V. 34 2 4 140
. . VL 28 2 Jelena Brzié 4 140
Talijanski jezik
VIL 15 1 2 70
VIIIL 22 1 2 70
IV. - VIIL 143 8 16 560




DOPUNSKA NASTAVA

R d Broj Broj Broj sati
Predmet AZre uenika grupa god. Izvrsitelji
Hrvatski jezik
. L-IV.H 86
ili 25 875 Utitelji RN
Matematika L-IV.M 92
Engleski jezik I1I. 8 1 35 Valentina Mintas
VIL 8 2 70 Vesna Matkovi¢
L. i IV. 9 1 35 Ivan Miter
VL. i VIIL 15 2 70 Marijana Muskovac
V.1 VIL 15 2 70 Snjezana Bili¢ Prcic¢
VL 12 1 35 Tihana Gredelj
Hrvatski jezik V.iVI 6 1 35 Boni Radici¢
V.iVI 5 1 35 Marina Mareti¢
VIIL 8 1 35 Hrvojka Pribani¢
Matematika VL 10 1 35 Marijana Juri$i¢
V.iVIL 13 2 70 Ivana Trzi¢ Peri¢
V. 9 1 35 Ida Miter
VL i VIL 1 35 Josip Peri¢
Biologija V.1 VIL 14 1 35 Kristina Pavlovi¢
. VIL 1 . .
Fizika VIIL 9 1 35 Antonija Sopina

Dopunska nastava planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se
tijekom Skolske godine mijenjati.
Za svakog ucenika vodi se pedagoska dokumentacija o prisutnosti i napretku u dopunskoj nastavi.



DODATNA NASTAVA

R d Broj Broj Broj sati e .
Predmet aPAfy utenika grupa godisnje | Imena izvrsitelja
Matematika L-IV. 68 25 875 Ucitelji RN
VL i VIIL. 7 1 35 Ela Druzijani¢
Hajdarevi¢
VIL i VIIL 8 1 35 Marina Mareti¢
Hrvatski jezik
VI 11 2 70 Tihana Gredelj
V.iVIL 6 1 35 Boni Radici¢
VIIL 6 1 35 Hrvojka Pribani¢
VIIL 8 1 35 Marijana
S Muskovac
Engleski jezik
VIL 8 1 35 Vesna Matkovic¢
VIIL 7 1 35 Nikolina Fiorenini
Fizika VIIL 6 1 35 Antonija Sopina
V.1 VIL 14 2 70 Ivana Trzi¢ Peri¢
V. 9 1 35 Ida Miter
Matematika
VI 9 1 35 Marijana Jurisi¢
VIIL 8 1 35 Josip Peri¢
Biologija VIL 14 2 70 Kristina Pavlovié¢
. Dubravka
Kemija VIIL 9 1 35 Smetidko
Vir 7 1 35 Jelena Paradi
Francuski VIIL. 7 1 35 Donka Gerakarov
Povijest VIL 10 1 35 Igor Despot
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PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA,

DRUZINA I SEKCIJA
Naziv aktivnosti Broj ucenika g]:fl(l))ja I;)ll?;}izzzi Razred Ime i prezime ucitelja
Likovna grupa 26 1 35 la Nikolina Vezmar Baraka
Likovna grupa 20 1 35 1.b Olja Radojkovié
Likovna grupa 25 1 35 l.c Kristina Dvorski
Likovna grupa 20 1 35 1d Ivana Mohorko
Likovna grupa 22 1 35 l.e Tatjana Gerac
Likovno kreativna grupa 26 1 35 1.f Jelena Lisjak
Mala citaonica 25 1 35 2.a Branislava Pusticki
Likovno kreativna skupina 26 1 35 2.b Gordana Gabelica Marsi¢
Likovna grupa 23 1 35 2.c Maja Tuskan
Mali zbor 25 1 35 2d Alisa Besek
Knjizevni klub 24 1 35 2.e Jelena Filipovi¢
Kreativna skupina 24 1 35 2.f Tena Barun
Krasopisci 23 1 35 3.a Renata Kovacek
Origami 29 1 35 3b Marija Jurisi¢
Klub knjizevnosti 27 1 35 3.c Ivana Jovi¢
Likovna grupa 27 1 35 3d Mirela Mihovili¢
Razvijanje matematickih vjestina 28 1 35 3e Kristina Sarganj
Likovna grupa 19 1 35 3.f Ana Ivi¢
Citamo i stvaramo 15 1 35 4.a Silvija Drvarié¢
Kreativna skupina 21 1 35 4.b Tajana Kolusi¢
Kreativna grupa 26 1 35 4.c Ana Jukica
Domacinstvo 25 1 35 4.d Zrinka Dujmovi¢
Citamo i ilustriramo 26 1 35 4.e Zeljka Stulec
Mali istrazivaci 27 1 35 4.f Martina Koli¢
Kreativna grupa 27 1 35 4.¢g Ana Sugj
Nogomet 2 70 7. razredi Ignacije Valeci¢
Literarna grupa 2 70 rg‘ziegcii Tihana Gredelj
RN
Reeninos ebies 9 1 35 6. razredi Karolina Mustapi¢

blazenike
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Vjeroistrazitelji u Skolskim 8 razredi Tvana Havidié
klupama
Liturgijsko kreativna grupa 3. razredi Juraj Tomljanovié¢

[lustriramo Bibliju 4. razredi Ivanka Grseti¢
Veliki zbor 1 35 36,7, ! 8. Renata Barac

razredi

Zumba kids 1 35 4.,5.16.
Zbor 2 70 4.,5.16. Karla Otmacic

Glazbena mladez 1 35 4.,5.16.

Projekti skole u skolskoj godini 2023./2024. su sastavni dio Skolskog kurikuluma.

43. PLANIZVANUCIONICKE I TERENSKE NASTAVE

1. razred
Setnja okolicom $kole rujan
IzletiSte Petek (imanje Stara Marca) listopad Ucitelji:
Kazaliste studeni Nikolina V. Baraka
Kino prosinac Dora Frkat
Pozdrav zimi — okolica §kole Olja Radojkovic,
Iva Sivri¢
Kristina Dvorski
Matea BeriSic¢
Ivana Mohorko
sijecanj Darko Zec
Tatjana Gerekarovska
Snjezana Pavlesic¢
Jelena Lisjak
Dubravka Ani¢
2. razred
Dani jabuka — Voénjak Obreska, . Ucitelji:
izletiste Stari mlin rujan Branislava Pusticki
Pozdrav jeseni — okolica Skole listopad Kristina Plantak (T.
Posjet Gradskoj knjiZnici studeni Marusic)
Kazali$na predstava prosinac Gordana Gabelica
Pozdrav zimi — okolica §kole sijedan; Marsi¢
Maskare — Grad mladih veljaca Vlatka Lahovsky
Vatrogasna postaja ozujak Maja Tuékar}
Radionica u parku Maksimir travanj Lorena Svetina
Etno kuca pod Oki¢em - izlet svibanj Alisa Besek
. . Marina Soldo
Kino lipan Jelena Filipovi¢
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Vesna Pavli¢
Tena Barun
Dubravka Koren

3. razred
SnalaZenje u prostoru — orijentacija
u prir.o’di (Samoborsko gorje, Rujan/listopad
Japeti¢)
Ili OPG Mladan kod Ivani¢ Grada,
Kezele, Stari mlin, Stara Marca
Pozdrav jeseni — Skolsko dvoriste Rujan
Plan mjesta — obilazak ulica oko listopad Utitelii:
Skole citelji: )
Posjet knjiznici studeni Rena'l‘ta Koxg?ek
KazaliSte: Dnevnik Pauline P. Studeni/prosinac Marij a J HISIC
Kino: Dnevnik Pauline P prosinac it)ifzr)uja Husi¢ (Ivana
lgre na snijegu sijecanj Mirela Mihovili¢
HNK — Slccal) Marina Juri¢ Penava
Pozdrav proljec¢u ozujak (Kristina Sarkanj)
Vode u zavicaju - Maksimir ozujak Ana Ivié
Obilazak grad Zagreb travanj
Park znanosti Oroslavlje Svibanj/lipanj
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4. razred

Posjet Ivaninoj kuc¢i bajke Ogulin listopad o
Kazali$na predstava —Zar ptica, . ' [{mtelp: ‘
Heidi studeni Silvija Drvari¢
Kino prosinac Tajana Ku}usw
Zima — igre na snijegu sijecanj 'nAlila J u1.<1ca .
Knjiznica Savski gaj sijecanj Zrt ,aDl}JmOVlC
Posiet Hrvatsk b Fac Zeljka Stulec

osjet Hrvatskom saboru veljaca Martina Kolié
Posjet televizijskoj postaji ozujak Ana Sugj
Skola u prirodi Crikvenica travanj
700 vrt, Zagreb svibanj

5. razred

Kazali$na predstava Zora ridokosa, | listopad Razrednici:
kazaliSte TreSnja
MUZZA interpretacijski centar studeni Ivana Paunovi¢
Z00 Zagreb ozujak SnjeZana Bili¢ Prci¢
Arheoloski park Andautonija svibanj Iva Miskulin

Kino

Tijekom Skolske godine

Renata Barac
Tomislav Hadrovié

Mato Filipovi¢
6. razred
Proj el.<t Suma — terenska nastava u Listopad/studeni
Maksimiru
Razrednici:
Arheoloski part Andautonija listopad Jelena Paradi
Tea Bari¢
Tihana Gredel;

Kazali$ne predstave, kino, muze;j

Tijekom nastavne godine

Terenska nastava iz Prirode:

Josip Peri¢
Nikolina DZolan

Slatkovodni akvarij Aquatika travan Marijana Jurisi¢
Jednodnevi izlet PP Papuk Svibanj/lipan;j
7. razred
Spilja Veternica listopad Razrednici:
200 Zagreb listonad Vesna Matkovié
P Marina Mareti¢

Muzej krapinskih neandertalaca i Boni Radicic
Muzej Radboa svibanj Igor Despot

Zorica Peri¢
Gorski kotar — Kamacnik i Lokvarka svibanj

KazaliSne predstave:

Tijekom Skolske godine
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Drazen — kazaliste TreSnja
Ako Kazes gotov si — Zar ptica

Kino

Tijekom skolske godine

Botanicki vrt

Ozujak ili travanj

Terenska nastava Be¢, Graz,

Klagenfurt travanj

Ljubljana, Postojna svibanj

Italija - Trst travanj
8. razred

Kino

Tijekom skolske godine

KazaliSte, opera (Ero s onoga
svijeta)

Tijekom Skolske godine

Posjet tehnickom muzeju Veljac¢a/ozujak
Terenska nastava Vukovar sijecanj
Italija, Trst OZujak/travanj
Austrija OZzujak/travanj
Francuska OZzujak/travanj
Skolska ekskurzija (viSednevna)

Il Svibanj/lipan;j

NP Risnjak

Razrednici:

Marijana Muskovac
Ivana Havidi¢
Marija Krivic¢
Ela Druzijani¢
Hajdarevi¢
Hrvojka Pribani¢
Nikolina Fiorenini
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4.4.

PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadrzaj Nositelji
Susret s prometnim policajcima 1.r
Policajci VI. PP, ucitelji 1.
razreda
_§ Dani jabukaVo¢énjak Obreska Izletiste Stari Mlin
& Ucitelji 2. razreda
Jumicar
Dani jabuka/ Dani kruha (Kezele, Stari Ucitelji 4. razreda
mlin, Stara Marca...) Ucitelji 3. razreda
Ucitelji 2.razreda
Medunarodni Dan djeteta (djecji tjedan) Ucitelji 4.razreda
Dan kruha — priredba uz blagoslov kruha Vierougitelji, zupnik,
Kazali$na predstava Ucitelji 4. razreda
Posjet kazaliStu 5, 6., 7 razredi
Arheoloski park Andautonija Ucitelji 6. razreda
Mjesec knjiga Knjiznicarka, ucitelji
Medunarodni dan nenasilja, tematski satovi et qes
. Ucitelji
. razrednika
Listopad — — — -
Svjetski dan pjeSacenja — obiljezavanje, Ucitelii RN
Jarun/Bocarski/Medvednica .
Izletiste Petek (imanje Stara Marca) Ucitelji 1. razreda
SnalaZenje u prostoru-orj ente}cua u prirodi Ugitelji 3. razreda
(Samoborsko gorje)
Projekt Suma — terenska nastava u Maksimiru Ucitelji 6. razreda
Terenska nastava- Spilja Veternica et qes
Terenska nastava: Zagrebacki ZOO Ucitelji 7. razreda
Posjet Ivaninoj ku¢i bajke - Ogulin Ucitelji 4. razreda
Svi sveti - Dusni dan Ucitelji, VV_]GI"O}ICItGlJl,
= ucenici
'qg) Posjet Gradskoj knjiznici Ucitelji 2., 3. razreda
77

Dan sje¢anja na Vukovar, svecano obiljezavanje

Ucitelji, ucenici, stru¢na
sluzba
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Kazali$na predstava

Razrednici 1., 3. 4., 5
razreda

Terenska nastava MUZZA Interpretacijski centar

Razrednici 5. razreda

Kazaliste Razrednici 1, 8. razreda
Sveti Nikola Vjeroucitelji
Vecer matematike 1-8

Advent — adventske radionice u gradskoj knjiznici 1

Ucitelji 2. 1 4. razreda

Skoli Ucitelji RN
2 Odlazak u kino, dje¢ji igrani film (Arena Centar) Utitelji 1.,13.,4., 6
. razreda
o VT TYRTY
Ey Estetsko uredenje Skole za Bozi¢ Ivan Mugtag, UCltehl’
ucenici
Kazali$na predstava Razrednici 2,.razreda
Posjet izlozbi Ucitelji 5. razreda
Bozi¢na priredba/Advent u Gaju Ravnatelj, ucitelji,
vjeroucitelji, ucenici
Dan medunarodnog priznanja RH —tematski satovi ..
: razrednici
razrednika razrednici 8. razreda
Hrvatski sabor '
g Hrvatsko narodno kazaliste Ucitelji 3. razreda
>Q
(D]
2 Knjiznica Savski Gaj Utitelji 4. razreda
Posjet Vukovaru — Terenska Ucitelji 8. razreda
Skolska natjecanja Predmetni ucvlteljl, stru¢na
sluzba
Medunarodni dan materinskog jezika Ucitelji hrvatskog jezika
S Posjet Hrvatskom saboru Ucitelji 4. razreda
<
cl
>

Posjet muzeju

Ucitelji 2., 6. razreda

Maskare- Grad mladih

Ugitelji 2.
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Maskenbal
KazaliSte

Ucitelji 1. 1 3. razreda

Razrednici 8. razreda

Prvi dan proljeca, pozdrav proljecu
— Suma Maksimir

Ugitelji RN

Dan darovitih u¢enika, Klokan bez granica,
tematski satovi radionica

Ugitelji

Terenska nastava Zagrebacki ZOO

Ucitelji 5. razreda

Vatrogasna postaja Ucitelji 2. razreda
,% Posjet televizij SkO]. POSta_]l (HRT, NOVA TV Ugitelii 3. razreda
SN ili RTL)
o
Kazali$na predstava Razrednici 6, 7. razreda
Vode u zavicaju Maksimir Ucitelji 3 razreda
Jednodnevni izlet u Be¢ (ozujak ili travanj) Razrednici 7. 1 8. razreda
Jednodnevni izlet u Veronu Profesori stranih jezika
Uskrsna rqdlomca u graflskol knj}zn1c1, Ugitelji RN
uredenje panoa, izlozba pisanica
Izletiste Mladan Ucitelji 1. razreda
Obilazak grada Zagreba Ucitelji 3. razreda
Skola u prirodi Ucitelji 4. razreda
g Posjet muzeju Razrednici 5. razreda
g
=

Terenska nastava iz prirode Slatkovodni
akvarij Aquatika — Karlovac

Razrednici 6. razreda

Radionica u parku Maksimir

Ucitelji 2. razreda
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Majcin dan

Vjeroucitelji

Dan skole

svi

Posjet Institutu Ruder Boskovi¢

Ucitelji 4. razreda

k¥ Etno kuca pod Okic¢em Ucitelji 1. razreda
S
% Jednodnevni izlet Park znanosti- Oroslavlje Ucitelji 3. razreda
Posjet kazaliStu — kazaliSna predstava Ucitelji 4. razreda
Medunarodni Dan obitelji, tematski satovi -
s Razrednici
razrednika
Z00 grada Zagreba Ucitelji 4. razreda
Jednodnevni izlet NP Risnjak Razrednicu 8. razreda
Jednodnevni izlet Papuk Razrednici 6. razreda
Terenska nastava Muzej Krapinskih
neandertalaca i muzej Radboa Razrednici 7. razreda
Jednodnevni izlet Gorski Kotar '
Jednodnevni izlet Ljubljana- Postojna
Arheoloski park Andautonija Razrednici 5. razreda
Oprostaj s uc¢enicima 8. razreda Razrednici, ravnatelj, strucna
Razredne priredbe sluzba
. Podjela svjedodzbi od 1.do7. razreda Ucitelji 1., 2.,3,4, 6 razreda
g
<
5 5 Kino Utitelji 1,
Skolska ekskurzija Razrednici 8. razreda
Zaplesi 8as Ucitelji 8. razreda
Tijekom Estetsko uredenje skole tijekom cijele godine
godine
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4.5. 1ZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Velik dio ucenika ukljucen je u izvanskolske aktivnosti: glazbene Skole, Skole stranih jezika,
folklor, nogomet, rukomet, odbojku, karate, boks, Sah, karate, gimnastika, tenis itd. Tocan
broj u¢enika bit ¢e poznat tijekom listopada nakon $to se zavrSe upisi za neke od aktivnosti
(strani jezici) te nakon $to ucenici donesu potvrde o pohadanju tih aktivnosti kako bi im se
krajem nastavne godine aktivnost koju su pohadali izvan Skole upisala u svjedodzbu u rubriku
izvanskolske aktivnosti.

OBUKA PLIVANJA
Obuka plivanja ove skolske godine provodit ¢e se za sve neplivace u 2. razredu.
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PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH 1

DRUGIH RADNIKA
4.6. PLAN RADA RAVNATELJA
VRIJEME
SIFRA [POSLOVII ZADACI REALIZ |SATI |[METODE SURADNICI
POSLA
1. POSLOVI PLANIRANJA I 250
PROGRAMIRANJA RADA
1.1.|Izrada plana i programa rada ravnatelja za kolovoz, 26 pripreme,
tekucu skolsku godinu rujan organizac.,
1zrada,
1.2.|Rad na izradi GodiSnjeg plana i programa rada kolovoz, 40 surad.
$kole, Skolskog kurikuluma rujan razgovor,
statist.
1.3.|Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova | kolovoz, 10 podaci, pedagoginja,
i programa rada ucitelja i str. suradnika rujan uvid u druge ucitelji,
struéni
1.4.|Planiranje i programiranje rada uciteljskih i kolovoz, 15 programe, aktivi
razrednih vije¢a rujan prikuplj.
podataka,
1.5.|Planiranje nabave ucila, pomagala, udzbenika, struna
prirucnika, strucne literature, ucenicke lektire i kolovoz, 10 literatura,
ostalog didakti¢kog i digitalnog materijala rujan
1.6.| Planiranje uredenja okolisa Skole kolovoz, 10
rujan
1.7.|1zrada kalendara rada skole kolovoz, 8
rujan
1.8.|Sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja rujan, 5
ucitelja-pripravnika u stru¢ni rad listopad
Planiranje nadzora nastavnih sati ucitelja tijekom 8
rujna
2. POSLOVI OKO ORGANIZACIJE RADA 190
SKOLE
2.1.| Odredivanje zaduzenja ucitelja, stru¢nih srpanj, 35 primjena
suradnika i ostalih djelatnika Skole kolovoz pravilnika,
2.2.|Odredivanje namjene unutrasnjeg Skolskog srpanj, 10 suradn.
prostora radi djelotvornijeg koriStenja kolovoz dogovor,
2.3.| Organizacija radnog tjedna kroz godinu 35 organizac.
2.4.|Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i rujan 20 rada skole,
obrazovanja smjene,
2.5.|Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade kolovoz, 10 analiza
rasporeda sati rujan rasporeda,
2.6.|Organizacija dezurstva ucitelja i uenika rujan 10 pomoc¢ u
2.7.|Organizacija prehrane za ucenike rujan 5 izradi,
2.8.|Organizacija rada stru¢nih tijela prema planu 10 planiranje,
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VRIJEME

SIFRA |POSLOVII ZADACI REALIZ |[SATI METODE |SURADNIC
I
POSLA
2.9.|Organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih kalendar 30 pracenje,
blagdana i drugih vaznih nadnevaka rada Skole dogovor
2.10.| Organizacija ucenickih ekskurzija i izleta, svibanj, lipanj, 40
terenske i izvanucionicke nastave kolovoz
2.11.|Organizacija rada ispitnih povjerenstava za lipanj, 12
razredne, predmetne 1 popravne ispite 1 kolovoz
dopunski rad
2.12.| Sudjelovanje u organizaciji polaganja stru¢nih po planu 25
ispita uCitelja-pripravnika fakulteta i
AZZo-a
2.13.| Organizacija primanja i zajednickog druzenja 10
ucitelja i ucenika koji su postigli visoke lipanj
rezultate na natjecanjima, susretima i
smotrama na zupanijskoj ili drzavnoj razini
3. POSLOVI VODENJA 246
3.1.| Stvaranje pozitivnog ozracja u $koli u svrhu tijekom 35 suradnicki stru¢ni
poticanja djelatnika na dobre radne rezultate godine razgovor, | suradnici,
poticanje, ucitelji,
3.2.|Stvaranje ozrac¢ja povjerenja i dobre suradnje uvid, roditelji,
sa svim djelatnicima te poticanje na jedan sat 35 pracenje, | savjetnici
medusobnu suradnju i dobre meduljudske tjedno planiranje i idr.
odnose priprema,
3.3.|Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju tijekom 15 pregled
djelatnika skole godine Skolske
3.4.|Povezivanje djelatnika na ostvarivanju jedan sat 35 zgrade,
zajedniCkog cilja tjedno pregled
3.5.|Pripremanje i vodenje sjednica UV-a tijekom 35 nastavnih
godine
3.6.| Pripremanje i vodenje sjednica VR kroz godinu 15 sredstava
i
pomagala,
3.7.|Briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih aktiva jedan sat 35 pracenje
u Skoli tjedno stru¢nih
3.8.|Poslovi opremanja $kole nastavnim sredstvima aktiva
i pomagalima, briga za uredenje okolisa skole jedan sat 35 idr.
te odrzavanje Skolske zgrade tjedno
3.9.| Poticanje ucitelja i stru¢nih suradnika na Tijekom 35
strucno usavrsavanje godine
3.10. | Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje
neprimjerenih postupaka u odnosu ucitelj- jedan sat 35
roditelji 1 u€itelj-uCenici tjedno
3.11.|Briga o odgovornom odnosu djelatnika i jedan sat 35
ucenika prema $koli i Skolskoj imovini tjedno
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SIFRA PROGRAMSKI SADRZAJ REALIZAC | SATI | METODE | SURADNICI
POSLA 1JA
4. PRACENJE, PROMICANJE I
VREDNOVANJE OSTVARIVANJA 250
PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE
4.1.|Pedagosko instruktivni rad - prac¢enje posjet ucitelji,
ostvarenja odgojno-obrazovnog procesa dva sata 60| satovima strucni
uvidom u uciteljski rad tjedno red. nast. suradnici,
razrednici,
4.2.|Uvid u ostvarenje programa rada razrednih dva sata 60| 1iostalim | struéni aktivi,
odjela tjedno oblicima VR,
4.3.|Pracenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja | jedan sat 35| odg—obraz.
tjedno rada,
4.4. |Pracenje izostajanja ucenika s nastave te jedan sat 35| pracenje,
uvid u razloge izostajanja tjedno dnevnici,
4.5.|Pracenje i ostvarivanje programa prema planu 30( izvedbeni
pripravnickog staza staZiranja programi,
4.6.|Pracenje rada e-tima, tima za kvalitetu; 60| dnevne
Samovrednovanje tijekom 60| pripreme,
godine
4.7.|Ras¢lamba ostvarenih rezultata odgoja i prosinac, analiza,
obrazovanja na kraju polugodista i Skolske lipanj, biljeske,
godine, prosudba i isticanje dobrih rezultata kolovoz 35| razgovor,
te iznoSenje prijedloga unapredivanja odgoja obrada
i obrazovanja i uklanjanja mozebitnih podataka
nepravilnosti 1izvjesSée
5. SAVJETODAVNI RAD 150
5.1.|Suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i tijekom uvid, ucitelji,
zadaca ucitelja, strucnih suradnika i ostalih godine 35| pracenje, struéni
djelatnika skole razgovor, suradnici,
5.2.|Savjetovanje i suradnja s roditeljima, tijekom 35| suradnja, roditelji
roditeljski sastanci godine
5.3.|Savjetodavni razgovori s ucenicima tijekom 35| savjet. rad ucenici
godine
6. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA 80
ZASTITA UCENIKA
6.1.|Suradnja s lije¢nikom skolske medicine dogovor,
radi prevencije 1 zdravstvenih pregleda pola sata 17| inicijativa, | Dom zdravlja
ucenika tjedno pomo¢
6.2.|Suradnja s institucijama socijalne skrbi, tijekom
upoznavanje socijalnih prilika ucenika, briga godine 35
o prehrani ucenika te pruzanje pomoc¢i
sukladno moguénostima Skole
6.3.|Pracenje provodenja Programa prevencije tijekom 28
ovisnosti i druStveno neprihvatljivog godine
ponasanja
7. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI 227
POSLOVI
7.1.|Rad i suradnja s tajnikom Skole tri sata 120| dogovor, tajnica,
tjedno
7.2.|Pracenje primjene zakona, provedbenih 70| pracenje, Ministarstvo
propisa, pravilnika i naputaka Ministarstva dva sata uvid znanosti i
znanosti i obrazovanja tjedno obrazovanja,
7.3.|Uvid u pravodobnost izrade i kvaliteta Gradski ured
vodenja pedagoske i administrativno- tijekom 40 za
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|upravne dokumentacije

godine

obrazovanje ||

58



SIFRA PROGRAMSKI SADRZAJ REALIZACIJ | SATI| METODE | SURADNICI
POSLA A
8. FINANCIJSKO- 105
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
8.1.|Suradnja s raunovodom u izradi uvid, ra¢unovoda,
financijskog plana Skole, izvjesca i jedan sat tjedno 35| razgovor, Ministarstvo
zavr$nih racuna o financijskom pracenje, znanosti i
poslovanju obrazovanja,
8.2.|Pribavljanje financijskih sredstava za jedan sat tjedno 35| konzul-tacije, | Gradski ured za
kvalitetno ostvarivanje programa skole traZenje obrazovanje,
roditelji
8.3.|Pribavljanje financijskih sredstava za jedan sat tjedno 35| donatora
uredenje i odrzavanje Skolske zgrade i
okolisa
9. POSLOVI ODRZAVANJA 105
9.1.|Briga o odrzavanju $kolskog prostora jedan sat tjedno 35 uvid,
9.2.|Uvid u odrZavanje opreme i sredstava jedan sat tjedno 35| pracenje, tajnica
9.3.|Uvid u odrZavanje Cistoce, okolisa i sl. jedan sat tjedno 35 kontrola
10. |SURADNJA S VAZNIM 90
USTANOVAMA

10.1. | Suradnja s Ministarstvom znanosti i pola sata tjedno 20 stru¢no Ministarstvo
obrazovanja i Agencijom za odgoj i usavrsav., znanosti i
obrazovanje obrazovanja,

AZZ0,
10.2. | Suradnja s Gradskim uredom obrazovanje | jedan sat tjedno 35 sastanci, Gradski ured za
dogovori, |obrazovanje
10.3.| Suradnja s Poglavarstvom grada Zagreba | pola sata tjedno 17| konzulta-

10.4. | Suradnja u radu Udruge ravnatelja i jedan sat tjedno 35 suradnja Zupnici,
aktiva ravnatelja Trnja, Hrvatske fakulteti
zajednice osnovnih §kola

10.5.| Suradnja sa Katehetskim uredom i Tijekom godine 17
Zupnicima

10.6. [ Suradnja s ustanovama koje organiziraju | pola sata tjedno 17
susrete, smotre i natjecanja u¢enika

10.7.| Suradnja s izvanskolskim organizacijama | tijekom godine 20
za 0odgoj 1 obrazovanje mladezi, Centrom
za socijalnu skrb, Poliklinikom za zastitu
djece i mladih GZ

10.8.| Suradnja s fakultetima zagrebackog pola sata tjedno 15
Sveucilista (FF, PMF, UF)

11. VODENJE DOKUMENTACIJE O 70
RADU TE OSTALI POSLOVI
SVEUKUPNO: 1768
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4.7. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
Redni | SADRZAJ RADA CILJ OCEKIVANI | SUBJEKT OBLICI I BRO
broj | ivrijeme ISHODI I METODE J
realizacije* RADA SATI
1768
1. PLANIRANJE I
PROGRAMIRAN Prikupiti 120
JE godisnje
*VIIIL., IX. mjesec, izvedbene
tijekom godine L kurikulume
Ispitivanje oo 1:
A . ucitelja.
Utvrdivanje mi1 Analizirati Strugni
1.1. obrazovnih utvrdivanje o e
potreba ucenika, m odgojno- real 1Zatyu suradnici, o _
skple 1 okruzenj a obrazovnih priyjasnj 11} prosvjetn Individualni,
(vjeronauk, strani planova i i rupni
N potreba grupnt,
jezik, Senik programa rada savjetnici | timski rasprava
informatika ucenia, Skole. v : 5
: ’ Skole i Utvrditi ’ proucavanje
1zvannastavne kl'uv . N ravnatel' pedagoske
aktivnosti) e odgojno e dokumentacij
1zvrsiti obrazovne ucenici, . cue
priprem‘% potrebe uditelji, savjetovanje
za bolje i okruzenja u roditelji
kvalitetnije kojem Skola
planiranje | dicluje.
odgojno-
obrazovnog
rada
1.2. Opée planiranje i
organiziranje rada 60
*VIIL i IX. mj.
Sudjelovanje u ucitelji,
1.2.1. | osmiSljavanju i Planirati i vanjski rgd na tekstu,
izradi skolskog Osmisliti i programirati | suradnici pisanje, 20
kurikuluma kreirati godiSnji plan proucavanje
Izrada godi$njeg I | kratkoro¢ni i rada Skole, pedagoske
mjesecnog planai | dugorocni plan rada dokumentacij
1.2.2. | programa rada razvoj Skole. | pedagoga. e, analiti¢ko 13
pedagoga promatranje
1.2.3. | Sudjelovanje u
izradi GodiSnjeg 15
plana i programa
rada Skole
1.2.4. | Planiranje projekata 12
1 istrazivanja
1.3. Izvedbeno
planiranje i 40
programiranje
1.3.1. | Sudjelovanje u
planiranju i
programiranju rada 6
s ucenicima s
posebnim
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potrebama

1.3.2. | Izrada tjednih ucitelji,
izvedbenih planova | Pratiti razvoj i udenici 10
rada pedagoga odgojno- ;roditelji,
1.3.3. S{ldj elovanje u obrazovna Identificirat struéni
planiranju 1 postignuca i ucenike s '
programiranju ucenika. osebnim suradnik Individualni, 2
izvannastavnih Povezati skolu | logoped, rupni
aktivnosti . potrebama. mentori i grupii,
] - s lokalnom 1 e e . . timski
1.3.4. Si.ldJ'GIOYaIl.Je u Sirom Akliéllllratl ¢lanovi
aniranju 1 s ukljucenost isii
grogram]iranju zajednicom. uéejnika na komisije 2
rada strucnih tijela d Ko 7 _
Skole opunsxoj, uvodenje
1.3.5. | Pomo¢ uciteljima dodatnoj, ucitelja )
u izradi GIK-ova izbornoj 1 pripravnik
1.3.6. | Pracenje izvannastav a,
provedbe nim Agencija za 3
nastavnog procesa aktivnostima deoi i
1.3.7. | Planiranje i odgojr
pradenja i ,kaoi obrazovanj
neposrednog rada Skolskim ¢ 5
s uCenicima projektima.
1.3.8. | Planiranje suradnje Kreirati )
s roditeljima plan
1.3.9. | Sudjelovanje u dugoro¢nog
izradi planova razvoja )
staziranja Skole.
pripravnika c L
1.3.10. | Planiranje i Primijeniti
programiranje plan
strunog dugoro¢nog 3
usavrSavanja razvoja
Uéitelja Skole.
1.3.11. | Planiranje
suradnje s
udrugama, PU,
hrvatski zavod za 3
socijalni rad
kulturne
ustanove
1.4. Ostvarivanje
uvjeta za Uvoditi i Ustanoviti 15
provodenje pratiti odgojno-
nastave inovacije i obrazovne
1.4.1. Didakt.iéko- pratiti nove potrevbe . ucitelji, o .
metodic¢ko spoznaje iz okruzenja. Agencija za Ind1v1.dugln1, . 3
uskladivanje podrudja Osmisliti i odgoj i grupni, timski
prostora Ong]Illl.'l. napisati obrazovanj
1.4.2. | Pracenje znanosti1 Skolski e,MZO
informacija o nj l.hO_Va kurikulum te 6
inovacijama u primyena u plan rada
nastavnoj opremi nastavnom 1 pedagoga.
1.4.3. | Opremanje $kole Skolskom radu | Uvoditi i
raznim izvorima pratiti
znanja inovacije u 6

svim
sastavnicama
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0-0 procesa.
Pratiti nove
spoznaje iz

podrucja
odgojnih
znanosti i
njihovu
promjenu u
nastavnom i
Skolskom
radu.
NEPOSREDNO
SUDJELOVANJE
2. U ODGOJNO 1020
OBRAZOVNOM
PROCESU
*tijekom godine
2.1. Upis ucenika i
formiranje 133
razrednih odjela
2.1.1. | Komisija za upis
djece u prvi razred Pripremiti
OS (formiranje, materijale
upis u prvi razred, za upis, struéni 18
?ETJ ereni oblici Unaprijediti | Organizirati suradnici,
Skolovanja) kvalitetu upisnu. skolski | individualni
2.12. | Priprema procesa upisa korn1s1]u.. lije¢nik, ,grupni,
materijala za djece u $kolu. I.(on.str?ura uditelji, timski,
utvrdivanje Utvrditi . ti upisn ravnatelj, | obrada 4
psihofizi¢kog stanja | pripremljenosti rnaterg. a.l. socijalni .
: . ! Je Utvrditi ; podataka i
djeteta za upis i zrelosti djece . iy radnik, rada na tekstu
za Skolu. psihofizi¢k Gradski . ’
2.1.3. | Utvrdivanje zrelosti | posti¢i u zrelost ured za al'qavl%za 5
djece pri upisu u ujednadenost | dieteta za kulturu, djeCjeg crteza,
prvi razred grupa ucenika | Polazak ud obrazovanj | savjetovanje 93
) unutar prvirazred, e i sport, djeca, roditelji,
*od IHI. do VII. mj razrednih prepoznati strugni ucitelji
— odjela 1. posebne suradnik iz
2.1.4. | Formiranje otrebe . X
0 razreda. P djegjeg
ravzre.d nih odjela Stvaranje djece te po vrtiéa 8
ucenika 1. razreda . otrebi
= — uvjeta za p )
2.1.5. Sul.‘z,idnja s dje¢jim uspjesan pokrenuti 4
vrticem pocetak postupak za
2.1.6. | Upisi r.aspored Skolovanja. utvrdivanje
novopridoslih primjerenog
ucenika oblika
Skolovanja.
Upisati
ucenike u 6
skolu.
Rasporediti
ucenike po
odjelima
prema
ujednacenim
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kriterijima.

2.2. Pracenje i
izvodenje odgojno- 182
obrazovnog
procesa
2.2.1. | Posjete nastavi, Unaprijediti Organizirati
praéenje kvalitete nastavni uvjete za
izvodenja proces ostvarivanje
nastavnog .UnaPrij .editi i | odgojno- ui:if:ni?i, individl'lal'ni '
procesa, ;novn‘at'l obrazovnog. . UCI'['el_]l',. , grupni, timski
razgovor i 1zvoden]e rada. IZl'.adltl I'Odl'[el_]l,' rasprava, raq na
savjeti nakon odgojno- plan posjete ravnatelj tekStl}, pisanje, 43
. obrazovnog nastavi. proucavanje
uvida y rada Provesti posjet
(refleksija) Osposobiti nastavi.
analiza odgojno- ucitelje Analizirati
obrazovnog rada pripravnike za | etape
(pocetnici, novi samostalni rad. | nastavnog sata
ucitelji) i pripremanje
2.2.2. | Pradenje izvodenja 72 nastavil.
izvannastavnih 2
aktivnosti
2.2.3. | Pracenje
ocjenjivanja
ucenika, ponasanje 24
ucenika, rjesavanje
problema u
razrednom odjelu
2.2.4. | Pracenje i analiza 15
izostanaka ucenika
2.2.5. | Pracenje uspjeha i Diskutirati o individualno,
napredovanja Preventivno razini ucenici, razgovori,
ucenika djelovanje kvalitete. ucitelji, savjetodavni
Podrzati roditelji, rad,
razvoj i pedagosko
napredovanje pracenje
ucenika, ucenika 19
razviti zdrave
stilove zivota
prepoznati
vazne
¢injenice o
psih. i fiz. zdr.
2.2.6. | Organizacija Pratiti Diskutirati o | ucenici, individualno,
dopunskog rada, napredovanje | razini ucitelji, razgovori,
popravnih ispita i ucenika. kvalitete. roditelji, savjetodavni
pracenje rada Podrzati rad, 7
Komisija razvoj i pedagosko
napredovanje pracenje
ucenika. ucenika
2.2.7. | Sudjelovanje uradu | Doprinos radu | Ocijeniti ili ucitelji timski
strucnih tijela Skole | stru¢nih tijela | potvrditi
skole. ucinkovitost 64
procesa i
rezultata
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odgojno-

obrazovnog
rada.

2.2.8. | Neposredno
izvodenje odgojno-
obrazovnog
programa i IstraZiti inicijalno stanje 8
osposobljavanje
ucenika za
cjelozivotno ucenje

2.3. Rad s ucenicima s
posebnim Identificirati 123
potrebama ucenike

2.3.1. | Identifikacija kojima je
ucenika s posebnim potrebna
potrebama (ucenici pomo¢ u
s teSkocama u radu ucenju i
i daroviti ucenici), savladavanju
sudjelovanje u radu Sk gradiva. 18
Povjerenstva za Osigurati Organizirati
utvrdivanje primjeren pomo¢
psihofizi¢kog stanja | odgojno- ucenicima. individualno,
djece/ ucenika, obrazovni Razviti razgovori,
izrada mi§ljenja za | tretman, pozitivne ucenici, savjetodavni
ucenike uvodenje u socijalne ucitelji, rad,

2.3.2. | Suradnjas novo $kolsko odnose u skoli roditelji, | pedagosko
pomoénicima u okruzje, i razredu. pracenje 17
nastavi podrska u Kreirati mjere ucenika

2.3.3. | Upisirads prevladavanje | za poveéanje
novoprido§lim odg.-obr. sigurnosti 24
uéenicima Poteskoca. ucenika.

2.3.4. | Rad s u¢enicima Voditi
koji dozivljavaju sustavno 45
neuspjeh savjetovanje

2.3.5. | Suradnja sa ucenika.
stru¢nim timom za Kreirati
izradu izvjeséa i kvalitetni rad s 19
opservacije dierYit.im

ucenicima.
2.4. Savjetodavni rad i
. e 431
suradnja Procijenit

2.4.1. Grupnl i Podizati i razvoj 1
ind%vidualni. kvalitetu napredovn 126
savj qtqdavm rad s nastavnog je ucenika.
ucenicima procesa i Preporuc

2.4.2. SaV'Jet(').davm rads | rada iti mjere 64
rodl.teljlma i razrednika. za

2.4.3. S?yj eFf)davm rad s Koordinirati | suzbijan 64
u01t§lj mma rad struénih e DO

2.4.4. | Savjetodavni rad s ok pojave metoda

: vijeca. ovisnosti 48
ravnateljem : : : razgovora
: Savjetovanje, | ygentificirati £ ’

2.4.5. | Savjetodavno pruzanje N obrada
predavanje za pomodi i Ygzpe . podataka i 10
roditelje cmjenice o
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2.4.6. | Vijece ucenika podrske. fizickom i rada na tekstu, 10
2.4.7. | Sudjelovanje uradu | Stvaranje psihi¢kom
aktiva razrednika ozradja za zdravlju. obrada anketa, ?
2.4.8 zdrav.r.ast, Objasniti savjetovanje 32
2.4.9. | Radna skupina razvoj 1 estetske 18
2.4.10. | Tim struc¢nih napredak vrednote. individualni
suradnika ucenika. Razvijati grupni, timski,
Rjesavati ekolosku pedagosko
otvorena svijest. pracenje
pitanja, Primijeniti ucenika
poboljsati zakonska
komunikaciju | prava djeteta.
te Osmisliti i
demokratizirati | organizirati
Skolski ugodaj. | adekvatni
oblik odgojno-
obrazovnog 50
rada.
Razvijati
samopouzdanj
e ucenika.
Izraditi plan
savjetodavnog
razgovora s
roditeljima
savjetodavni
rad s
roditeljima.
2.5. Zdravstvena i
socijalna zastita 105
uenika
Organizacija .
2.5.1. zdr%wstveni: P Od“p“‘atf !
prevencije za vrednovati 15
ucenike provodenje Lo )
Sudjelovanje u socijalne i uS?m?l’ predavgnjg
2.5.2. | provedbi skolskog zdravstvene | ucitelji, sradionice i
‘ - roditelji izlozbe, 19
preventivnog skrbi. 1, X
programa Kreirati 3k, 1ntersekt0rska
Rad na unapredenju | Koordinirati | kratke lijeénik suradgja, -
2.5.3. | meduljudskih aktivnosti. programe koordinacija 16
odnosa zdravih stilova
Upoznavanje i zivota.
2.5.4. | pracenje socijalnih 20
prilika ucenika
Briga za socijalne
2.5.5. | odnose u razrednim 35
odjelima
Sudjelovanje u
realizaciji
2.6. Programa 16
kulturne i javne
djelatnosti Skole
2.6.1. | Docek prvasica Koordinirati aktivnosti uz voditelja KUD-a 3
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Bozi¢na priredba —

i Advent u gaju 4
2.6.3. 4
2.6.4. | Dan $kole 5
Profesionalno
27 Psmjer.aval}je i 40
informiranje
ucenika Izvijestiti ucitelji,
Suradnja s ucenike o roditelji, Sk.
uéiteljima/razrednic razliitim lijecnik, , e .
ima i Koordinirati | zanimanjima. | djelatnici iz individualni
2.8. Povjerenstvom za aktivnosti Razvijati sluzbe PO }ir;z 111111’1 15
upise na pgslowma upisa qéemka 1| pozitivan
PU, skolskim informirati. odnos prema
lijecnikom radu.
Utvrdivanje Identificirati
29, profesmpalmh vlastite 6
interesa i namjera sposobnosti,
ucenika : interese,
Predqvanje za karakteristike
ucenike, grupno licnosti, Zelje,
informiranje, zdravstveno
uvodenje u proces stanje i
upisa u SS materijalne
Upoznavanje s uvjeta Zivota.
elementima i
210, kriterijimg za upis, 12
predavanje o
sustavu
srednjoskolskog
obrazovanja u RH,
predstavljanje
ustanova za
nastavak
obrazovanja
Suradnja sa
2.11. Stru¢nom sluzbom 7
HZZ
VREDNOVANJE
OSTVARENIH
REZULTATA,
3. STUDIJSKE 120
ANALIZE 1
ISTRAZIVANJA
*tijekom godine
Vrednovanje
3.1. ostvarenja 90
utvrdenih ciljeva
Periodi¢ne analize Analizirati
3.1.1 ) . . 15
ostvarenih rezultata odgojno- ucenici,
Polugodisnja obrazovne ucitelji,
analiza odgojno- Utvrditi rezultate voditelji
3.1.2. . . o . 11
obrazovnih trenutno stanje | procijeniti projekta.
rezultata kvalitete trenutno stanje stru¢no- individualno,
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Analiza i izvjesce odgojno- odgojno- razvojna grupno, timski

3.1.3. | na kraju $kolske obrazovnog | obrazovnog sluzba, rasprava, 40
godine radau Skolii | rada u skoli i razrednici, | analiza, rad na

314 Samovrednovanje predloziti postaviti ucitel; pedagoskoj B

""" | rada pedagoga smjernice smjernice informatike | dokumentaciji,
315 Samovvrednovanje daljnjeg. daljnjeg . proucavanje 16
"7 | rada Skole unapredenja | unapredenja relevantne
IstraZivanja u odgojno- odgojno- literature,

3.2. sluzbi obrazovnog | obrazovne metode 30
osuvremenjivanja rada. stvarnosti. istrazivackog
Utvrdivanje rang Valorizirati rada

3.2.1. | liste internih ostvarivanje 6
stru¢nih problema rezultata u

3.2.2. | Istrazivanje odnosu na 11
Obrada i utvrdeni cilj

v interpretacija rafla. Utvrditi 6

77| rezultata mjere za
istraZivanja unapredivanje
odg.-obr. rada
prema
pojedincu,
Primjena spoznaja u razrednom
3.24. | funkciji odjelu i skoli u 7
unapredenja rada cjelini. )
provesti
akcijsko
istrazivanje.

STRUCNO

USAVRSAVANJE

UCITELJA I

4. STRUCNIH 268
SURADNIKA
*tijekom godine
X., L. ,IV. mj.

Struc¢no

4.1. usavrSavanje 144
uclitelja
Izrada popisa tema i

4.1.], | literature za 30
ll’llelvd ualnp Kontinuiran
usavrSavanje y Lo
Individualna pomo¢ 0 struvc no . Primijeniti . e
utiteljima u usavrsavanje nove spoznaje uC}teIJ}, o

4.12. | ostvarivanju icjelozivotno | uradu sasvim | ucitelji radionice, 35
planova ucenje. subj e}(tima prip.rav-l'lici, razgovor,
usavriavanja Unapredi odgojno- V0d1t6}]1 demonstracije,
Pracenjc rada i vanje obrazovnog st'ljuif,mh panel diskusije,
pruzanje pomoéi rada procesa. vijeca u anketa

. e y Preporuditi skoli,

4,13, |Pripraviicima, strucne Citeljima savjetnici 30
sudjelovanje uradu | sluZbe. ueney J
povjerenstva za Obogaciva- pgll:izrie dobre
staziranje nje i fno énosti

414 Koordinacija prenosenje o8l 20

Sl skupnog primjene
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usavrSavanja u §koli | znanja. suvremenih
Organiziranje Podizanje pristupa u
415 predavanja i strune odgojno- 4
7" | pedagoskih kompetencije. | obrazovnom
radionica za ucitelje procesu.
Organizacija i Voditi
4.1.6. | vodenje strucnih pripravnike i 15
rasprava ucitelje
4.1.7. pocetnike. 5
Podrzati i
poduprijeti
4.1.8. uditelje 5
pripravnike.
42, | Osobnostrucno - 124
usavrsavanje Planirati
Izrada godiSnjeg godisnji plan i Individualni
4.2.1. | plana strucnog program ,grupni, 20
usavr$avanja stru¢nog timski rad,,
Praéenje stru¢ne Kontinui usavrSavanja. frontalni,
42.2. | literature i rano Koristi.ti nove MZO, predavanija 50
periodike struéno Spozna)€ 1z AZOO radionice, rad
Stru¢no usavriav pedagogije, ) na tekstu
4.2.3. | konzultativnirads | apje, psihqlogije i | Zdravstven 30
struénjacima cjeloZivo ostahhv .srodnlh e ustanova
Usavrsavanje u tno PoflfufJ&. )
organizaciji MZO, uéenje. Primijeniti )
AZOO i ostalih Obogaéivanje i nove spoznaje
institucija o u radu sa svim
prenosenje subjektima
42.4. Znanja. odgojno- 24
obrazovnog
procesa.
BIBLIOTECNO-
INFORMACIJSK
Al Razgovor, rad
5. DOKUMENTACI Organizirati na tekstu, 208
JSKA Sudjelovanje | individualno i pisanje,
DJELATNOST u ostvarivanju | timsko analiza,
*tijekom godine optimalnih proucavanje Uciteljsko | proucavanje,
Bibliote¢no- uvjeta za nove literature | vijece, savjetovanje,
5.1 informacijska individualno sa svrhom ucitelji, informativni 39
djelatnost strué¢no postizanja ravnatelj materijal
Pribavljanje stru¢ne | usavrSavanje, | visokih
51.1. |. . o 11
i druge literature inoviranje rezultata u
Sudjelovanje u novih izvora usvajanju
informiranju i znanja. znanja i
predstavljanju vjestina.
5.1.2. | novih stru¢nih Sastaviti 9
izdanja, poticanje popis
ucenika, ucitelja i prijedloga

roditelja na

nabave struc¢ne

68




koristenje literature.
znanstvene i strucne
literature
Pribavljanje
5.1.3. | multimedijskih 8
izvora znanja
Uspostavljanje i
514, |azviane 11
informatizacije
Skole
59 Dokumentacijska Skrb o svim 161
- djelatnost vidovima
591 Briga o Skolskoj skolske Prezentirati 40
" | dokumentaciji dokumentac rezultcate '
599 Pregled uciteljske ije, odgojno- yavnatelj, pedagqéko 40
| dokumentacije pravovreme obrazovnog intersektor | pracenje
Izrada i uvanje o rada. Pratitii | ska . uéenika,
5.2.3. | udenicke afuriranje usmje}*avati suradnja, pisanje, 31
dokumentacije i vodenje rad na tekstu
Vodenje SVI . pedagoske
5.2.4. | dokumentacije o relevantnih dokumentacije 40
radu podataka.
Prikupljanje i -Unaprij edit
objava informacija |1 y
na Web stranici ucinkovitost
5.2.5. 0dgoj.- 10
obraz. rada.
Omoguéiti
funkcioniranje
1 odvijanje ravnatelj, pisanje, rad na
nastavnog Rjesavati intersektor | tekstu, rad na
6 OSTALI procesa, nepredvidene | ska racunalu (baza 40
’ POSLOVI pruzanje situacije u suradnja podataka)
pomoci Skoli.
ucenicima u
kriznim
situacijama.
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4.8.  GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

PSIHOLOGA

MJESEC Poslovi i radni zadaci SATI
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA — PRIPRAVA ZA 50
OSTVARIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
rujan 1.1.Sudjelovanje u izradi Godi$njega plana i programa rada Skole za k.
god. 2023./2024.
rujan 1.2.1zrada GodiSnjeg plana i programa rada stru¢noga suradnika
psihologa za sk. god. 2023./2024.
rujan 1.3.Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa
rujan 1.4.Sudjelovanje u izradi kalendara rada Skole
rujan 1.5.1zrada individualnog plana i programa stru¢noga usavrSavanja
2. RAD S UCENICIMA 800
tijekom 2.1.Utvrdivanje i procjena stanja u¢enika na podrucju:
godine - akademske kompetencije, intelektualne razvijenosti, sklonosti za
ucenje (slabih i jakih strana), emocionalnog razvoja i osobina
liénosti, socijalnih vjestina i znacajki ponasanja
2.2.1dentifikacija, opservacija i pracenje ucenika s razvojnim tesko¢ama
tijekom - Individualna i grupna: stru¢ni timovi (stru¢ni suradnici, ucitelji,
godine vanjski suradnici)
2.3.Savjetodavni rad s ucenicima
tijekom
godine - individualni i grupni te intervencije u radu s u¢enicima
- ucenici s teSkocama u razvoju, problemima u ponasanju,
emocionalnim smetnjama, obiteljskim problemima, s poteSko¢ama
u socijalizaciji 1 odrastanju, s problemima u ucenju
2.4.Radionice za ucenike od 1. do 8. razreda
tijekom
godine - komunikacijske i socijalne vjestine, definiranje sustava vrijednosti,
kompetencije za osobni rast i razvoj, tehnike ucenja i zapamcéivanja,
emocionalna pismenost, elektroni¢ko nasilje; razvijanje optimizma;
vaznost suradnje i tolerancije, profesionalno informiranje i dr.
2.5.Profesionalno informiranje i pomo¢ u profesionalnom razvoju i
tijekom izboru zanimanja
godine

- radionice za u¢enike o izboru primjerenog srednjoskolskog
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obrazovnog programa i upisu u srednju $kolu i o osobnim
obiljezjima ucenika za odabir srednje $kole

- informiranje ucenika o srednjim Skolama putem promotivnih letaka,
priru¢nika, te posjet Centru za informiranje i savjetovanje o karijeri
(CISOK)

- individualno savjetovanje i informiranje uc¢enika

- individualno savjetovanje i informiranje roditelja

2.6.Preventivni rad s uc¢enicima (individualni i grupni)

- rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s

tijekom RN .
godine vrS$njacima i odraslim osobama

- identifikacija (sociometrija i upitnici) ucenika koji dozivljavaju

ucestalo vrsnjacko nasilje od 1. do 8. razreda

- rano otkrivanje potencijalnih teSkoc¢a u ucenju

- podupiranje uvazavanja razlicitosti, tolerancije i suradnje

- informiranje o opasnostima prilikom koriStenja Interneta i

drustvenih mreza
3. RAD S RODITELJIMA 200

3.1.Savjetodavni rad sa svrhom potpore i pomo¢i roditeljima u
tijekom razumijevanju razvojnih potreba djece, suocavanju s djetetovim
godine teSko¢ama i problemima, uklanjanju prepreka koje uzrokuju

teskoce 1 ometaju razvoj te rjeSavanju nastalih problema

3.2.0brazovanje roditelja o vjeStinama roditeljstva i tehnikama
tijekom discipliniranja, podr$ka u procesu razvoda, informiranje o
godine strategijama suoCavanja s rizicnim ponasanjima

4. RAD S UCITELJIMA 180

tijekom 4.1.Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja u¢enika prikupljanjem
godine anamnestickih podataka

4.2.Obavjestajno-savjetodavni rad s u€iteljima s ciljem boljeg
tijekom razumijevanja razvojnih potreba uéenika te dogovora oko
godine najboljeg na¢ina pruzanja podr$ke uéeniku u savladavanju

specificnih poteskoca

tijekom 4.3.0bavjestajno-savjetodavni rad s uciteljima na promjenama u
godine podrudju prepoznatih teSkoca
tijekom 4.4.Savjetovanje i pomo¢ u radu s u¢eni¢kim grupama (razredni odjeli,
godine grupe izborne, dopunske i dodatne nastave)
tijekom 4.5.Rad u sluzbi za hitne intervencije u suradnji s razrednicima i
godine uditeljima
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5. RAD U POVJERENSTVU ZA UTVRDIVANJE
PSIHOFIZICKOG STANJA DJETETA

170

ozujak-lipanj

5.1.Psihologijsko ispitivanja djece prilikom upisa u prvi razred -
utvrdivanje zrelosti za Skolu

ozujak-lipanj

5.2.Razgovor s roditeljima u sklopu utvrdivanja zrelosti za Skolu

tijekom 5.3.Rad u Povjerenstvu za upis u prvi razred
godine
tijekom 5.4.Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja uéenika i odredivanje primjerenog
godine oblika $kolovanja
tijekom 5.5.Rad u povjerenstvu za utvrdivanje primjerenog oblika $kolovanja
godine
6. ISTRAZIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI 50
tijekom 6.1.Sudjelovanje u procesu samovrednovanja Skole
godine
tijekom 6.2.Koordiniranje vanjskih preventivnih programa u Skoli
godine
tijekom 6.3.Sudjelovanje u znanstvenim istrazivanjima od strane drugih
godine ustanova
7. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE 30
7.1.Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podrucju mentalne,
zdravstvene 1 socijalne skrbi u lokalnoj zajednici (Domovi
tijekom zdravlja, Hrvatski zavod za socijalni rad, Psihijatrijska bolnica
godine za djecu i mladez, Poliklinika za zastitu djece Grada Zagreba i
dr.)
8. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO- 70
OBRAZOVNOG PROCESA
8.1.Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a (briga za odgojno-obrazovni
rujan-lipanj napredak svih uc¢enika) i na sjednicama uéiteljskog vijeca
8.2.Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada
rujan-lipanj pojedinih ucenika i/ili ucitelja
tijekom 8.3.Pregled pedagoske dokumentacije po potrebi
godine
9. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE 90
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tijekom

9.1.Sudjelovanje i nazo¢nost na struc¢nim vije¢ima, seminarima,

godine konferencijama, verificiranim edukacijama (u organizaciji i/ili s
preporukom AZOO-a, MZO-a, Hrvatskog psiholoskog drustva,
Hrvatske psiholoske komore itd.)

9.2.Pracenje inovacija putem recentne znanstvene strucne literature i
tijekom interneta i primjena novih spoznaja u radu
godine

10. STRUCNA DOKUMENTACIJA 90

10.1.  Izrada programa:
tijekom : e
sodine - program radionica i predavanja za ucenike, ucitelje i roditelje

- program obiljeZavanja odredenih aktivnosti iz Kalendara Skole

10.2.  Izvjeséa oradu
tijekom : . : S e

odine - dnevnik rada stru¢noga suradnika, evidencija o radu s u€enicima i

& roditeljima

- tematski materijali (saZeci) za ucitelje, roditelje
tijekom 10.3.  Stru¢na dokumentacija o uc¢enicima, dosjei u¢enika i razrednih
godine odjela
tijekom 11. OSTALI POSLOVI 54
godine

prema zahtjevima aktualnih Skolskih situacija

UKUPNO SATI 1784

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

1.

NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA (20 sati tjedno)
1.1 neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad s uenicima s teskoéama kroz:
- procjenu vrste, oblika i intenziteta te$koca u razvoju
- edukacijsko rehabilitacijski rad (individualni ili grupni)
- savjetodavni rad
- podrsku u u¢enju (individualni ili grupni)
1.2 prepoznavanje, utvrdivanje i praenje ucenika u postupku utvrdivanja psihofizi¢kog stanja prije
polaska u 1. razred i tijekom Skolovanja radi odredivanja primjerenog programa odgoja i obrazovanja
1.3 praéenje i organizacija profesionalnog usmjeravanja ucenika s teskoéama:
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2.

upoznavanje i prepoznavanje individualnih karakteristika ucenika
informiranje i savjetodavna podrska uenicima s teskoéama pri odabiru srednje $kole

1.4 pracenje rada i pruZanje podrske ucenicima s teskocama u nastavi

1.5 uvodenje strucnih postupaka i inovacija u rad s ucenicima s tesko¢ama

1.6 Uspostava i praéenje odnosa pomocnik u nastavi-ucenik

NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD S UCITELTIMA, RODITELTJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA
RAVNATELJEM (5 sati tjedno)
2.1 Suradnja s uciteljima

informiranje uéitelja o vrstama, oblicima i intenzitetu razvojnih teskoéa uéenika redovnog
osnovnog odgojno-obrazovnog sustava

pouéavanje ucitelja o nainima prepoznavanja razvojnih teskoéa, pratenja i pruzanja podrske
ucenicima s teskoama

pruzanje podrske uciteljima u izradi individualiziranih kurikuluma za uenike s teskoéama u
razvoju

pruzanje podrske u primjeni razli¢itih modela pou¢avanja u¢enika s teskoc¢ama
upoznavanje ucitelja s hovim nastavnim sredstvima i pomagalima koji pomazu u€enicima s
teskoéama

poticanje razvijanja kvalitethog odnosa uéenik-ucitelj-roditelj

analiziranje i vrednovanje djelotvornosti odgojno-obrazovnog rada

2.2 Suradnja s roditeljima

upoznavanje roditelja sa psihofizi¢kim stanjem djeteta/uéenika na temelju analize
dokumentacije prikupljene prilikom pregleda, stru¢ne timske obrade, praéenja i procjene
poticanje, pruzanje struchih savjeta i naputaka za ukljucivanje ucenika u adekvatne
rehabilitacijske tretmane, a sa svrhom ublaZavanje i/ili otklanjanja u¢enikovih teskota
savjetovanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuce

informiranje i suradnja s roditeljima vezano za pomoc¢nike u nastavi, kao jednog od oblika
podrske u€enicima s teskocama

informiranje i savjetovanje roditelja pri upisu djece u prvi razred

informiranje, savjetovanje i pruzanje podrske roditeljima pri odabiru optimalnog oblika
srednjoskolskog obrazovanja njihova djeteta

2.3 Suradnja s ravnateljem, struchim suradnicima i ¢lanovima ostalih strucnih sluzbi:

u svrhu unapredenja odgojno-obrazovnog rada skole

suradnja u okviru formiranja strucnih skupina za praéenje i strucno postupanje kod utvrdivanja
pedagoskih mjera

razli¢iti oblici suradnje s dolje navedenim institucijama:

e Zavod za javno zdravstvo-lije¢nikom Skolske medicine

e Povjerenstvom za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece, ucenika

o Psihijatrijskom bolhicom/Ambulantom za djecu i mladez

e Centrom za socijalnu skrb

¢ Mobilnim struénim timovima AZOO-e

e Gradskim uredom za obrazovanje

e Gradskim uredom za socijalnu zastitu i osobe s invaliditetom

e Posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama

e mjerodavnim institucijama koje promicu i zalaZu se za zastitu prava djece i mladih
o Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom/Centrom za rehabilitaciju ERF-a

e ostalim stru¢nim udrugama
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e  MUP-om

3. USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA (5 sati tjedno)
3.1 Priprema za rad i ostali strucni poslovi edukacijskog rehabilitatora:

priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad s uéenicima s teskoéama
priprema i sudjelovanje u radu strucnog tima skole

poslovi koordinatora pomoénika u nastavi (priprema i izrada potrebne dokumentacije, izrada
programa rada pomoc¢nika u nastavi, savjetodavni razgovori s pomoénicima, pracenje kvalitete
rada pomoénika i sl.)

koordiniranje rada ¢lanova Stru¢nog povjerenstva skole pri utvrdivanju primjerenog programa
odgoja i obrazovanja za uéenike s teskocama te u izradi pisanog prijedloga nadleznom tijelu
lokalne samouprave

prikupljanje i obrada podataka o uenicima s teskotama

pronalaZenje, uvodenje i primjena hovih nastavnih sredstava i pomagala za uéenike s teskoéama
izrada individualnog didakti¢kog pribora

izrada instruktivnih, ispitnih materijala, nastavnih sredstava i pomagala za rad

sudjelovanje u provodenju i ostvarivanju odgojnih postupaka i mjera

sudjelovanje u timskom planiranju, organizaciji i realizaciji poslova ha razini $kole
struéno-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora

analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s teSko¢ama

planiranje i realizacija rehabilitacijskih i dijagnostickih postupaka

3.2 Vodenje dokumentacije i izrada godishjeg plana i programa rada:

izrada godisnjeg plana i programa rada edukacijskog rehabilitatora

izrada godisnjih individualnih programa rada s u¢enicima uklju¢enima u edukacijsko
rehabilitacijski rad

svakodnevno vodenje odgovarajuce pedagoske dokumentacije i uenickih dosjea

evidencija suradnje s uCiteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem te ostalim ¢lanovima strué¢ne
sluzbe

izrada strucnih misljenja

izrada plana i programa za osiguravanje specifi¢nih potreba ucenika

4. OSTALI POSLOVI U TJEDNIMA NASTAVE (10 sati tjedno)
4.1 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

planiranje

rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi

skrb o higijeni i ekologiji

rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

upoznavanje i praéenje socijalnih prilika u¢enika i obitelji

pomoé ucenicima i obiteljima u ostvarivanju socijalho-zastitnih prava

pomo¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvaéanju razli¢itosti u razrednim
odjelima

4.2 Ostalo

analiza i izvje3¢a na kraju $kolske godine

primjena novih spoznaja u funkciji unapredenja rada

sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vijeta i struénih i razrednih vijeéa

poslovi i zadaci vezani za pocetak i kraj Skolske godine

individualno i strucho usavrsavanje vezano za edukacijsko-rehabilitacijsku tematiku
priprema za sudjelovanje na struénim aktivima, seminarima, savjetovanjima, simpozijima
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- zadale utvrdene tijekom $kolske godine

- poslovi koji se odnose na realizaciju $kolskog kurikuluma

- sudjelovanje u povjerenstvu za provodenje popravnih, i razrednih ispita
- suradnja sa strucnjacima ostalih strucnih sluzbi (izvan Skole)

- administrativni poslovi

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

IX. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 40
Rad s uéiteljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 12
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 15
Ostali poslovi u tjednima nastave 21
88
X. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 88
Rad s uéiteljima, roditel jima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 20
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 38

176
XI. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 84
Rad s uéiteljima, roditel jima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 20
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 27
Ostali poslovi u tjednima nastave 37

168
XIL Neposredni rad s uéenicima s teskocama 76
Rad s uéiteljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 17
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 33
Ostali poslovi u tjednima nastave 27

152
L Neposredni rad s uéenicima s teskocama 88
Rad s uéiteljima, roditel jima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 20
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 38

176
IL. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 84
Rad s uéiteljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31

168
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II1. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 84
Rad s uéiteljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31
168
IVv. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 84
Rad s uéiteljima, roditel jima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31
168
V. Neposredni rad s uéenicima s teskocama 84
Rad s uéiteljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 21
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 32
Ostali poslovi u tjednima nastave 31
168
VI Neposredni rad s uéenicima s teskocama 60
Rad s uéiteljima, roditel jima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 25
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 30
Ostali poslovi u tjednima nastave 45
160
VIL Neposredni rad s uéenicima s teskocama 0
Rad s uéiteljima, roditeljima, strué¢nim suradnicima i ravnateljem 20
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 27
Ostali poslovi u tjednima nastave 33
80
VIII. | Neposredni rad s ucenicima s teskocama 0
Rad s uéiteljima, roditel jima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem 18
Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 12
Ostali poslovi u tjednima nastave 10
UKUPNO = 1712 sati 40
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5. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

Red. PODRUCJE RADA Nositelj Vrijeme Broj
broj aktivnosti i realizacije sati
suradnici
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 1110
1.1. Neposredni rad s u¢enicima
1.1.1. | Knjizni¢no-informacijski program
- poticanje Citanja i razvijanje informacijske pismenosti koji se
provodi prema programu Knjizni¢nog odgoja i obrazovanja tijekom
- razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici Skolske
- provedba aktivnosti u svrhu poticanja Citanja i razvijanje navika godine

dolazenja u knjiznicu

- poucavanje ucenika samostalnom istrazivackom radu kroz
uporabu svih dostupnih izvora informacija i znanja

-sustavno poucavanje uéenika za samostalno i permanentno ucenje
- razvijanje informacijske pismenosti: vjeStine pronalazenja,
vrednovanja i uporabe informacija iz razlicitih izvora

- razvijanje vjestina procjene pouzdanosti informacija iz mreZnih
izvora

- stvaranje navika postivanja autorskih prava, razvoj vjestine
citiranja bibliografskih podataka i navodenja koristenih izvora

- poucavanje informacijskom ¢itanju (predgovor, pogovor, kazalo,
sazeci u strucnoj i referentnoj literaturi)

- pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme / referata

- omoguciti uenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine,
stavove 1 vrijednosti kao temelj za ucenje cijeloga zivota (rjesavanje
informacijskog problema, pretrazivanje knjizni¢nih baza podataka,
oblikovanje

sazetka, vrjednovanje informacija na mreznim stranicama, uporaba
informacijsko-komunikacijske tehnologije...)

Realizacija tema iz KIP-a kroz korelaciju s nastavnim predmetima.

ugitelji RN i
PN
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Informativna djelatnost i posudba

- sustavno upoznavanje uc¢enika s knjiznicom, knjizni¢cnom gradom, | knjiznicar tijekom
pomo¢ u pronalazenju izvora informacija pretrazivanjem Skolske
knjizni¢nih kataloga godine
- razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici
- razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja
- pomoc i savjetovanje ucenika pri izboru grade za Citanje,
razvijanje Citalackih navika, razvijanje kulture govorenja i pisanja,
kao 1 kreativnog provodenja slobodnog vremena
- osposobljavanje i pomo¢ ucenicima za rad na gradi za potrebe
izrade referata, plakata
- osposobljavanje za samostalni intelektualni rad
- osposobljavanje i poticanje koriStenja mreznih alata i servisa u
svrhu savladavanja tehnika i vjestina u pristupanju informacijama,
interakciji 1 razmjeni informacija
1.1.3. | Izvannastavne aktivnosti knjiznicar
- suradnja s literarnom, novinarskom i dramskom grupom
- sudjelovanje u $kolskim projektima
1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, uciteljima, knjiznicar tijekom
ostalim osobljem i roditeljima te sudjelovanje u radu stru¢nih Skolske
tijela i povjerenstvima ucitelji godine
1.2.1. | Suradnja s ravnateljem - nabava opreme i fonda knjiznice, izrada ravnatelj
izvjeSc¢a na kraju kalendarske godine tijekom
Skolske
godine
1.2.2. | Suradnja s uciteljima, strucnim suradnicima, ravnateljem i dr.
(unapredivanje odgojno-obrazovnog rada) - timski rad - priprema i tijekom
sudjelovanje u $kolskim projektima i programima, radionicama, knjiZzni¢ar Skolske
istrazivackoj i terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima ucitelji godine
-suradnja s roditeljima
1.2.3. | Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i povjerenstvima - Uciteljsko knjiznicar tijekom
vijece, provodenje kurikuluma. Skolske
Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ostalih godine
obrazovnih materijala, provedbu postupka jednostavne nabave.
1.3. | Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog rada
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- planiranje i programiranje rada Skolskog knjiznicara knjiznicar rujan
- izrada godiSnjeg plana rada
- izrada mjesecnih planova tijekom
- program knjizni¢nog obrazovanja ucenika 1. - 8. . sk.god.
- pisanje Izvjeséa o radu skolske knjiznice
2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 300
- knjiZni¢no poslovanje i informacijska djelatnost
2.1. - organizacija i vodenje rada u knjiznici knjiZzni¢ar tijekom
- nabava knjiZni¢ne i1 ne-knjizni¢ne grade sk.god.
- knjizni¢no poslovanje u programu Metel win
- obrada grade: klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija,
signiranje, tehnicka obrada grade
2.2. - cirkulacija grade, posudba knjiznicar tijekom
- statisti¢ki pokazatelji o uporabi knjiznog fonda sk.god.
- zaStita grade
- otpis uniStene, dotrajale i izgubljene grade
- sustavno izvje$¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi
2.3. - izrada popisa grade za stru¢no usavrSavanje ucitelja knjiznicar rujan
- izrada plana Citanja lektire s uciteljima HJ i RN
- izrada tematskih popisa literature
- sudjelovanje u mjese¢nom planiranju
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 156
3.1. Kulturna djelatnost
- planiranje, programiranje i obiljezavanje znacajnijih datuma 1 knjiznicar tijekom
godisnjica aktivnostima u knjiznici Skolske
- knjiZzevni susreti; tematske izlozbe ucitelji godine
- upoznavanje i ¢uvanje narodne bastine i obicaja
- suradnja s uciteljima na pripremi Skolskih priredbi
3.2 Suradnja s drugim ustanovama knjiznicar tijekom
- suradnja s kulturnim ustanovama — kazali$ta, muzeji, kina, Sk.god.
knjiznice
- planiranje i posjeti sajmovima
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 138
4.1. - individualno stru¢no usavrsavanje: pracenje strucne literature iz knjiznicar
knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog podrucja, te nove naslove tijekom
literature za djecu i mladez Sk.god.
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4.2. | - kolektivno stru¢no usavrSavanje: sudjelovanje u radu Uciteljskog ucitelji
i struénih vijeca u skoli ravnatelj
4.3. - skupno strucno usavrSavanje: strucni skupovi na razini grada, tijekom
Zupanije, drzave, strucni sastanci Skolskih knjiznicara savjetnik Skolske
godine
4.4. - suradnja s drugim knjiznicama (NSK), knjizarama i nakladnicima tijekom
- suradnja s Mati¢nom sluzbom KGZ-a nakladnici sk.god.
- suradnja s Mati¢nom sluzbom NSK
4.5. - usavrSavanje u primjeni racunalnog programa Metel win Point
5. OSTALI POSLOVI 72
- poslovi vezani uz udzbenike: prikupljanje, procjena, narudzba, knjizni¢ar lipanj
narudzba radnih materijala preko e-matice Grada Zagreba, podjela ucitelji rujan
udzbenika i radnih materijala, reklamacije, naknadna narudzba za ravnatelj
nove ucenike
UKUPNO 1776
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5.1. PLAN RADA RACUNOVODSTVA
’ 2 Planirani
Rbr. Mjesec Sadrzaj rada . .
broj sati
- Racunovodstveni poslovi — kontrola pla¢anja, rauni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
1 rujan 2023. MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika L
_______________________________ UKUPNO rujan 2023. ! 168
- Rac¢unovodstveni poslovi
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
2 listopad 2023, | MZOS-om ,
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
Statistika ol
] - UKUPNO listopad 2023. ! 176
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda $kolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
3 studeni 2023. MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
Statistika
] - UKUPNO studeni 2023. i 168
- Racunovodstveni poslovi — kontrola pla¢anja, rauni za
4 prosinac 2023. Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i




sijeCanj 2024.

veljaca 2024.

ozujak 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

dnevnika

- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;

- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om

- Izrada placa i poslova uz placu

- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;

- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje

- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika

UKUPNO prosinac 2023. ! 136

- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za

Skolsku kuhinju;

- Izrada zavr$nog racuna;

- Obracun, revalorizacija;

- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i

dnevnika

- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;

- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i

MZO0S-om

- Izrada placa i poslova uz placu

- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje

knjige osnovnih sredstava;

- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,

otpremanje

- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,

statistka

UKUPNO sije¢anj 2024, | 168

- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za

Skolsku kuhinju;

- Izrada zavr$nog racuna;

- Obracun, revalorizacija;

- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i

dnevnika

- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;

- Kontrola prihoda i rashoda $kolske kuhinje;

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i

MZO0S-om

- Izrada placa i poslova uz placu

- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje

knjige osnovnih sredstava;

- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,

otpremanje

- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,

Statistika

UKUPNO veljaca 2024. 168

- Racunovodstveni poslovi — kontrola pla¢anja, rauni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i




10

travanj 2024.

svibanj 2024.

lipanj 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

dnevnika

- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;

- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om

- Izrada placa i poslova uz placu

- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;

- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje

- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika

UKUPNO ozujak 2024. ! 168
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Izrada periodi¢nog obracuna;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
Statistika ol
UKUPNO travanj 2024. : 160
- Racunovodstveni poslovi — kontrola placanja, racuni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda $kolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistika
UKUPNO svibanj 2024. ; 152

- Racunovodstveni poslovi — kontrola pla¢anja, rauni za
Skolsku kuhinju;

- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika

- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;

- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;




Rbr. Mjesec Sadrzaj rada Plan.lran.l
broj sati
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistka ol .
I UKUPNO lipanj 2024. ! 160 !
- Racunovodstveni poslovi — kontrola pla¢anja, rauni za
Skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda $kolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i $port i
11 srpanj 2024. MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajni¢ki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
Statistka |
N UKUPNO srpanj 2024. i 88 i
- Racunovodstveni poslovi — kontrola pla¢anja, rauni za
skolsku kuhinju;
- Knjizenje, zbrajanja i zakljucivanje financijskih kartica i
dnevnika
- Plansko-analiti¢ki i opéi poslovi ;
- Kontrola prihoda i rashoda Skolske kuhinje;
- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i Sport i
12 kolovoz 2024. | MZOS-om
- Izrada placa i poslova uz placu
- Poslovi evidentiranja, vodenje knjige ulaznih racuna, vodenje
knjige osnovnih sredstava;
- Blagajnicki poslovi-uplate, isplate, blagajnicki izvjestaji,
otpremanje
- Ostali poslovi-seminari savjetovanja, suradnja s FINom,
statistka L |
UKUPNO kolovoz 2024. 48 '
UKUPNO GODISNJE SATI 1760
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5.2. PLAN RADA TAJNICE SKOLE
[lfr e(:} Mjesec Sadrzaj rada 1:?;?2:21
- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;
- Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole;
- Kadrovski poslovi — natjecaji, prijave, odjave, odluke,
mati¢na knjiga radnika, personalni dosjei, evidencije, suradnja
s MZO-om, HZZ-om, GUZO-om;
- Rad s organima upravljanja — pripremanje, sudjelovanje
sjednicama Skolskog odbora, vodenje zapisnika, provodenje
odluka, informiranje
- Administrativni poslovi — pripremanje dnevne poste,
uvodenje, razvrstavanje, otpremanje, samostalno rjeSavanje
predmeta, statisticki podaci, arhiviranje, dopisi, izvjestaji;
1 rujan 2023. - Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa ucenicima — izdavanje potvrda, besplatni udzbenici u
suradnji s knjiznicarkom, izdavanje potvrda o osiguranju
ucenika, evidencije;
- Rad sa roditeljima i strankama - povremeno informiranje,
pripremanje, sudjelovanje sjednicama Vijeca roditelja, vodenje
zapisnika, provodenje odluka, informiranje;
- Rad sa uciteljima — nabavke, izdavanje materijala 1 potvrda,
obavijesti 1 informacije;
- Ostali poslovi — suradnja s ravnateljem u rjeSavanju dnevnih
poslova, suradnja s ra¢unovodstvom, pedagogom, stru¢nim
sluzbama osnovnog $kolstva, nabavke i1 narudzbe, inspekcijski
pregledi, ostali povremeni poslovi;
- StruCno usavrSavanje —seminari, aktivi ________ |
_______________________________ UKUPNO rujan 2023.; 160
- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;
- Kadrovski poslovi;
- Rad s organima upravljanja;
. - Administrativni poslovi;
2 Listopad 2023. - Organizacija i k(?ntrola izvrSenja pomo¢no-tehni¢kih poslova;
- Rad sa u€enicima;
- Rad sa roditeljima i strankama;
- Rad sa u¢iteljima;
- Stru¢no usavrSavanje;
-Ostaliposlovi |
_______ S UKUPNO listopad 2023. ! 176
- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;
3 Studeni 2023. - Kadrovski poslovi;
- Rad s organima upravljanja;
- Administrativni poslovi;
- Organizacija i kontrola izvr§enja pomo¢no-tehnickih poslova;




Prosinac 2023,

sijeCanj 2024.

veljaca 2024.

ozujak 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;
- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO studeni 2023. |

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomo¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa uCenicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrsavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO prosinac 2023. i

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvr§enja pomo¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa uCenicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrsavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO sijecanj 2024. ;

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa u¢iteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO veljaca 2024. |

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;
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travanj 2024.

svibanj 2023.

lipanj 2024.

srpanj 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa uCenicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrsavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO ozujak 2024.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomo¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO travanj 2024. i

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvr§enja pomo¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa uCenicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrsavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO svibanj 2024.

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO lipanj 2024. i

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta op¢ih akata,
izmjena i dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;
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kolovoz 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa uCenicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa u¢iteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO srpanj 2024. !

- Normativno-pravni poslovi na izradi nacrta opcih akata,
izmjena 1 dopuna, rjeSenja, ugovori, odluke, pracenje i
proucavanje zakonskih propisa;

- Kadrovski poslovi;

- Rad s organima upravljanja;

- Administrativni poslovi;

- Organizacija i kontrola izvrSenja pomo¢no-tehnickih poslova;
- Rad sa u€enicima;

- Rad sa roditeljima i strankama;

- Rad sa uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

UKUPNO kolovoz 2024. i

UKUPNO GODISNJE SATI
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PLAN RADA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

Rbr.

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

rujan 2023.

listopad 2023.

- Sudjelovanje u izradi GodisSnjeg plana i programa rada
Skole;

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni poslovi - primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje 1 arhiviranje poste, , statistiCki
podaci, arhiviranje, dopisi, izvjestaji;

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima — natjecaji,
prijave, odjave, odluke, mati¢na knjiga radnika,
personalni dosjei, evidencije, suradnja s MZO-om, HZZ-
om, GUOKS;

- Rad s ucenicima — izdavanje potvrda, besplatni
o osiguranju ucenika, evidencije;

- Rad s roditeljima 1 strankama - povremeno
informiranje, pripremanje

- Rad sa uciteljima — nabavke, izdavanje materijala i
potvrda, obavijesti i informacije;

- Ostali poslovi — suradnja s ravnateljem u rjeSavanju
dnevnih  poslova, suradnja s racunovodstvom,
pedagogom, strucnim sluzbama osnovnog Skolstva,

UKUPNO rujan 2023. |

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;




Rbr.

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

studeni 2023

prosinac 2023.

sijecanj 2024.

- Rad s uciteljima;
- Stru¢no usavrsavanje;

UKUPNO listopad 2023. ;

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

- Ostali poslovi

razvrstavanje,

UKUPNO studeni 2023. i

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima 1 radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi;
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s ucenicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

primanje, razvrstavanje,

UKUPNO prosinac 2023.

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima 1 radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima




veljaca 2024.

ozujak 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

UKUPNO sijedanj 2024 |

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih
poslova;

- Rad s ucenicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

UKUPNO veljaca 2024. |

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima 1 radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s ucenicima;




travanj 2024.

svibanj 2024.

lipanj 2024.

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

- Rad a uciteljima;
- Stru¢no usavrsavanje;

UKUPNO ozujak 2024. |

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

-Administrativni ~ poslovi;  primanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Organizacija 1 kontrola izvrSenja pomoc¢no-tehnickih

razvrstavanje,

poslova;

- Rad s ucenicima;

- Rad s roditeljima i strankama;
- Rad s uciteljima;

- Stru¢no usavrSavanje;

UKUPNO travanj 2024. i

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o u¢enicima 1 radnicima

- Azuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi;
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s ucenicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

primanje, razvrstavanje,

- Stru¢no usavrSavanje;

UKUPNO svibanj 2024. !

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama




Rbr.

Mjesec

Sadrzaj rada

Planirani
broj sati

11

12

srpanj 2024.

kolovoz 2024.

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

-Administrativni ~ poslovi;  primanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

razvrstavanje,

UKUPNO lipanj 2024. |

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni  poslovi; primanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;

razvrstavanje,

UKUPNO srpanj 2024.

- Obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u
elektroni¢kim maticama

- Arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- AZuriranje podataka o radnicima

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima u
elektroni¢kim maticama

- Administrativni poslovi; primanje, razvrstavanje,
urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- Sudjelovanje u kadrovskim poslovima;

- Rad s organima upravljanja;

- Rad s u€enicima;

- Rad s roditeljima i strankama;

- Rad s uciteljima;




Planirani

Rbr. Mjesec Sadrzaj rada ..
| brojsati
UKUPNO kolovoz 2024. 40 :
UKUPNO GODISNJE SATI 1784

6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA 1 STRUCNIH
TIJELA, VIJECA RODITELJA I VIJECA UCENIKA

6.1.

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor ¢e raditi prema pozitivnim propisima o osnovnom 8kolstvu, Statutu kole i

Poslovniku o radu.
Osnovni poslovi odnosit ¢e se na:
donosenje GodiSnjeg plana i programa rada Skole te drugih opc¢ih akata utvrdenih
Statutom i zakonom,

donosenje Skolskog kurikuluma
davanje prethodne suglasnosti ravnatelju kod zasnivanja i prestanka radnog odnosa,
davanje u zakup objekata i prostora Skole,

rad na ostalim teku¢im poslovima tijekom godine.

O svom ¢e radu Skolski odbor voditi zapisnike, a zapisniéar je tajnik $kole.

Mjesec

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

IX.

Odabir ponuda za osiguranje uc¢enika
Tekuca pitanja, radni odnosi
Utvrdivanje prijedloga Odluke o
Izmjenama i dopunama Statuta
Donosenje izmjena i dopuna Statuta
Donosenje $kolskog kurikuluma i Godisnjeg
plana i programa

Ravnatelj, tajnik

Razne informacije, ponude
dobavljaca
Uskladivanje normativnih akata, radni
odnosi

Ravnatelj, tajnik
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Usvajanje Plana javne nabave

XIL Tekuéa pitanja Ravnatelj, tajnik
Radni odnosi
L Usvajanje godisnjeg financijskog obracuna Ravnatelj, tajnik, raunovoda
Radni odnosi
HLi1V. Aktualna dogadanja, radni odnosi Ravnatelj, tajnik
V. Izleti uCenika, . Ravnatelj, tajnik
aktualna dogadanja, radni odnosi
Donosenje plana godi$njih odmora o
VL. Utvrdivanje vi§kova-manjkova Ravnatelj, tajnik
zaposlenika
Polugodisnje financijsko izvjesce o
VIL Ravnatelj, tajnik

Pripreme za pocetak nove Skolske
godine

Napomena: Po potrebi predsjednik Skolskog odbora sazvat ée i vise sjednica Skolskog odbora (u
slucaju potrebe zaposljavanja, donoSenja opc¢ih akata Skole i drugo) tako da je moguca promjena plana

ovisno o potrebama.

6.2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
Sadrzaj Vrij. odr. Izvrsitelji
Organizacija rada skczle, organizacija pqcetka Skolske godine, VIIL ravnatelj
zaduzenja ucitelja, planiranje
Prijedlog Skolskog kurikuluma, Prijedlog Godisnjeg plana i ravnateli, struéna
programa rada; IX. sluzba. uditelii
Novosti u sustavu - Pravilnici ’ !
Osvrt na rezultate odgojno obrazovnog rada u prvom ravnatejlj.,
. XI1I. pedagoginje,
obrazovnom razdoblju o o
ucitelji
Odgojno obrazovna problematika X., XIL, II., stru¢na sluzba
Struc¢na usavrSavanja na UV XI., III. vany SFI P redfwam
struc¢na sluzba
Osvrt na postignuca ucenika i ostvarivanje programa ravnatc?ljf
} : L pedagoginje,
Plan natjecanja L
razrednici
Organizacija izleta Iv. ravnatelj, UV
ravnatelj,
Utvrdivanje i analiza uspjeha na kraju drugog obrazovnog VI pedagoginje,
razdoblja ' razrednici,
ucitelji
Prijedlog organizacije rada za Skolsku godinu 2024./2025. VIL ravnatelj
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6.3. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Sadrizaj Vrijeme odrz. Izvrsitelji
Upoznavanje RV s ucenicima V. razreda IX. razredni ucitelji, RV
Analiza odgojno obrazovne problematike X. Strucna sluzba, RV
Uspjeh u ucenju i vladanju na kraju L. Struéna sluzba
obrazovnog razdoblja i XIL .
o ravnatelj
realizacija programa
. ., . : razrednici,
Analiza postlgnuga u ucenju i vladanju v ugiteli,
ucenika =
pedagoginje
Utvrdivanje uspjeha u ucenju i vladanju
na kraju Skolske godine Strucna sluzba
Dopunski rad VI, VIIL ravnatelj
Realizacija plana i programa na kraju razrednici
Skolske godine

Napomena: Tijekom godine ¢e se organizirati jo$ sjednica UV i RV ukoliko se pojavi potreba te su

moguce izmjene u planu.

6.4. PLAN RADA RAZREDNIKA

Sadrzaj rada

Vrijeme

Izvrsitelji

Rad s u¢enicima:

Sat razrednika
Socio-ekonomski status ucenika u
razrednom odjelu
Pomo¢ u ucenju
Rad na formiranju higijenskih,
kulturnih i radnih navika
Organiziranje humanitarnih akcija
Organiziranje terenske nastave
Kulturni sadrzaji
Profesionalno usmjeravanje i
priop¢avanje
Pomo¢ pri upisu u srednju Skolu

Suradnja s ¢lanovima RV

Suradnja s ravnateljem,
struénom sluzbom, i
lijeénikom Skolske medicine

Suradnja s roditeljima:
Individualni razgovori
Roditeljski sastanci

Tijekom nastavne
godine

Razrednik, stru¢na sluzba,
Skolski lije¢nik

Razrednik, ¢lanovi RV

Razrednik, ravnatelj,
stru¢na sluzba, Skolski lijecnik

Razrednik
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Administrativni poslovi:
Vodenje pedagoske dokumentacija i e-

Priprema i vodenje sjednica RV
Ostali administrativni poslovi vezani za
rad razrednika

matice

Razrednik

6.5.

PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja prema svojem Poslovniku razmatra pitanja iz djelokruga rada i Zivota skole 1

pomaze u rjeSavanju problema.
Osnovne aktivnosti odnosit ¢e se na:
- upoznavanje s rezultatima rada i uspjeha i davanje prijedloga za poboljsanje rada,
- pronalazenje donatora 1 dobrotvora za uredenje Skolskog prostora s ciljem poboljsanja
odgojno-obrazovnog rada s djecom,

- provodenje akcije na uredenju okolisa skole,

- organiziranje ekoloskih akcija u zastiti covjekove okoline, posebice Skolske djece,
- rad na ostalim teku¢im poslovima tijekom godine.

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Napomena
Konstituiranje VR
Izbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vijeca roditelja .
IX Upoznavanje roditelja s Godi$njim ravnatelj
: 4 N ; i ¢lanovi VR
planom i programom §kole i
Skolskim kurikulumom
Tekuca problematika
Organizacija ekskurzija i izleta
I Provodenje akcija za uredenje ravnatelj
: Skole 1 okolisa 1 ¢lanovi VR
PoboljSanje uvjeta rada u Skoli
VIIL Izvjesce o realizaciji Godisnjeg ravnatelj

plana i programa Skole.

1 ¢lanovi VR

Suradnja roditelja i Skole odvijat ¢e se kroz VR, roditeljske sastanke, individualne razgovore s
roditeljima 1 uklju¢ivanje roditelja u razne akcije. Individualne razgovore s roditeljima osim

razrednika i predmetnih ucitelja obavljaju ravnatel;j 1 stru¢na sluzba skole.

Po potrebi, sjednica Vijeca roditelja moZze se odrzati i izvan utvrdenog plana rada.
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6.6. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

U skoli djeluje Vijece ucenika koje Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela. Zadaca
vije¢a ucenika je promicati interese ucenika i predlagati mjere za poboljSanje prava i interesa

ucenika.

Vije¢e ucenika Ce se sastajati prema potrebi, a najmanje 2 puta godiSnje 1 pretezito Ce
raspravljati o interesima ucenika te davati sugestije vezane za provedbu izleta 1 ekskurzija 1
iznositi prijedloge 1 misljenja o uredivanju odnosa u Skoli koji su u svezi s njthovim potrebama

1 sklonostima.

Vrijeme realizacije

Sadrzaj

Konstituiranje Vijeca u¢enika te odabir predstavnika, uloga i zadace

STUDENI Vije¢a u¢enika, prijedlozi i odabir tema za Vijeca ucenika,
Poziv na postivanje Ku¢nog reda, Etickog kodeksa i Statuta Skole
Poziv na sudjelovanje u¢enika u BoZiénoj priredbi
PROSINAC Projekti, humanitarne akcije
SVIBANJ Izvjesce o rezultatima natjecanja uéenika nase Skole

Analiza provedenih projekata i aktivnosti tijekom godine

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I

USAVRSAVANJA

7.1. STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI

Plan stru¢nog usavrsavanja sadrzi :

1. SadrZaje iz nastavnih predmeta ili struke u uzem smislu

2. Metodicke sadrzaje

3. Pedagoske i psiholoske sadrzaje

4. Sadrzaje iz opc¢e kulture.

Plan stru¢nog usavrSavanja na Uciteljskom vije¢u nalazi se u tablici Plan rada uciteljskog

vijeca.
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7.2. STRUCNA VIJECA

- Voditelj za 1. razred: Olja Radojkovi¢

- Voditelj za 2. razred: Tena Barun

- Voditelj za 3. razred: Ana Ivi¢

- Voditelj za 4. razred: Ana Sugj

- Voditelj za 5. razred: Tomislav Hadrovi¢
- Voditelj za 6. razred: Nikolina DZolan

- Voditelj za 7. razred: Marina Mareti¢

- Voditelj za 8. razred: Marijana Muskovac

Voditelj stru¢nog vijecéa prirodnlh predmeta: Marija Krivi¢
Voditelj stru¢nog vije¢a drustvenih predmeta: Igor Despot

Zadacda: pripremati sjednice za planiranje 1 programiranje, stru¢no usavrSavanje u Skoli,
vodenje zapisnika sjednica, razvijanje suradnje i timskog oblika rada, usavrSavanje metoda
rada u nastavi 1 INA, izrada vremenika pisanih provjera znanja, izvedba stru¢nih predavanja.

7.3. STRUCNA USAVRSAVANJA IZVAN SKOLE

Ucitelji ¢e polaziti strucno usavrSavanje u organizaciji Agencije za odgoj 1 obrazovanje prema:

- Katalogu stru¢nih skupova

- Planu i programu rada zupanijskih stru¢nih vijeca.

74. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

Sadrzaj Vr.lj eme RaZl:ed.m Izvrsitelji
relizacije odjeli
1. Profesionalno informiranje u okviru sadrzaja redovne dnici
nastave, dodatnog rada i INA o zadacima i duznostima X. - VL I. — VIIL razrednict
. . o o ey ucitelji
ucenika, postivanju rada, planiranju radnog dana i slicno.
. . ' . Strucni
2. Edukativno — savjetodavna predavanja za ucenike. XIL - VL. suradnici
Prepoznavanje i razvijanje osobnih sposobnosti i XIL - VL VIIL razrednici
interesa ucenika. vanjski
Vaznost pravilnog izbora Skole i zanimanja. IL. predavadi
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1. Predavanja i individualno informiranje roditelja i
ucenika na temu “Kuda nakon osnovne skole?”.
Obrada anketa, upitnika i ostalih informativnih
materijala. Identificiranje u¢enika za timsku obradu.
ObavjesStavanje u¢enika o natjeCajima za upis u L. raz.
SS. Organiziranje odlaska u¢enika u struénu sluzbu za
profesionalno usmjeravanje.

2. Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje kao

pomoc¢ pri odabiru najprikladnijeg obrazovnog

programa za ucenike prilikom nastavka skolovanja.

Prioritet ¢emo dati uenicima s teSko¢ama u razvoju i

ucenicima kojima zdravstvene teskoce bitno suzavaju

izbor zanimanja.

Suradnja s lije¢nikom $kolske medicine

4. WorldSkills Croatia — posjet uc¢enika 8. razreda

W

II. - VL

VIIL

Stru¢ni
suradnici
razrednici,

Skolski
lijecnik

3. Savjetodavno informiranje putem individualnih razgovora s
ucenicima i roditeljima, roditeljski sastanci, vanjski
predavaci, CISOK — predavanje

II. - VL

VIIL
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PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024

[y

Sistematski pregledi:

prije upisau I razred

ucenika V i VIII razreda

Sistematski pregledi uc¢enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za Skolsku
medicinu uz nazo¢nost ucitelja ili razrednika.

N

Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

el

Screeninzi
poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike III razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene

kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje u¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
o Irazred POLIO ( MPR- kod pregleda za upis u prvi razred)

VII razred DI-TE i POLIO
HPV, preporuceno i dobrovoljno cijepljenje 5 - 8 razred

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama
zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duZne na temelju
primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji
(Zakon o zastiti puCanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o na¢inu provodenja
imunizacije, seroprofilakse 1 kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7.Savjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore
Osobito namjenjen ucenicima s poteskocama u savladavanju skolskog gradiva, izostancima
iz Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama- pusenje duhana,
pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog
zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.

ucenici 1.-ih razreda Pravilno pranje zubi
ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica —
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ucenici 5.-1 razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim stru¢nim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijecu i individulani

kontakti s djelatnicima skole.

Nadlezni skolski lijecnik:

dr.sc.Nina Petri¢evi¢ dr.med
spec. Skolske med.

Voditeljica Sluzbe
Tatjana Petricevi¢ Vidovi¢,dr med
spec.Skolske medicine
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8. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Od svih drustvenih institucija Skolski sustav ima daleko vecu mogucénost da primarnom
prevencijom unaprijedi nacionalni standard zastite djece 1 mladih od svih oblika rizicnog
ponasanja. Da bi prevencija bila uspjeSna potrebno je stru¢no, kontinuirano, integrirano u
odgojno-obrazovni proces provoditi preventivne mjere koje ¢e doprinijeti smanjenju rizicnih 1
jacanju zastitnih faktora s kojima se svaki ucenik u svom zivotu susre¢e. Upravo zbog
navedenih razloga potrebno je ucenicima osigurati niz razli¢itih preventivnih programa koji ¢e
doprinijeti njihovom zdravom i sretnom odrastanju.

Aktivnosti — vanjska suradnja

Znam, mogu, ho¢u (MAH-1, PIA, MAH-2)

Sigurnost na internetu — predavanja za roditelje i1 radionice za djecu u organizaciji PUZ

Suncokret OLJIN — odgoj za ljubav i nenasilje, predavanje za roditelje, radionice za ucenike

Uc¢iti kako uéiti — radionice za ucenike

Svijet tiSine — edukativno — obrazovne radionice hrvatskog znakovnog jezika i kulture gluhih u
RH

Pubertet — edukativno predavanje Skolske medicine

Higijena zubi i usne Supljine — edukativne radionice studenata Medicinskog fakulteta

Moj izbor-zdrav izbor — radionice udruge Suncokret Oljin

Emocionalna inteligencija — program za roditelje, predavanje psihologa udruge Suncokret Oljin

Jumicar — program prometne kulture za najmlade

Centar za zdravlje mladih — predavanja za ucitelje i roditelje (Izazovi odrastanja mladih danas
— kako prepoznati teskoce 1 pruziti podrsku, Upravljanje stresom i briga o sebi), radionice za
ucenike (od 4. do 8. razreda - Efikasno u¢im, manje se mucim, Pozitivna slika o sebi i kako ju
njegovati, Slika o sebi u kontekstu online svijeta)

Crveni kriz — Prevencija trgovanja ljudima, radionice za ucenike

Udruga PET PLUS — prevencija ovisnosti 8. razredi
Projekt Budi cool 1 nutri full — podizanje svijesti o vaznosti pravilne prehrane
Projekt ART TO ART — projekt prevencije neprihvatljivog ponasanja

Sluzba za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti Nastavnog
zavoda za javno zdravstvo “Dr. Andrija Stampar”

Preventivnie radionice za jaCanje socijalnih vjestina
osnovnoskolaca - Projekt Ministarstva zdravsva PREVENCIJA
NA KVADRAT

Udruga Pragma - predavanja i radionice za ucenike u podrucju socio-emocionalne i medijske
pismenosti te prevencije nepozeljna ponasanja (univerzalna prevencija) i predavanje za
roditelje
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POVJERENSTVO ZA SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM:
Monika Stojak, voditelj Skolskog preventivnog programa

Tea Bari¢, uciteljica prirode i biologije

Zrinka Dujmovi¢, uciteljica RN

ANALIZA

Nasu Skolu pohada 1164 ucenika. Rasporedeni su u 48 razrednih odjela.U cilju zadovoljavanja
socijalno-emocionalno-razvojnih potreba ucenika skola provodi programe: produzeni boravak,
Skolski Sportski klub, izvannastavne aktivnosti i1 izvanskolske aktivnosti. 498 naSih ucenika
koristi Skolski prijevoz. Mati¢noj Skoli Savski Gaj pripada Podru¢na Skola Blato.

Zbog potreba ucenika i njihovih roditelja suradujemo sa Skolskom lije¢nicom, Gradskim
uredom za obrazovanje, sport i mlade, Hrvatskim zavodom za socijalni rad, VI. policijskom
postajom Novi Zagreb.

INTERDISCIPLINARNA SURADNIJA

Provodenje programa aktivnosti prevencije razvoja poremecaja u ponasanju i za
sprecavanje nasilja medu djecom i mladima, podrazumijeva uspostavu suradnje nadleznih
drzavnih tijela 1 drugih ¢imbenika koji sudjeluju u spre¢avanju, otkrivanju i suzbijanju nasilja
medu djecom i mladima (odgojno-obrazovne ustanove, domovi za skrb o djeci i mladima,
centri za socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene ustanove, drzavna odvjetniStva,
jedinice lokalne samouprave, nevladine organizacije koje rade na pruzanju psiho-socijalne
pomoc¢i 1 Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade).

Posebni odgojni zadaci

Sukladno ¢lanku 65. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ucenici
s teSko¢ama podijeljeni su u tri skupine:
1. ucenici s teSko¢ama u razvoju,
2. ucenici s teSkocama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima;
3. ucenici s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim 1 jezi¢nim tesko¢ama.
Navedene teSkoc¢e pod odredenim okolnostima mogu doprinijeti jaCanju ¢imbenika
rizika te smanjenju zastitnih ¢cimbenika u prevenciji drustveno neprihvatljivog ponasSanja.

Drustveno neprihvatljivo ponaSanje predstavlja vrlo Siroku lepezu ponaSanja razlicitih
obiljezja, intenziteta, trajanja, slozenosti, opasnosti i/ili Stetnosti djece i mladih. Osnovno
obiljezje drustveno neprihvatljivog ponasanja je znacajnije odstupanje od uobiCajenog i
drustveno prihva¢enog ponasanja odredene sredine za specificnu dob, spol djeteta i situaciju te
Stetnost 1 opasnost za samo dijete ili za njegovu sredinu. Bez pravovremene strucne, ali i Sire
drustvene pomoc¢i takvi oblici ponaSanja mogu doprinijeti nepovoljnom razvoju djeteta, a time
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1 razvoju poremecaja u ponaSanju koji se manifestiraju na svim podru¢jima funkcioniranja

djece 1 mladih.

PROGRAM PREVENCIJE NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA

PONASANJA

DRUSTVENO NEPRIHVATLJIVA PONASANJA UCENIKA

Rbr. Prob.leml ! .quICI ! Nositelji Suradnja
pojave rjeSavanja
1.1. Skolska - otkriti uzroke - ucitelji -struéna sluzba
nedisciplina - razgovori - razrednici ravnatel;j
- savjeti - roditelji
-strucna sluzba -
1.2. Nemir, neposluh - predocavanje - stru¢na sluzba ravnatelj
posljedica/
opasnosti takvog
ponasanja -struéna sluzba
- razrednici
1.3. Zakasnjavanje - razvijati
suradnju -struéna sluzba -
roditelj/razrednik/ hrvatski zavod
ucitelj za socijalni rad
- razrednici Novi Zagreb
1.4. Izbjegavanje - savjeti
nastave roditeljima i
uciteljima
- pedagoske mjere
(dosljednost,
ustrajnost,
zahtjevnost) -stru¢na sluzba
- pronalazenje
uzroka
- razrednici
L.5. Nenosenje - redovite kontrole - predmetni
Skolskog pribora | od strane ucitelja nastavnici

- savjeti
roditeljima
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Dugi neopravdani
1zostanci s nastave

Bjezanje iz Skole

Skitnja

Agresivno
ponasanje

Krade u skoli
Grubo

narusavanje
kuénog reda skole

Razne ovisnosti

Falsificiranje
ucenicke
dokumentacije

UniStavanje
pedagoske

- utvrditi uzroke
- upoznati ucenike
i roditelje s
problemima i
predoditi im
opasnosti takvog
ponasanja

- razgradnja
modela i stavova
neprihvatljiva
ponasanja i to:
radom
individualno ili
skupno, razvijanje
pozitivnih stavova
prema drustvenim
vrijednostima i
postoje¢im
normama

- informiranje 1
suradnja s
Policijom

- razgovori,
savjeti, poticaji,
opomene,
nagrade, ukor i
ostale pedagoske
mjere

- upuéivanje
specijaliziranim
ustanovama i
daljnja suradnja

- upozorenje i
usmjeravanje,
pedagoske mjere

- razrednici
- pedagog
- defektolog
- roditelji

- ucitelji
- vanjske
institucije

- defektolog
- pedagog
- ravnatel]
- policijski

sluzbenici iz

odjela za
maloljetnike

- razrednici
- pedagog
- defektolog

- razrednici
- pedagog
- defektolog

- razrednici

- pedagog
- defektolog

- hrvatski zavod
za socijalni rad
- Dom zdravlja

- roditelji
- ucitelji

- Policija
-struéna sluzba -
Hrvatski zavod
za socijalni rad

Novi Zagreb

- Hrvatski zavod
za socijalni rad
- Dom zdravlja
- roditelji
- uditelji

- Hrvatski zavod
za socijalni rad
- Dom zdravlja
- roditelji
- ucitelji
- Centar za
prevenciju
ovisnosti

- Hrvatski zavod
za socijalni rad

107




dokumentacije

- Policija
- roditelji
- ucitelji

Maloljetni - posebno - ucitelj - Dom zdravlja
pocinioci naglaSen timski - roditel; - Hrvatski zavod
kriviénih djela rad u cilju - defektolog za socijalni rad
utvrdivanja - vanjske - Drzavno
dijagnoze i institucije odvjetni§tvo
adekvatnog - Policija
tretmana

NACELA NACIONALNE STRATEGIJE PREVENCIJE POREMECAJA U
PONASANJU DJECE I MLADIH

1. najbolji interes djeteta;

2. odgovornost na svim razinama;

3. partnerstvo na svim razinama (individualnim i institucionalnim);
4. interdisciplinarnost u istrazivanju i djelovanju.

CILJEVI PROGRAMA

Op¢i cilj programa je podrzavanje i poticanje zdravog psihosocijalnog razvoja djece kroz
prevenciju neprihvatljivih oblika ponaSanja odnosno poremecaja u ponasanju djece.

Specificni ciljevi programa odnose se na podrucje rada s djecom, podrucje rada s roditeljima 1
podrudje rada s nastavnicima.

Ciljevi rada s ucenicima:

- Ukloniti/smanjiti neprihvatljive oblike ponasSanja i povecati prosocijalno ponasanje.

- Nauciti vjesStine nenasilne komunikacije, suradnje, empatije, spreavanja i rjeSavanja
sukoba.

- Unaprijediti samopostovanje, medusobno postovanje djece, samopouzdanje, te razviti
pozitivnu sliku o sebi.

- Unaprijediti samodisciplinu i samokontrolu ponaSanja.

- Poticati samostalnost 1 neovisnost.

Ciljevi rada s roditeljima:

- Unaprijediti saznanja roditelja o razvojnim procesima.
- Razviti vjestine djelotvorne komunikacije s djecom.
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- Senzibiliziranje roditelja za prepoznavanje ranih znakova neprihvatljivih oblika
ponasanja.
- Pruziti podrsku roditeljima u rjeSavanju problema.

Ciljevi rada s uciteljima:
Podizanje opc¢e kompetentnosti ucitelja kroz:

- razvijanje vjestina djelotvorne komunikacije s ucenicima, roditeljima i kolegama,

- usvajanje znanja i vjeStina potrebnih za razumijevanje ucenika i njegovog ponasanja, za
stimulaciju zdravog psihosocijalnog razvoja djece, za poticanje razvoja samodiscipline
1 kreativnosti ucenika, za stimulaciju pozitivne atmosfere u razredu te za prevenciju i
rjeSavanje problema i konflikata,

- educirati nastavnike za provodenje interaktivnih, pedagoskih radionica na satu
razrednog odjeljenja te interaktivnog pristupa na slobodnim aktivnostima i u redovnoj
nastavi,

- senzibilizacija nastavnika za prepoznavanje ranih znakova neprihvatljivih oblika
ponasanja 1 prepoznavanje pojedinaca kojima je potrebno posebno razumijevanje,
pristup 1 zastita.

ZADACE PROGRAMA

- sprecavanje razvoja neprihvatljivih oblika ponaSanja ranim otkrivanjem i
ukljucivanjem u strucni tretman

- savjetodavni rad s uc¢enicima i njihovim roditeljima

- razvijanje zivotnih i socijalnih vjestina ucenika

- poticanje ucenika na usvajanje konstruktivnih nafina ponaSanja i reagiranja na
uznemirujuce i stresne situacije

- organizirati slobodno vrijeme

- pruziti u€enicima topao, pristup i iskrenu brigu za njih kao osobe kako bi na vrijeme
formirali pozitivne stavove o sebi i1 drugima, te kako bi ih se osposobilo da se lakse
priklone prihvatljivim i nerizi¢nim izborima.

OBLICI RADA, NOSITELJI I VRIJEME IZVEDBE

- provodenje prevencije kroz redovnu nastavu

- redovito pra¢enje i nadziranje redovitosti pohadanja nastave

- kroz dopunsku nastavu omoguditi ucenicima usvajanje gradiva koje nisu savladali na
redovnoj nastavi

- primjerenim oblicima obrazovanja postivati osobnost svakog ucenika i pruziti mu
priliku da u okvirima svojih sposobnosti bude uspjesan

- posebno isticati odgojne zadatke u okvirima nastavnih programa, podrzavanjem
zdravog psihosocijalnog razvoja ucenika kroz stvaranje pozitivnih stavova isticanjem
prednosti zdrava naina zivota (satovi prirode, biologije, kemije, hrvatskog jezika,
likovne kulture, vjeronauka 1 sl.)

- modernizirati nastavni proces.
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Nositelji aktivnosti: razrednici, predmetni ucitelji i ucitelji razredne nastave, strucni suradnici,
lije¢nik Skolske medicine.
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine.

Rad s uéenicima na satovima razredne zajednice

- Uz sudjelovanje ucenika u razrednom odjelu postaviti jasna pravila ponasanja, obveze,
odgovornosti i posljedice njihovog krenja.

- Provodenje strukturiranih aktivnosti putem interaktivnih radionica kroz koje se
obraduju razli¢ite tematske cjeline: pozitivan i odgovoran odnos prema sebi i drugima,
osvjeS¢ivanje 1 izrazavanje emocija, trening socijalnih vjestina —suradnja, medusobno
postovanje, nenasilna komunikacija, nenasilno rjeSavanje sukoba

- Aktivnosti se posebno provode u razredima u kojima je naruSena struktura ili vlada
negativna atmosfera medu ucenicima na podrzavaju¢i nacin, a ucenici se poti¢u na
aktivno sudjelovanje.

- Izrada razrednih panoa s prigodnim temama.

Nositelji aktivnosti: razrednici, ucenici, struéna sluzba
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine.

Individualni rad s djecom
Provodi se s djecom koja za to iskazu potrebu, te djecom za koju razrednik i stru¢no osoblje

Skole procijeni da im je potrebna pomo¢ u psihosocijalnom funkcioniranju. Po potrebi se
organizira i provodi pomo¢ u u¢enju.

Nositelji aktivnosti: razrednici, stru¢na sluzba
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine.

Organiziranje slobodnog vremena
Omogucavanjem provodenja organiziranih i strukturiranih oblika provodenja slobodnog

vremena zasigurno je jedan od najdjelotvornijih oblika prevencije neprihvatljivih oblika
ponasanja. Ucenicima je potrebno ponuditi §to raznolikije izvannastavne aktivnosti kroz Cije ¢e
sadrzaje imati moguc¢nost zadovoljiti svoje interese. Kroz razne sportske, edukativne i
kreativne aktivnosti u mati¢noj Skoli (kvizovi, natjecanja, proslave, kazaliSne predstave),
susreti 1 aktivnosti na meduskolskoj razini, kulturno-umjetnicke 1 radno-tehnicke i
informacijske aktivnosti treba kontinuirano poticati u¢enike na ukljucivanje i sudjelovanje.
Takoder je potrebno informirati i poticati ucenike na mogucnosti sudjelovanja u radu raznih
izvanskolskih aktivnosti u lokalnoj zajednici.

Nositelji aktivnosti: voditelji izvannastavnih aktivnosti, razrednici, strucni suradnici, ravnatelj,

Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine.
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Izleti i druZenja izvan Skole

Ovisno o moguénostima planiraju se izleti putem kojih se stvaraju uvjeti za medusobno
druzenje 1 zabavu putem provodenja razli¢itih sportskih, zabavnih i kulturnih aktivnosti, ¢cime
se djecu potice na stjecanje prijateljstava u izvanskolskoj situaciji.

Nositelji aktivnosti: razrednici, stru¢na sluzba, ravnatel;.
Vrijeme realizacije: prema planu 1 programu rada Skole.

Suradnja i rad s roditeljima

odrzavati redovite individualne razgovore s roditeljima u svrhu pra¢enja napredovanja
ucenika i ukazivanja na vaznost medusobne suradnje,

redovito odrzavati roditeljske sastanke

putem edukativnih radionica za roditelje obradivati teme vazne za odgoj djece: trening
komunikacijskih vjestina, discipliniranje nasuprot kaznjavanju u odgoju, utjecaj
roditelja na razvoj slike o sebi, utjecaj puberteta na ponasanje djece, te drugih tema
vezanih za podizanje roditeljske kompetentnosti. Radionice se organiziraju prema
nacelima grupnog rada, a omogucavaju roditeljima razmjenu iskustava, stjecanje mreze
podrske, novih znanja 1 vjeStina potrebnih za kvalitetniji odgoj djece,

organizirati individualni rad s obitelji putem kojeg se moZze upoznati obiteljska situacija
ucenika i uvjeti u kojima Zzivi i pruziti odgovaraju¢a pomoc¢ i podrska u rjesavanju
obiteljskih problema. U rjeSavanju viSestrukih i kompleksnih obiteljskih problema
kontaktira se nadlezni zavod za socijalni rad ili druge ustanove, te se u suradnji s njima
pruza obiteljima potpora i pomo¢.

Nositelji aktivnosti: razrednici, stru¢na sluzba, ravnatelj, lijeCnik Skolske medicine, hrvatski
zavod za socijalni rad i drugi.
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine.

Edukacija, usavrSavanje i suradnja prosvjetnih djelatnika

omoguciti i osiguravati individualna stru¢na usavrSavanja ucitelja,

organizirati 1 odrzavati strucna vijeca, seminare i predavanja,

osiguravati 1 usavrSavati kontinuiranu izmjenu informacija ucitelja i1 stru¢ne sluzbe
skole,

provoditi redovite mjesecne konzultacije i/ili individualne konzultacije ucitelja i stru¢ne
sluzbe skole, na kojima se razmjenjuju iskustva i rezultati rada s djecom, te pruzaju
informacije o Skolskom uspjehu i funkcioniranju u¢enika unutar razreda,

po potrebi se uciteljima pruzaju podrska i savjeti u rjeSavanju problema u radu s
ucenicima, te se dogovaraju daljnji koraci oko pruzanja pomo¢i pojedinom uceniku,

Nositelji aktivnosti: ucitelji, ravnatelj, strucna sluzba, voditelji strucnih aktiva, lije¢nik Skolske
medicine, vanjski suradnici profesionalci s podrucja obuhvacenih edukacijom.
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine.
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Operativni program aktivnosti u cilju prevencije

Program je set aktivnosti planiranih za dostizanje specifi¢nih ciljeva u odredenom vremenskom
razdoblju.

Odnosi se na usmjeravanje ucenika prema:
- drustveno prihvatljivim oblicima ponasanja;
- vjezbanje i usvajanje zivotnih, socijalnih, emocionalnih vjestina;

- promicanje zdravih stilova zivota

Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji

1. ANALIZA SITUACIJE U ODJELIMA
Identifikacija ucenika:

a. najmanjeg rizika o razrednik,

b. veceg rizika yekom .

c Visokgog rizika godine pedagog, van) ski
. suradnici

Obavijesti roditeljima, socijalnoj sluzbi, Skolskoj ambulanti.
Suradnja s vanjskim suradnicima (hrvatski zavod za
socijalni rad, Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade)

2. UNAPREDIVANJE ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA
a. stvaranje pozitivne klime i osjecaja podrSke i povjerenja u
razredu — kroz radionice na SRO
b. edukacijska predavanja i pedagoske radionice za osoblje
Skole
Strucna usavrSavanja na UV
Upravljanje stresom i briga o sebi - predavanje

razrednici,

pedagog
vanjski suradnici

tijekom
godine

c. savjetodavni rad — individualni 1 grupni razgovori

d. evidentiranje i pracenje ucenika nasilnika i u¢enika zrtava
nasilni¢kog ponasanja

112




3. RAD S UCENICIMA

od 1. do 8. razreda radionice
-Suradnja s udrugom Suncokret OLJIN — projekt udruge Suncokret
usmjeren na prevenciju nasilnih ponasanja djece kroz kreativne,
kretalacke suradnicke aktivnosti - Odgoj za ljubav i nenasilje -
projekt za promoviranje nenasilnih oblika ponasanja, razvijanje
tolerancije i prava djece (3. 1 4. razredi)
-Sigurnost na internetu (radionice MUP-a)
-Centar za zdravlje mladih - radionice za ucenike (od 4. do 8.
razreda - Efikasno u¢im, manje se mucim, Pozitivna slika o sebi i
kako ju njegovati, Slika o sebi u kontekstu online svijeta)
-Crveni kriz — Prevencija trgovanja ljudima, radionice (2., 7.1 8. 1)
-Jumicar — program prometne kulture za najmlade (2.r)
-Svijet tiSine — edukativno-obrazovne radionice hrvatskog
znakovnog jezika i kulture gluhih (3.14.1)
-Suradnja s Policijom — MAH 112, PIA
-Udruga PET PLUS
Projekt Budi cool i nutri full — podizanje svijesti o vaznosti pravilne
prehrane
Projekt ART TO ART — projekt prevencije neprihvatljivog
ponasanja
Radionice Prevencija ovisnosti (8.r)
-Sluzba za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti Nastavnog
zavoda za javno zdravstvo “Dr. Andrija Stampar”
Preventivnie radionice za jaCanje socijalnih vjeStina
osnovnos$kolaca - Projekt Ministarstva zdravsva PREVENCIJA NA
KVADRAT
-Udruga Pragma - predavanja i radionice za uc¢enike u podrucju
socio-emocionalne 1 medijske pismenosti te prevencije nepozeljna
ponasanja (univerzalna prevencija) i predavanje za roditelje
-Radionice stru¢nih suradnice — Prevencija nasilnih oblika
ponasSanja, Socijalne vjestine, Komunikacija

tijekom
godine

razrednici,
predmetni ucitelji,
voditelji INA,
stru¢ni suradnici
vanjski suradnici
(udruga Suncokret
— OLJIN — odgoj za
ljubav i nenasilje,
Centar za zdravlje
mladih, Udruga
Svijet tiSine, Crveni
Kriz, MUP, Udruga
PET PLUS, Udruga
Pragma, NZJZ
Andrija Stampar)
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Rad u okviru INA:
e poticaj sudjelovanju u raznim izvannastavnim aktivnostima
u skoli
sportske aktivnosti u Skoli
Radionice
Profesionalna orjentacija ucenika
Ukljucivanje ucenika u aktivno koristenje slobodnog
vremena kroz izvannastavne izvanskolske altivnosti
e Ukljucivanje uc¢enika humanitarne akcije na razini §kole i u
Sirem okruzenju

4. RAD S RODITELJIMA

a. savjetodavna pomo¢ roditeljima ravnatelj, stru¢ni
b. yodite'lj ;ki sastanfi - terpatski roditelj sk.i sasta.nci. s ciljem suradnici, $kolski
jacanja i afirmacije uspjesnog predavanja vanjskih B lijeénik, djelatnik
suradnika — MUP tijekom policije, psiholozi
PIA (Prevencija i alternativa), MAH (Mogu ako hocu) — godine udruge Suncokret i
predavgnje za rod{telje ' ' psiholozi iz Centra
Izazovi odrastanja mladih danas — kako prepoznati za zdravlje mladih

teskoce 1 pruziti podrsku — predavanje za roditelje
Emocionalna inteligencija i komunikacija u obitelji —
predavanje za roditelje

Stru¢ni suradnici,

Skolska medicina,
Poliklinika za
zaStitu djece

5. Konzultiranje mjerodavnih sluzbi za zasStitu djece i mladih dugorocno
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PROGRAM PROMICANJA ZDRAVLJA U GRADU ZAGREBU “ZNAM, HOCU,

MOGU”

Mjesto

Vrijeme

Naziv programa Ciljna skupina T e Nositelji
MAH,_ ! ucenici IV. policijska jedan sat kontakt
,,Zznam, ho¢u, mogu . . .
1+ razreda postaja (60 min) policajci
Skola
MAH,_ 2 roditelji VL. satov; . pedagog
,,znam, ho¢u, mogu razrednika 2 Skolska sata . 2.
e razreda roditeljski krim. - policija
sastanci
PREVENTIVNE udenici VI
AKTIVNOSTI razreda )
preda;ﬁ(‘gﬁ(;lswle roditelji
Sportska natjecanja - . skola .pedago.g”
nogomet, tréanje Naziv: satovi krim. policija
. | ,,Problemi nasilja . Skolski sat nastavnicko
gomet, treanje, Problemi nasil; 1 $kolski ik
Anketa o zlouporabi i ovisnosti s razrednika osoblie tkole
droge, duhana, aspekta )
alkohola o
Program ,,Zdrav za P olzcyskgg”
5o postupanja
PIA .. e
»Prevencija i ucrea;(;l dZL Skola 1 Skolski sat 53121;]3}2
alternativa“
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PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA MEPU
DJECOM I MLADIMA

U slu€aju prijave nasilja, dojave o nasilju ili sumnje na nasilje, svaki djelatnik Skole ili
koordinator aktivnosti vezanih uz problematiku zlostavljanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi
duzan je:

- Odmah zaustaviti i prekinuti aktualno nasilje i/ili ako postoje saznanja o nasilju treba
postupiti sukladno dogovorenim koracima.

- Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijecni¢ku intervenciju ili pregled,
na najbrzi moguci nacin osigurati lijeCnicku pomoc¢; po potrebi osigurati pratnju odrasle
osobe iz Skole; 1/ili sacekati lijecnicku preporuku vezanu uz daljnje postupanje, kao i
dolazak roditelja ili zakonskih zastupnika djeteta.

- Po prijavi nasilja odmah nasamo obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a u
sluc¢aju da je bila potrebna intervencija lijenika, obaviti razgovor s djetetom ¢im to
bude moguce. Uvjerite dijete da ¢e se poduzeti svi moguci koraci kako bi se sprijecilo
ponavljanje djela.

- Odmah po prijavi nasilja o tome obavijestiti roditelje kako Zrtve, tako i1 nasilnika.
Pozeljan je hitan poziv ku¢i istoga dana. Upoznajte ih ponaosob sa svim ¢injenicama 1
okolnostima koje su poznate i izvijestite ih o aktivnostima koje ¢e se poduzeti.
Ukljucite ih u oblikovanje kreativnog plana djelovanja.

- Roditeljima djeteta koje je Zrtva nasilja pruziti savjetodavnu stru¢nu pomo¢ u skoli, a
ukoliko se ukaze potreba za osnazivanjem djeteta i/ili preradom traumatskog dozivljaja,
informirati roditelje o oblicima savjetodavne pomo¢i izvan skole.

- Nastaviti komunicirati o situaciji s roditeljima i ostalima, sve dok situacija nije sigurno
rijeSena.

- Pratiti 1 kontrolirati ponaSanje zlostavljaca i sigurnost zrtve na osnovi domasaja Skole.

- Obaviti razgovor s drugom djecom i1 odraslim osobama koje imaju spoznaju o
uc¢injenom nasilju (okolnosti u kojima se dogodilo, obliku, intenzitetu, trajanju i tezini
¢injenja). Nemojte dozvoliti da se na licu mjesta javno raspravlja o videnom.

- Ukoliko se radi o izrazito teSkom obliku nasilja, koje i kod druge djece koja su
svjedocCila nasilju moZe uzrokovati traumu, savjetovati se sa sluzbom za pruzanje
pomo¢i djeci koja su bila svjedoci nasilja.

- Sto zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje. Ukoliko je u &injenje
nasilja uklju¢eno viSe djece, razgovarati sa svakim pociniteljem. Ukazati mu/im na
neprihvatljivost takvog ponasanja i vezu izmedu izbora odredenog ponasanja i njegovih
posljedica. Savjetovati ga/ith na nuznu promjenu ponasanja. Ukoliko zlostavlja¢ ne
promijeni svoje ponasanje potrebno je postupiti prema Pravilniku o pedagoskim
mjerama i obavijestiti nadlezne sluzbe (hrvatski zavod za socijalni rad, MUP, Skolska
medicina). PaZljivo pratiti dijete iznosi li neke okolnosti koje bi ukazivale na to da je
ono zrtva zanemarivanja i/ili zlostavljanja u obitelji ili izvan nje. U tom slu¢aju odmah
obavijestiti hrvatski zavod za socijalni rad, a po potrebi i MUP (posebno ako postoji
sumnja da su pocinjene kaznjive radnje).
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Obavezno pozvati roditelje djeteta koje je pocinilo nasilje. Upoznati ih s dogadajem i
neprihvatljivo§¢u takvog ponasanja, te im pruziti strucnu pomo¢ u skoli ili izvan nje. Obavezno
ih treba izvijestiti o obvezi Skole da slucaj prijavi nadleznom centru socijalne skrbi, Gradskom
uredu, MUP-u i/ili nadleznom drzavnom odvjetniStvu, sukladno odredbama Pravilnika o
nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima (NN, 11/2013.)

O dogadaju, sudionicima, poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i zapazanjima voditi
sluzbene biljeske 1 evidenciju zasti¢enih podataka na jednom mjestu, a na zahtjev ih dostaviti
nadleznim tijelima.

Navedena suradnja Skole, roditelja, policije, hrvatskog zavoda za socijalni rad, zdravstvenih

ustanova 1 ostalih drzavnih tijela, uz postupanje prema protokolu, predstavlja preduvjet
sveobuhvatne 1 kvalitetne zastite djece.
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9. ANTIKORUPCIJSKI PLAN

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati preventivne
mjere 1 djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik zlouporabe
ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu druStvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u $koli poduzimaju se na nekoliko podrucja rada:

Odgovorno i zakonito postupanje pri donoSenju odluka:

U sferi materijalnog poslovanja Skole:
- pri raspolaganju sredstvima Skole
- sklapanja pravnih poslova u ime i za racun Skole
- otudivanju ili optere¢ivanju pokretnih stvari i nekretnina skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima $kole (izleti, ekskurzije i sl.)

U sferi zasnivanja radnih odnosa:
-u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vazeéim

zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela

U radu i poslovanju:
e postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
e pridrzavanje propisanih postupaka
e postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja te pravilima struke
e raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara
e odgovornost u troSenju
e racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima skole
e postupanje prema vazecim propisima
e provedba zakonom propisanih postupaka
e obavljanje racunovodstvenih poslova
e postupanje prema vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima
e vodenje propisanih evidencija i redovito izvjes¢ivanje nadleznih sluzbi
e pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
e postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja te pravilima struke
e obavljanje tajnic¢kih poslova
e postupanje prema vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima
e pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
e postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja te pravilima struke
e obavljanje odgojno-obrazovni poslova
e razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
e ukazivanje na korupciju kao druStveno neprihvatljivo ponaSanje
e razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije
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e cdukacija o budu¢im mogucim nacinima sprjecavanja korupcije

e nadzor

e nadzor koji nad radom 1 poslovanjem Skole vrSe nadlezne sluzbe ima vaznu ulogu u
sprjeavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postoje¢ih problema te
poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju

e inspekcijski nadzor

e revizija materijalnog poslovanja.

CILJEVI
Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podruc¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na razvijanju
moralnih i druStvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u
borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije

- antikoruptivni rad i poslovanje $kole.
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PRILOZI

Sastavni su dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole:

o Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
o Raspored sati
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